ELOTERJESZTES 9. napirend

Szentkozmadombja Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiilete 2025, december 15. napjan
megtartasra keriil6 soros, nyilvanos képviselo-testiileti iilésére.

El6terjesztés targya: Szentkozmadombja K6zség Onkormanyzata 2025. évi
belsé ellendrzés vizsgalati jelentésének targyaldsa,
elfogadasardl dontés.

El6terjesztés készitoje: Salamon Henrietta jegyz6
El6terjeszto: Nagyné Varga Klara polgarmester
Dontés forméja: Képviselo-testiileti hatarozat
Melléklet: Ellenérzési jelentés

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A 2025. évben az onkorményzat gépjarmiihasznalatanak szabalyozottsaga, szabalyszerlisége
kertilt ellendrzésre. Az ellenérzés célja gépjarmithasznalat szabalyossaganak, gazdasagossiganak
értékelése.

A fiiggetlenitett belso ellen6rzési feladatokat Kissné B6dor Gabriella végezte el megbizas alapjan.

Fentiek figyelembevételével késziilt el a 2025. évrol szo16 éves, Ssszefoglalo belsd ellendrzési
vizsgélati jelentés, mely az elSterjesztés mellékletét képezi.

Az ellendrzési jelentés attekintését, megtargyalasat és annak elfogadasat kérem a Képviseld-
testiilettol.

Hatdrozati javaslat:

.../2025. (XII. 15.) KépviselO-testiileti hatarozat;

Szentkozmadombja Koézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a Szentkozmadombja Kozség
Onkormanyzata 2025. éves belso ellenérzés vizsgalati jelentését, az elSterjesztés szerint elfogadja.

Hatérid6é: Azonnal
Felel6és: Nagyné Varga Klara polgarmester

Szentkozmadombja, 2025. december 11.

iy Jadle,abs AL
Nagyné Varga Klara
polgarmester



SZENTKOZMADOMBJA KOZSEG
ONKORMANYZATA

ELLENORZESI JELENTES

Szentkozmadombja Kozség Onkorményzata pénziigyi-gazdasagi
ellenérzésérol

A vizsgalatot végzo szerv:  Szentkozmadombja Kozség Onkormanyzata
Az ellenérzott szerv: Szentkozmadombja Kézség Onkormanyzata

Az ellendrzés targya: szabalyozottsag, a kikiildetések, a gépjarmu
lizemeltetés ellenorzése.

A vizsgalat célja: A gépjarmu-lizemeltetés vizsgalata.
A vizsgalt idészak : 2023. januar 1-t6l, 2024. december 31-ig.

Az ellenérzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazas:

— Magyarorszag helyi onkormdanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény 119.§. (4) bekezdése,
— Az Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény és

— A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzé-
sérdl sz6l16 370/2011.(X11.31.) Korményrendelet.

A vizsgalat modszere: peénziigyi-gazdasagi ellendrzés
A helyszini vizsgalat ideje:  2025. szeptember-oktober honapok.

Az ellenérzést végzi:  Kissné Bodor Gabriella fiiggetlenitett belso ellendr



Megbizélevél szama

A belsé ellendrzés soran az alabbi fontosabb jogszabalyok képezték a mun-
kavégzés alapjat:

Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz6lo 2011. évi CLXXXIX.
torvény 119.§. (4) bekezdése,

a szamvitelrol sz016, t6bbszdr modositott 2000. évi C. torvény (Szt.),

az Allamhéztartasrél szol6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

az allamhaztartdsrdl sz6l6 torvény végrehajtasarél rendelkezd
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.),

a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és bels6 ellenbrzésé-
ol sz616 370/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet.

az iizemi hasznalatii személygépkocsik lizemanyag fogyasztasi normé-
jardl sz616 - a modositott 60/1992. (IV.1.) Kormanyrendelet,

a kozuti gépjarmiivek tlizeld- és kendanyag felhasznaldsardl szélo
92/1997.(V1.4.) kormanyrendelet.

Az ellendrzott idoszakban hivatalban levo vezeto neve, beosztasa:
Kali Lajos polgarmester
Nagyné Varga Kléra polgarmester
Salamon Henrietta jegyz6

I. ALTALANOS ERTEKELES

Szentkozmadombja Ko6zség Onkorményzata (tovabbiakban: 6nkormanyzat)
2025. évi belsd ellendrzési munkatervében eldirtak és a 2025. augusztus 29-én
kelt megbizo levél és a belso ellendrzési vezetd altal elkészitett ellendrzési prog-
ram alapjan keriilt sor az 6nkorményzat gépjarmi-lizemeltetésének pénziigyi-
gazdaségi ellendrzésére.

A vizsgalt idoszak kétéves idoszakot olelt fel.

Az ellenérzést Baki K6z6s Onkorményzati Hivatalndl (tovabbiakban: Hivatal)
folytattuk le.

A gépjarmi futasteljesitményével és lizemanyag elszamolédsaval kapcsolatos fel-
adatokra a kijeldlt ligyintézo volt, aki érvényes munkakori leirassal rendelkezett,
amely az aldbbiakat tartalmazta:

1. Alapadatok: koztisztviseld neve, iskolai végzettsége, szakképzettsége



Munk4ltat6 adatai: munkaltatoi jogkor gyakorldja
Munkahely adatai: megnevezés, cim

Munkakdr adatai: megnevezés, kapcsolddé képesités, feladatkor, munka-
id6, helyettesités rendje

FelelOsség

Munkakapcsolatok

Részletes feladatok

Feleldsségi kor

9. Egyéb feldatok

Eletbe 1éptetés

Zéradék

Keltezés

Hitelesito alairasok

Al
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A munkakoéri leirdsban részletesen régzitették minden, a munkakér ellatdshoz
sziikséges informaciot.

Szentkozmadombja Kézség Onkorményzata egy db falugondnoki gépjéarmiivet
lizemeltetett.

Az Onkormanyzatnal kiils ellenérzés a vizsgalt idészakban nem tértént, de a
helyszini vizsgélat idején igen.

A bels6 ellendrzés soran feliilvizsgalatuk a hatalyos gépjarmi-iizemeltetési sza-
balyzatot.

A vizsgalat targyaval kapcsolatos el6irdsokat a ,,Gépjarmii tizemeltetési szabaly-
zat” tartalmazza. A gépjarmi-lizemeltetési szabalyzatot 2020. szeptember 1-én
1éptették hatalyba.

A szabalyzatot jovahagytak és hatalyba helyezték €s maradéktalanul az ellendr-
z¢s rendelkezésére bocsatottak.

A szabélyzat a gépjarmii-lizemeltetéssel kapcsolatos munkéhoz megfeleld alapot
biztositott.

A szabalyzatot az 6nkormanyzatra kiterjesztették, a korabbi szabalyzat hatdlyon
kiviil helyezésérdl gondoskodtak.

A szabalyzatot a jegyzo hagyta jova.
A szabdlyzatot az érintett dolgozdkkal megismertették, amelyet megismerési
nyilatkozatban alairasukkal dokumentaltak.

A gépkocsikat eldirt tartalmi menetlevelekkel ellattak, azok vezetése megfele-
16en tortént.



Az ellendrzést befolydsold tényezokeént értékeljik, hogy a vizsgélt idészakban
idején Helyi Onkormanyzati véalasztasok voltak. A Helyi Onkormanyzati valasz-
tasok eredményeként a telepiilésen a polgarmester személyében valtozas tortént.

A gépjarmii-iizemeltetés pénziigyi gazdasagi ellendrzése soran alapvet6 hibékat,
hianyossagokat nem tartunk fel, a Hivatal dolgozoi a bels6 ellenérzést segitették.
A menetlevelek kitoltése és az elszamolasok rendszerének javitasa érdekében
viszont javaslatokkal éltiink.

II. RESZLETES MEGALLAPITASOK

1.) A szabalyozottsag feliilvizsgalata:

Az Onkormanyzat helyszini vizsgalat ideje alatt érvényes Gépjarmi-
tizemeltetési szabalyzata 2020. szeptember 1-t6l hatalyos.

A gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatdnak és koltségelszamolédsanak
szabdlyzat célja, hogy meghatdrozasra keriiljenek azok a szabalyok, amelye-
ket a gépjarmiivek {izemeltetése soran érvényesiteni kell.

A szabalyzat hatalya kiterjed:

1.
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Az oOnkormanyzat, tovabba alkalmazottai tulajdondban 1évo, - és a
szervezet érdekében hasznalt - gépjarmiivekre, azok vezetdire, vala-
mint az {izemeltetésében résztvevd, azt iranyité €s ellendrzd szemé-
lyekre.

A gépjarmiivek hasznalatdhoz kapcsolddd menetokmanyok kezelésé-
nek rendjére,

Az lizemanyag elszdmolas szabalyaira,

A hivatali gépjarmii magancéli hasznalatanak lehetdségeire,

A sajat tulajdonu gépjarmiivek hivatali céli hasznélatara.

Az onkormanyzat tulajdondban 1évd {izemanyaggal meghajtott egyéb
gépekre (motoros flirész, flinyird, sévényvago, stb.) is.

A helyszini vizsgalat sordn meggy6zddtiink arrél, hogy a szabalyzat megfele-
16 alapot nyUjt az 6nkormanyzat gépjarmiivei lizemeltetési rendjének eloirds-
szerli végrehajtasahoz.
Felhivtuk a szabalyzatot alkalmazdk figyelmét arra, hogy nem elég jé sza-
balyzatot késziteni, figyelemmel kell lenni az abban foglalt eldirdsok mara-
déktalan betartasara is.



2.) A gépjarmil iizemeltetésének ellenorzése:

a. A gépiarmii menetlevéllel torténd ellatisanak és a havi futasteliesitmény
Osszesitésének feliilvizsgalata.

Szentkozmadombja Kézség Onkormanyzata a vizsgalt idészak alatt egy
Opel tipust gépjarmiivet tizemeltetett, a falugondnoki szolgalat ellatasara.

A gépjarmiivek futdsteljesitményével €s lizemanyag elszdmolasaval kap-
csolatos feladatokat a pénziigyi ligyintézo latta el.

A gépjarmiivek napi feladaton tuli igénybe vételéhez a polgarmestertdl le-
hetett engedélyt kémi.

A gépjarmi t6bbségében Zala Varmegyében kozlekedett, éves futastelje-
sitménye a vizsgalt idoszakban 2023. évben 16.226 km, mig 2024. évben
11.079 km volt.

Az 6nkormanyzat gépjarmiive csak D.Gépjarmii 31.r.sz. tipusu menetle-
véllel kozlekedhetett.

A menetleveleket csak azokon a napokon allitottak ki, amikor a gépkocsi
hasznalatban volt.

A személygépjarmivet tobben is vezették, de a menetleveleket a gépjar-
mi vezetdi hasonloan toltotték ki.
A menetlevelek kit6ltése soran az alabbiakat tapasztaltuk:
— altalanos hibék, hianyossagok:
o az lires sorokat nem érvénytelenitették
o a szallitott személyek szamat nem rogzitették
o anapi futasteljesitmény nem keriilt 6sszesitésre
o a gépkocsivezetd alairasaval nem hitelesitette a mentlevélben
rogzitetteket
o szabalytalan javitasok torténtek

A menetleveleken az ellenérzott esetekben a napi nyité km az el6z6 napi
zaré km-rel megegyezett.

A menetleveleken pecséttel rogzitették az alabbi megjegyzést:
»A gépjarmivet a

falugondnoki szolgélat
céljara vették igénybe.”



Ezen kiviil mas megjegyzést az igénybevétel céljarol (pl. vasarlas, orvos-
hoz szallitds) nem régzitettek.

A gépkocsi futasteljesitményét honap végeén az alabbi tartalmu nyomtat-
vanyon Gsszesitették:
- forgalmi rendszam,
elszamolas honapja,
naponta:
o induld km,
leallo km,
napi megtett km,
indulas idépontja (6ra, perc),
érkezés idopontja (ora, perc),
o gépjarmiivezetd aldirasa,
Osszesités,
készito alairdsa.
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Az Osszesitdé nyomtatvany nem tartalmazta a menetlevél sorszamat, de
mivel az {izemanyag fogyasztds havi Osszesitdjén szerepelt a menetlevél
sorszama, annak ezen nyomtatvanyon torténé rogzitésétdl eltekintiink.

Az 0sszesité nyomtatvany kit6ltése soran tobb esetben szabdlytalan javi-
tast (atirast) tapasztaltunk, tovabba nem keriiltek hitelesitésre.

A havi Osszesitéshez csatoltak a menetleveleket és az lizemanyagszamla-
kat egyarant.

Itt jegyezziik meg, hogy a helyszini vizsgalat idGpontjdban, a Magyar Al-
lamkincstar Zala Varmegyei Igazgatosaga Allamhéztartasi Irodaja 4ltal le-
folytatott ellenérzés is megéllapitotta, hogy ,,A menetlevelek javitasa t6bb
esetben nem szabalyosan tortént, kitdltésiik hianyos.”

Ezen hidnyossag felszamolasara a Magyar Allamkincstér és a belsé ellen-

Orzés is felhivja az 6nkormanyzat figyelmét.

. A gépiarmil lizemanvag vasarldsaval és annak elszamoldsaval kapcsolatos
tevékenység ellenGrzése.

A gépjarmivek lizemanyag fogyasztidsaval kapcsolatosan hdnap végén
egy excel tablazatba foglaltak az alabbi adatokat:

- elszamolas honapja,

- forgalmi rendszam,



- naponta:
o menetlevél sorszama,
o induld km,
o érkezd km,
o napi megtett km,
o gépjarmilvezetd neve,
- havi megtett km,
- tankolas: kelte, mennyisége, egységara, végisszege,
- elismert fogyasztas (norma szerinti),
- korrekcio (téli, nyari),
- NAV egységar,
- Osszes koltség,
- kiilonbozet (talfogyasztas/megtakaritas) 6sszege,

A gépkocsi norma szerinti és ténylegesen tankolt izemanyag felhasznala-
sdnak gylijtésére €s Osszesitésre az Osszesitd nyomtatvany alkalmas, abban
rogzitették az elszamolhatd, illetve felhasznalt {izemanyag mennyiségét,
ami alapjan kiszamitottdk a havi megtakaritast, illetve talfogyasztast.

A kimutatés tartalmat megfelelének és elegendonek tartjuk, azonban an-
nak keltét rogziteni szlikséges €s hitelesitésére sort kell keriteni, tovabba
az éves Osszesités is javasoljuk végrehajtani.

A havi eltérésekkel kapcsolatosan feljegyzés vagy intézkedés nem tortént.
Az lizemanyag megtakaritas vagy tulfogyasztas 6sszege nem kertilt kifize-
tése, illetve megfizetése sem tortént meg.

A gépkocsihoz sziikséges lizemanyag vasarlasa lizemanyag kartyaval tor-
tént.

Osszességében azt tapasztaltuk, hogy az 6nkormanyzat gépjarmiivének me-
netlevéllel torténo ellatasa és annak vezetése soran tobb javaslattal is éliink.
A havi futasteljesitmény 6sszesitése, valamint az lizemanyag vasarlaséval és
annak elszdmolasaval kapcsolatos tevékenységre tekintetében a meglévo
rendszert javasoljuk a tovabbiakban is alkalmazni, a vizsgélati jelentésben
leirtak és a helyszini vizsgalatkor elmondottak szerint.

A vizsgalati jelentésben foglaltakat az dnkorményzat és a Hivatal dolgozdi-
val megbeszéEltiik, az észrevételekhez a sziikséges szakmai segitséget megad-
tuk.

A vizsgalati jelentésben foglaltak alapjan személyes felelosség felvetésére
nem keriilt sor.
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III. KOVETKEZTETESEK, JAVASLATOK

A helyszini ellendrzés soran a szabélyozottsag és a gépjarmi izemeltetés tertile-
tein a belsd ellendrzés a hibdk, hidnyossagok felszamolasara az alabbi javaslato-
kat teszi:

1. A menetlevelek kitoltésére nagyobb gondot kell forditani a jelentésben le-
irtak szerint.

2. A futésteljesitmény Osszesités, illetve az lizemanyag elszamolés rendszer-
ének tovabbfejlesztése sziikséges.

Zalaegerszeg, 2025. november 27.

Kiss Csaba
belso ellendrzési vezetd

IV. REALIZALASI ZARADEK

Alulirottak elismerjiik, hogy a vizsgalati jelentés két példanyat atvettiik, az ab-
ban foglaltakat megismertiik. A feltart hidnyossdgok megsziintetése érdekében a
sziikséges intézkedéseket megtessziik.

A vizsgalat megallapitasaival kapcsolatban a koltségvetési szervek belsé kont-

rollrendszerérdl és belsod ellendrzésérol szolé 370/2011.(X11.31.) Korméanyren-
delet alapjan:

- észrevételt nem tesziink

— 8 napon beliil észrevételt kivanunk tenni

(A megfelel6 szoveg alahtuzandd!)
Szentkozmadombja, 2025. december

Nagyné Varga Klara Salamon Henrietta
polgdrmester jegyzd



