ELOTERJESZTES 2. Napirend

Szentkozmadombja Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 2025. december 15.
napjin megtartasra Keriilé soros, nyilvianos képvisels-testiileti iilésére.

El6terjesztés targya: Jegyz6i beszamold a kozds dnkormanyzati hivatal miiksdésérol.
Dontés forméja: Képviselo-testiileti hatarozat
Eldterjesztés készitdje: Salamon Henrietta jegyz6
El6terjeszto: Nagyné Varga Klara polgarmester
Salamon Henrietta jegyz6
Melléklet: Jegyz6i beszamold

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3) bek. )
pontja alapjan

“81. § (1) A jegyzb vezeti a polgdrmesteri hivatalt vagy a kzos 6nkormanyzati hivatalt.

(3) A jegyz6

J) évente beszdmol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;”

Az elbterjesztés mellékleteként csatolasra keriilt a jegyzéi beszamolé a Baki Kozds
Onkormanyzati Hivatal miikdésérdl, javaslom az elfogadasat.

Hatarozati javaslat:

.../2025. (XI1. 15.) Képvisel§-testiileti hatarozat:

Szentkozmadombja  Kozség Onkorményzata Képvisclo-testilete a Baki Kozos
Onkormaényzati Hivatal tevékenységérl szolo jegyz6i beszamolét elfogadja.

Hatdrid: Azonnal
Felelos: Nagyné Varga Klara polgarmester

Szentkozmadombja, 2025. december 10.

Nagyri¢ Varga Klara

polgarmester



A Baki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

2025. évi beszamoldja



1. Beszamol6 a Baki K6zés Onkormanyzati Hivatal munkajarél

A K6zds Onkormanyzati Hivatal alapitasarol és fenntartasarol szold megallapodas rogziti, hogy a
Jegyzd évente koteles beszamolni a telepiilések Képviselo-testiileteinek a K6zds Onkorményzati
Hivatal munkajarol.

Személyi feltételek:
A Baki K6z6s Onkormanyzati Hivatal a 2025. évben 11 f6 koztisztviseldt foglalkoztatott, az alabbi
megoszlas szerint:

e Bak székhely: 6 16 és 1 16 jegyzd,
e Gutorfolde: 4 6

A 2020. januar 1-jei 13 16 hivatali létszamhoz képest, 2025. janudr 1-jét6] az elismert hivatali 1étszam:
10,16 6. (a hivatal 1étszama 2025. janudr 1. napjaval 10 6 kdzszolgalati tisztvisel6 (Bak: 1 {6 jegyzd,
2 16 igazgatési ligyintéz6, 1 6 adoiigyi tigyintézd, 3 f6 pénziigyi, munkaiigyi tigyintézé, Gutorfoldi
Kirendeltség: 1 6 kirendeltségvezetd aki igazgatasi tigyintézoi feladatokat lat el, 1 f6 szocidlis
igazgatasi igyintézd, 1 f6 pénziigyi ligyintéz6 +1 f6 GYES-en 1évo kolléga)

Minden dolgoz6 rendelkezik a feladat ellatashoz sziikséges szakképesitéssel.

A Jarasi Hivatal hataskorébe tartozo igyekben a Korméanyablak busznal — meghatarozott idépontban-
havi két alkalommal lehetett ligyet intézni.

Targyi feltételek:

A mindennapi munkavégzést segitd targyi feltételek vonatkozasaban megfeleldnek tekinthetdk a
rendelkezésre 4ll6 lehetdségek, a munkavégzéshez elengedhetetleniil sziikséges targyi feltételek
adottak valamennyi szervezeti egység szamara.

AZ ONKORMANYZATI MUNKA

A K6z6s Onkorméanyzati Hivatal — mint a képviseld-testiiletek operativ szerve — ellatja a képviselo-
testiiletek €s bizottsagaik, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzat miikdéséhez kapcsolodo szervezési
¢s adminisztracids feladatokat, eldkésziti és végrehajtja ezek dontéseit, tajékoztatassal és ligyviteli
kozremiikodéssel segiti munkajat.



Képviseld-testiileti tilések

| Székhely hivatalhoz tartozé nkormanyzatok, tarsulasok

2025.
~ Bak Szentkozmadombja | Pusztaszentlaszlo Baki KT
Nyilt |13 8 | 8 5
Zart 4 3 2 - )
Koézmeghallgatas 1 _ 1 1 B -
Hozott 147 56 108 18
hatérozatok
szama
Alkotott 8 9 9 -
rendeletek szama

Gutorfoldi Kirendeltséghez tartozé dnkormanyzatok, tarsulésok |
2025. il . '
Gutorfélde Csertalakos Szentpeter- S%oma,hs
| folde tarsulds
Nyilt 10 8 6 3
Zart 8 1 1 -

. Kdozmeghallgatas 1 1 1 -
Hozott 111 45 49 6
hatarozatok
szdma -
Alkotott 11 7 6 -
rendeletek szama | B

Egyiittes lilések szama a 2025. évben: iilés nem volt.

Nemzetiségi onkorméanyzat: A Kézos Onkormanyzati Hivatal alapveté feladatai kozé tartozik a Bak
telepiilésen miik6d6 nemzetiségi 6nkormanyzat munkéjanak segitése az 6nkormanyzat munk4janak
adminisztracidjaval, koltségvetési gazdalkoddsanak elbkészitésével és végrehajtasaval. A
nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiiletének mikddését a jegyz6 személyesen feliigyeli.

Baki Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat:

B Bak
Nyilt ]
Ko6zmeghallgatas 1
Hozott hatarozatok szama , 12

A Nemzeti Jogszabélytar szerepe az Onkormanyzati munkaban Elektronikus kdzszolgaltatasként
létrejott a Nemzeti Jogszabélytar (NJT), ahova egységes szerkezetii szoveggel kozzé kell tenni

valamennyi, 2013. jinius 30. utan kihirdetett 6nkormanyzati rendeletet. A képviseldtestiileti tilések



JegyzOkonyveit és azok mellékleteit 15 napon belil, az elfogadott Snkormanyzati rendeleteket a
kihirdetést kéveté 3 munkanapon beliil kell feltdlteni a Nemzeti Jogszabalytarba, illetve a
Torvényességi Felligyelet frasbeli Kapesolattartds Modulba.

Ebben a rendszerben és a dokumentumtérban érkeznek a Kormanyhivatal részérél a kiilonbozé -
adatszolgéltatasra torténd, vagy torvényességi — felhivdsok, tovabba a bekiild6tt rendeletekkel,
jegyzékonyvekkel kapcsolatos észrevételek, utasitasok, szakmai irdnymutatdsok és egyéb
allasfoglalasok.

A LockLex rendszerben kell elkésziteni a helyi rendeleteket.

II. A K6z6s Onkormanyzati Hivatal miitkodésének és szervezeti egységeinek
bemutatasa

I1/1/1. Altalinos icazgatas

A) A szocialis ligyintézéshez kapcsolodé tevékenységrol:

Az lgyfél kérelmére indult ligyekben az eljards meginditdsa és lefolytatdsa a hivatalbsl induld
eljarasoknal alkalmazottal azonos, de az tigyfélnek lehetsége van az eljards megsziintetésére, ha
szamara kedvezdtlen dontés varhatd. Az egyéb feladatok csoportjaba tartozik a folyamatos
kapcsolattartas és informdaciocsere a Gyermekjoléti Szolgalattal, az iskolék, 6vodak ifjtisdgvédelmi
feleléseivel, illetve az Gsszes érintett szervvel. Minden év elején adott koltségvetési keretosszeg 4ll
rendelkezésre a segélyezésre, ezt a keretet lehet felhasznalni az év folyaman segélyek, timogatasok
nyujtasara.

A mindennapi gyakorlatban el6forduld tigyek két nagy csoportra oszthatok:
1. Onkormanyzati szocilis iigyek:
- segélyek,
- rendeletek, hatarozatok.
2. Egyéb ligyek:
- mas szervekkel kapcsolatos lakosséagi panaszok, ligyek intézése (pl.: MEP, EON, stb.)
- nem hat6sagi feladatok:
- nyilvantartasok vezetése - Képvisel6-testiileti eldterjesztések eldkészitése,
végrehajtasa.

Amennyiben az iigy érdemi eldontéséhez a beérkezett iratokban elegendd informacio all
rendelkezésre, abban az esetben megtdrténik a dontése elokészitése, ha nem elegendd az informacio,
akkor kiegészités, szakért6i vélemény, javaslat kérhetd, illetve kornyezettanulméany készitésére keriil
sor.

A szocialis feladat és hataskorok ellatdshoz sziikséges pénziigyi fedezet az éves koltségvetési
rendeletben kerlil megallapitasra, a timogatasok kifizetésérél a dontések meghozatala utan a Baki
Koz6s Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

Az onkorményzatok kezdetekt6l fogva tagjai a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati
Osztondijpélyazatban résztvevd telepiilések kozosségének. Erre a timogatasra a szocialisan raszorult
felsdoktatdsi hallgatok, illetve leend6 foiskolasok, egyetemistak palyazhatnak.



A szocidlis igazgatas kapcsan ismét vissza kell térni a jarasi hivatalok miikodésére, hiszen a
valamennyi, a teleptilések lakosat érintd, a jarasi hivatal és a jarasbirosag hataskoérébe tartozé {igyben
a Hivatalunk kozremiikddik a kémyezettanulmanyok elkészitésében — megkeresés alapjan. A 2025.
évben az ilyen jellegii, teljesitett megkeresések szama: Bak: 1 db, Pusztaszentlaszlo: O db,
Szentkozmadombja: 0 db, Gutorfolde: 3 db Csertalakos: 0 db, Szentpéterfolde: 0 db.

B) A miiszaki iigyekhez kapcsolodo tevékenységraol

A miiszaki ligyintéz0i feladatokat a székhely hivatalnal és a Gutorfoldi Kirendeltségen 1 6, a jegyzd
latta el 2025-ben.

- megallapitas, illetve a jovahagyas eldtt véleményezi az illetékességi terilletén a helyi
épitési szabalyzatot €s a telepiilésrendezési terveket,

- szakhatosagként jar el a hataskorébe utalt tigyekben,

- a komyezet ¢s természetvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatdsa (parlagfli és
gyommentesités),

- kapcesolattartds az egyes kozmiivek kezelSivel, valamint az engedélyezési eljarasokban
koézremik6do szakhatdsagokkal,

- avizligyi szervek kezelésébe nem tartozé belviz-védekezési miiveken, és a helyi jelent6ségii
kisebb vizfolyasokon gondoskodas a karbantartasrdl és a vizkarelharitasrol,

- ahelyi kdzutakkal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,

- koziti jelzés megrongalodasa, szennyezése, akadaly keletkezése jelzése az Ut kezeldjének,

- a kozut nem kozlekedési céli igénybevételének engedélyezése, illetve a kozat melletti
ingatlan hasznalatat jogszabalyban eléirt modon,

- az énkormanyzati utakon az ttkezel6ként ad6dd hatdsagi feladatok ellatésa,

- atelepiilésrendezési feladatokkal kapcsolatos Képviseld-testiileti dontések elokészitése,

- a telepiilésrendezési terv modositisaval, és az ezzel kapcsolatos egyeztetési eljarasok
lefolytatdsa,

- Takamet és E-ING rendszerbdl tulajdoni lapok lekérése, errSl nyilvantartds vezetése,

- telepengedélyek kiadasa, nyilvantartas vezetése,

- igazolasok kiadasa.

2025. marcius 1-jét6] az 6nkormanyzatok telepiilési f6épitészt alkalmaznak megbizasi szerzédéssel.

Szakhatdsagi nyilatkozatok kiallitasa:
Bak telepilésen: 9 db

Csertalakos: 1 db

Gutorfolde: 6 db

Pusztaszentlaszlo: 1 db
Szentkozmadombja: 1 db
Szentpéterfolde: 1 db

+Az élelmiszerlancrol és hatdsagi feliigyeletérdl” szolo 2008. évi XLVI tv. alapjan a foldhasznald
kételes az adott év junius 30. napjaig az ingatlanon a parlagfli virdgzasat megakadalyozni, és ezt
kdvetden ezt az allapotot a vegetacids idoszak végéig folyamatosan fenntartani. Amennyiben a
foldhasznald fenti kételezettségének nem tesz eleget, Gigy a hivatkozott jogszabély értelmében a
kotelezettség elmulasztasa esetén rendelheti el a kozérdekd védekezést, valamint az Onkormanyzat
szabalysértési eljarast kezdeményez.
A 2025. évben:
A székhely hivatal 15 esetben, Pusztaszentlaszl6 telepiilésen 22 esetben és Gutorfolde
telepiilésen 2 esetben kiildott felszolitast az ingatlanok gyom- és parlagfii mentesitésére
vonatkozoan. Az utéellen6rzést koveten az ingatlantulajdonosok tobbsége eleget tett a
gyommentesitési kotelezettségének. Birsag kiszabasara egyik telepiilésen sem keriilt sor.



Telepiilésiizemeltetés, telepiilésfejlesztési feladatok: A telepiilés tizemeltetés és ingatlan gazdalkodas
keretében kapcsolatot tartunk a koziizemi vallalatokkal a zavartalan viz, szennyviz és kozvilagitasi
szolgaltatds zavartalan miikodése érdekében. Szakhatosagként jarunk el a foldhivatali megkeresések
soran a telekalakitdsi eljarasokndl, valamint tervezék megkeresésére szakhatosagként mitkodiink
kozre tervegyeztetéseknél.

A Hivatal ligyintéz6i adatszolgaltatasi kotelezettségei kozé tartozik a KSH-nak torténd jelentés is,
amely a kovetkezOket tartalmazza:
Minden évre vonatkozoan dsszefoglalo jelentést kell késziteni:
- az dnkormdnyzat hataskdrébe tartozd kozigazgatasi és teriiletvaltozasokrol,
- az dnkorményzatok adott évi ingatlankezelési és lakasellatasi tevékenységérdl,
- a kormyezetvédelmi raforditasokrél, a kornyezetvédelmi termékek eldallitasardl és
szolgaltatasok nyujtasarol,
- aszennyviz-elvezetési agglomeracio teriiletén megvaldsuld beruhdzasi raforditasokrdl,
- alapinformiciok a telepiilési Onkormanyzatok illetékességi teriiletén miikodo,
infrastruktiralis szolgaltatasokrol,
- energiafelhasznaldsi beszamolo,
- ahelyi kdzutak és hidak adatairol
- ahétranyos helyzetii és a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek adatairol
- pénzben és természetben kifizetett szocialis timogatasokrol.
- akereskedelmi €s nem lizleti céllal tizemeltetett szallashelyekrol
- akereskedelmi tevékenységet folytatokrol
- amaganszallashelyekrol és egyéb szallashelyekrol
- atelepiilési dnkormanyzatok hataskorébe tartozd kdzigazgatasi és teriiletvaltozasokrol.

C) Egyéb igazgatasi iigyek

Munkaviszonnyal dsszefiiggd iigyek

A pénziigyi el6éadd feladatai kozé tartozik a Baki K6z6s Onkormanyzati Hivatalban dolgozé
koztisztviselok személyi anyaganak kezelése, karbantartisa, kinevezés készitése, személyi adatok
felvétele, atsorolds, bérvéltozasok, munkaviszony megsziintetések. Ellatja tovabba az
Onkormanyzatok intézményeiben dolgozdk munkaviszony ¢€s bérvaltozasaival kapcsolatos
adminisztracios tevékenységet. A feladattal megbizott munkatirs iigyel a személyi anyagok
biztonsagos tarolasira és tartalmuk titkossagara, kezeli tovdbba az 6nkorményzathoz tartozod
intézmények vezetdinek személyi anyagat is.

Az aktualis havi, illetve személyi anyagokban t6rténd valtozasokrél a Magyar Allamkincstar felé
jelentést kiild. Rogziti a valtozasokat, szdmfejti a havi nem rendszeres kifizetéseket a KIRA
programban. Figyelemmel kiséri, valamint alkalmazza az internetes adatkommunikacids rendszeren
keresztiil kozolt véltoztatidsokat és programfrissitéseket. Adatot szolgaltat a kiilénféle
kimutatasokhoz. Igény szerint munkaltatoi igazolast allit ki a munkavallalok részére.

Valamennyi Onkorményzat a kozfoglalkoztatdsi program keretében folyamatosan alkalmaz
kézfoglalkoztatott munkavallalokat segitve a telepiiléseken ¢l6 munkanélkiiliek elhelyezkedési
gondjainak megoldésit. Ennek érdekében a szocialis feladatokat ellatd igazgatasi eléado elvégzi a
palyazatok elnyerésehez sziikséges nyomtatvanyok kitoltését. Az alkalmazott személyek, személyi
adatainak felvételét, elkésziti a szerzGdéseket, majd a megsziinéssel kapcsolatos iratok kiallitdsat a
pénziigyi eléado latja el, aki havonta jelentést készit a palyazatot kiird intézmény felé. Az
6nkormanyzatokndl 2025. évben ismét lehetoség volt didkmunkasok foglalkoztatasara. Bakon 6 10,
Szentkozmadombjan 2 f6, Pusztaszentlaszlon 4 6, Gutorfldén pedig 1 6 didkmunkast
foglalkoztattunk.



A kozfoglalkoztatottak létszama 6sszesen a 2025. évben:

Bak | Pusztaszentlaszlo Szentkozmadombja
okt. 31-ig4 | 2 2
nov. 01-t61 3
Gutorfolde |  Csertalakos { Szentpéterfolde
5 | - 1

Képzés, tovabbképzés:

A kdzszolgélati tisztviseldk tovabbképzésérdl szold 273/2012. (IX.28) Korm. rendelet rendelkezései
2014. januar 1-jén léptek hatalyba, melyek megadjék a jogi, szakmai és minéségbiztositasi keretit a
koztisztviselok orszagosan egységes, tervszerli, rendszeres és kotelezd tovabbképzésének. A
jogszabaly szerint a tisztviseld négy éves képzési id6szakra meghatarozott képzési kotelezettséget
teljesit. A tovabbképzési idészakot a 2022-2026. kozotti ciklus fogja at. A felséfoku végzettséggel
rendelkezd koztisztviselének a tovabbképzési iddszak alatt legalabb 128 tanulmanyi pontot, a
kozépfoku végzettséggel rendelkezé tisztviselonek legalabb 64 pontot kell teljesitenie. Ezek alapjan
éves intézményi tovabbképzési tervet elkészitettiik, melyet a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Hivatal
részére megkiildtink. A képzésekre az NKE Vezetd- és Tovabbképzési Intézet honlapjan
jelentkezhetnek a koztisztviselok, melyet a munkaltato hagyja jova. A tovdbbképzési programokat a
munkaltato altal megfizetett normativ hozzajarulas fedezi.

Népesség-nvilvantartassal osszefiicg6 feladatok

A helyi népesség-nyilvantartasi rendszer aktualizalasa, frissitése. Adatk6zlés maganszemélyek és
hivatalos szervek részére személyes adatokrol a nyilvantartas alkalmazasaval. Kimutatdsok készitése
a létszamadatokrdl, az Onkormanyzat, valamint az intézmények felé. A korabban végzett
lakcimnyilvantartassal, lakcimkartya kiallitissal kapcsolatos ligyintézés okmanyirodai feladatkdrbe
tartozik, a cimképzési, rogzitési feladatokat a K6zos Hivatal és a Gutorfoldi Kirendeltség latja el.
Ilyen jellegii feladatok:

- lakcim bejelentések:
Bak Pusztaszentlaszlo Szentkozmadombja
L 2 0 1 o
Gutorfolde Csertalakos Szentpéterfolde
4 0 0

2025. januar 1-t6l a jegyzonél torténd lakcimbejelentés lehet6sége megszint, a Jarasi Hivatal
hataskorébe keriilt.

Hagvatéki eljarassal osszefiiggo feladatok

A hagyateki eljdras kérelemre, vagy hivatalbdl indul. A haldleset anyakOnyvezése utan az
anyakonyvvezetd a halott vizsgélati bizonyitvany hagyatéki példanyat postai uton vagy helyi
anyakonyvezés esetén személyesen, iktatasra bekiildi, beadja. Az illetékesség megallapitdsa utan az



ligyintéz8 el6késziti a leltar felvételét. Irasban, vagy telefonon megkeresi a hagyatéki példanyon
feltiintetett hozzéatartozot a hagyatcki leltar felvételére, idépont(ok) megadésaval.

A hagyatéki leltar felvétele formanyomtatvanyon torténik az ingé-ingatlan hagyatékrol, kitdltése az
ligyintézé feladata. A kitsltott és mellékletekkel ellatott hagyatéki leltar egy példanya az illetékes
kozjegyz6hoz kertil tovabbitasra. Amennyiben a hozzatartozo Ugy nyilatkozik, hogy elhunyt utin sem
ingd, sem ingatlan vagyon nem maradt, Ugy az erre rendszeresitett nyomtatvany kitdltése utan az
Ugyirat az irattarba kertil. Péthagyatéki leltar felvétele altaldban {igyfél kérelmére indul és hagyatéki
leltar felvételével zarul.

Hagyatéki leltarok szama a 2025. évben:

Bak | Pusztaszentlaszlo | Szentkozmadombja
28 8 0
Gutorfolde ~ Csertalakos _ Szentpéterfolde _
11 1 : 1

Elhalt személy hagyatékanak, pothagyatékanak felvétele, annak megkiildése is a hivatal hataskorébe
tartozik.

o hagyatcki leltar felvétele, illetve a hagyatékhoz kapesolodd ado-és értékbizonyitvany

kiallitasa:
| Bak | Pusztaszentldszlo | Szentkozmadombja
' 28 6 0
F_Gutorfdlde 'l Csertalakos Szentpéterfolde ‘
11 ' 1 _ |

e Vidéki eclhalt személy hagyatéki eljarasdhoz, végrehajtasi, gyamhivatali eljaras
lefolytatdsahoz sziikséges ado- és értékbizonyitvany kiallitasiara Bak teleiilésen 19 db, a
Pusztaszentlaszlon 5 db, a Gutorfoldi Kirendeltségen 26 db, Szentkozmadombjan 4 db
kiallitasara volt sziikség.

Kereskedelmi igazgatassal dsszefiigeé iigyek

A keresked6nek, amennyiben kereskedelmi tevékenységet kivan végezni, a tevékenységét be kell
jelenteni, vagy miikddési engedélyt kell kérnie.

Mindkét eljards személyes megbeszéléskor a formanyomtatvany kitéltésével és a sziikséges
mell€kletek csatoldsaval indul. Az eléirt okiratok, hatdsagi, szakhatosagi hozzajarulasok, engedélyek
megléte, beszerzése esetén kiadasra keriil a miikddési engedély, illetve igazolds a tevékenység
megkezdésének bejelentésérol.

A muikddést kezdd, megsziint és tizletkdrt modositott {izletekrdl nyilvantartast kell vezetni és fél
évente statisztikai jelentést kell késziteni a KSH felé.



Szallashely szolgaltatassal, maganszallashelyekkel kapcsolatos iieyvek

Maganszallashelyek (falusi szallasadas) vonatkozasaban hatdsagi nyilvantartasba vétel és igazolas
kiallitasara keriil sor. A kotelezé adatszolgaltatasra és annak hivatal felé torténd hataridejére
figyelemfelhivéassal, formanyomtatvany kikiildésével a szallasadok részére keriil sor.

Bak, Pusztaszentlaszl6, Gutorfolde, Csertalakos, Szentpéterfolde telepiiléseken nem volt bejelentés
illetve valtozas. Szentkozmadombja telepiilésen 1 db megsziintetés tortént.

Birtokvédelmi iigvek

A jegyz6 részére a birtokvédelmi hatdskort a 2013. évi V. térvény (Ptk.) dllapit meg.

Amennyiben lehetséges — ¢s a felek kozott a kapcsolat még olyan mértékben nem romlott meg —
elsésorban a megegyezést lehet6ségét keressiik a konkrét eljaras meginditasa elott, hiszen
tapasztalataink szerint egy birtokvitas eljaras lefolytatisa még inkébb fesziiltté teszi a viszonyt a felek
kozott.

A hivatalos birtokvédelmi eljardsok szdmanak alakuldsarol az alabbi tablazat késziilt (a hivatalhoz
birtokvitas bejelentéssel fordulo ligyfelek szama ennél lényegesen tébb — lasd el6z6 bekezdés):

_ Bak Hivatal -
Ev Ugyszam

2025.

1

Pusztaszentlaszloi Kirendeltség
Ev Ugyszam
2025. _ -

Gutorfoldi Kirendeltség
Ev Ugyszam

2025.

0

Anvakonyvi ligyintézés

Jelenleg 4 anyakdnyvezetd latja el az ezzel kapcsolatos feladatokat, amelyek a kévetkezok:

Az anyakényvvezetd vezeti a sziiletési, hdzassigi és a halotti anyakényvet. E feladatokon tul
kézremikodik a hazassagkotéseknél, a névadéknal és a jelesebb hazassagi évforduloknal. Intézi az
anyakOnyvi igazgatassal kapcsolatos ligyeket.

Az allampolgarok szilletésének, hazassagkotésének és elhaldlozasanak nyilvéntartdsa az egyik
legosszetettebb és legnagyobb pontossagot kivano kézigazgatasi munka.

A sziiletési és a halotti anyakdnyvbe bejelentésre, orvosi bizonyitvany alapjan keriil bejegyzés, mig
a hazassagkotés elozetes bejelentésre -30 napos vérakozasi id6 utédn - az esemény idején keriil
bejegyzésre a hdzassdgi anyakdnyvbe. Az elektronikus anyakényvbe Bak telepiilésen 56 db,
Gutorfoldén 22 db, Pusztaszentlaszlon 17 db, Szentkozmadombijan 4 db, Szentpéterfoldén 3 db,
bejegyzés volt, Csertalakos telepiilésen bejegyzésre nem keriilt sor.



Héazassagkotések:

Bak: 5 db, Gutorfolde 2, Pusztaszentlaszl6, Szentpéterfolde és Csertalakos telepilésen 1,
Szentkozmadombjén hazassagk6tés nem volt. Bak telepiilésen névadé megrendezésére nem keriilt
sor.

Hazassagi névmodosités irdnti kérelem Bak, Szentpéterfolde, Pusztaszentlaszld, Szentkozmadombija
teleplilés vonatkozdsdban nem érkezett. Csertalakos és Gutorfolde telepiilésen viszont 1-1 db
héazassagi névmodositasra kertilt sor.

Anyakonyvi kivonatok kiallitdsara Bakon 26, Pusztaszentlaszlon 1, Gutorfoldén 10, Szentpéterfoldén
3, Csertalakoson 1 alkalommal kerilt sor. Szentkozmadombja telepiilés esetében anyakonyvi kivonat
kiallitasara nem érkezett kérelem.

Apai elismerd nyilatkozat felvételére Bak székhely telepiilésen 2 db, Gutorfolde telepiilésen 1,
Szentpéterfoldén 1 alkalommal keriilt sor. A tobbi tarsult telepiilés esetén nem volt apai elismerd
nyilatkozat.

Anyakdnyvi adatszolgaltatas teljesitésére Bak telepiilésen 2, Gutorfolde telepiilésen 3 esetben keriilt
SOr.

Valasztasi feladatok

2025. évben elkezdddtek a 2026. évben tartandé orszaggylilési valasztasok elokésziileti feladatai. Bak
teleplilésen 2 szavazdkorben, Gutorfolde, Pusztaszentlaszld, Szentkozmadombja, Csertalakos és
Szentpéterfolde telepiiléseken 1 szavazokorben adhatjak le voksukat a valasztopolgarok. Hivatalunk
a helyi vélasztdsi irodai feladatokat latja el, tObbek kozétt a valasztias elékészitésével,
lebonyolitasaval kapcsolatos szervezési feladatokat, gondoskodik a valasztopolgarok, jeldltek és
Jelold szervezetek tdjékoztatasarol, valasztasi informacios szolgélatot miikkodtetett, ellatja a valasztasi
bizottsagok titkarsdgi feladatait, dontésre eldkésziti a valasztasi bizottsdgok hataskdrébe tartozé
tigyeket, biztositja a valasztasi bizottsagok miikddésének és a szavazas lebonyolitdsinak targyi és
technikai feltételeit, megszervezi a valasztasi szervek tagjainak oktatdsat, gondoskodik a valasztasi
iratok kezelésérdl, biztonsagos 6rzésérdl, illetbleg megsemmisitésérdl, ellatja az igazgatasi és
informatikai probakkal kapcsolatos feladatokat, az adatvédelem és az informatikai biztonsag
kovetelményeit biztositja, miikodteti a valasztas elokészitéséhez és lebonyolitasahoz sziikséges
valasztasi informacids rendszereket, a technikai hattér biztositasival segitséget nytjtott a szavazatok
Osszesitéseéhez, a valasztas eredményének megallapitasdhoz.

D) Egyéb az igazgatasi feladatokhoz szorosan nem kot6édé iigyek

Palyazati feladatok

A telepiilestejlesztési elképzelések megvaldsitasanak érdekében egyre nagyobb szamban sziikséges
és indokolt a kifrasra kerlilo palyazatokon val6 részvétel. Ehhez tartozik, illetve ebbdl fakad az
alapvetd projektek generalasa ¢s nyomon kovetése, melyek a telepiilés egészét érintik. Ennek
érdekeben a palyazatok kezelésével kapcsolatos feladatok is ellatja a Kozos Hivatal és a Gutorfoldi
Kirendeltség.



Katasztrofavédelemmel kapcsolatos iievek

A katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatokat a 2011. évi CXXVIIL torvény szabélyozza.
A torvény célja, hogy elésegitse a fegyveres Osszetitkdzés, a katasztrofa, valamint mas vészhelyzet
életet és a Iétfenntartashoz sziikséges anyagi javakat fenyegetd hatésai elleni védekezést, a lakossag
oltalmazdsa érdekében a védekezésre valo felkészitést. A polgari védelem megszervezése és
iranyitasa éallamigazgatasi feladat, amelyet az allamigazgatdsi, az dnkormanyzati szervek és a
hivatasos polgari védelmi szervek a torvényben foglalt feladatkdriikben latnak el. A térvényben
meghatarozott polgari védelmi feladatok végrehajtasaban, jogszabalyban foglalt alapveté feladataik
cllatasa mellett kozremikodoként vesznek részt a fegyveres erék és - a hivatasos polgari védelmi
szervek kivételével - a rendvédelmi szervek. A polgari védelmi feladatok megvaldsitasa érdekében
az allampolgart és a polgari szervet az e térvényben szabalyozott polgdri védelmi kételezettség és
vagyoni szolgaltatasi kotelezettség terheli.

A Kozbs Hivatalndl a referensi feladatokat Bak, Pusztaszentldszl6 és Szentkozmadombja
tekintetében a jegyz0 latja el, helyettese Bali Andras adéiigyi tigyintéz6; Gutorfslde, Csertalakos,
Szentpéterfolde telepiilések tekintetében a Gutorfoldi Kirendeltség vezetdje latja el. Gutorfolde
telepiilésen a telepiilési Onkéntes mentécsoport tartott gyakorlatot a katasztrofavédelem
munkatarsainak k6zremiikodésével, melynek keretein beliil egy veszélyessé valt lakéhaz bontasara
kertilt sor.

11/1/2. Adoé- és pénziigvi isazgatas

A) A pénziigyi feladatokroél és folyamatokrdél

A Baki Hivatal pénziigyi csoportjanak és a Gutorfsldi Kirendeltség pénziigyi eléadoinak (Bak 3 6,
Gutorfolde 1 f8) f6 feladata az 6nkorméanyzatok és az altaluk fenntartott kéltségvetési szervek
valamint a nemzetiségi Onkorméanyzat pénziigyi, tervezési, beszdmoldsi adatszolgaltatisi és
szamviteli feladatainak ellatasa.

A pénziigyes kollégak munkajat az éves koltségvetés hatdrozza meg. A tervezéshez figyelembe kell
venni a varhat6 bevételi forrasokat és azokat a kiaddsokat, amelyekre kotelezettségvallalds tortént.
Ezen tlmenden az intézmények kovetkezd évi igényeinek dsszegylijtése, az el6z6 évi felhasznalasok,
tényadatok attekintése torténik. A rendelettel jovahagyott éves koltségvetési eldiranyzatokat
figyelemmel kisérjiik és eldkészitjiik a rendelet-mddositdsokat. Beszamolasi kotelezettséget
teljesitink a Magyar Allamkincstir Zala Varmegyei Igazgatésagan keresztiil. Negyedévenként
mérlegjelentést és havonta pénzforgalmi informacids jelentési kbtelezettségiinknek is eleget tesziink.
Havi pénzforgalmi adatszolgaltatast is kell teljesitentink. Ennek érdekében vezetjiik a gazdalkodassal
Osszefliggd szamviteli nyilvantartasokat és figyelemmel kisérjiik a pénzforgalmi adatokat.

A beérkezett szamlak - tartalmi és muiszaki ellendrzés utan - analitikus nyilvantartasba keriilnek, az
utalas elektronikus uton torténik. A készpénzes szamlak a pénztdri napokon keriilnek kifizetésre a
hazipénztarbol ellendrzés €s engedélyezés utan. Az intézmények ellatmannyal rendelkeznek, melybél
a napi kisebb kifizetéseket teljesitik.

A pénziigyesek végzik az év végi leltarozassal és a selejtezésekkel kapesolatos feladatokat. Mérleget
alatdmaszto jegyzOkonyveket készit a nem leltarozott eszkdzokrdl.

A felsoroltakon tul a pénziigyesek analitikus nyilvantartdst vezetnek az Onkorményzatok
forgalomképes, forgalomképtelen és korlatozottan forgalomképes vagyonardl, illetve éves és
negyedéves beruhazas statisztikat készitenek.

2025. évben is célvizsgalatokra keriilt sor a Magyar Allamkincstar Zala Varmegyei Igazgatésiga
részérol. Folytatodott az atfogd gazdalkodasi vizsgilat Pusztaszentlaszlo Kozség Onkorményzata és
a Pusztaszentlaszl6i Ovoda-boleséde kapesan a Magyar Allamkincstar Vas Varmegyei Igazgatdsaga
altal, mely varhatdan 2026 juniusaig tart.



B) Az addéiigyi folyamatokrol

Az adéiievi feladatok

Bak, Pusztaszentlaszld, Szentkozmadombja kozségek vonatkozasaban 1 fé fdallasu adéiigyi
Ugyintéz6, Gutorfslde, Csertalakos, Szentpéterfolde telepiilések vonatkozasiban 1 f6 csatolt
munkakorben latja el az addigazgatasi feladatokat.

E tevékenység keretében végzik a helyi addkra, és a gépjarmiiadora vonatkozo, torvényekben és mas
Jogszabdlyokban eléirtakra figyelemmel az Snkormanyzat éltal bevezetett adék - magénszemély
kommunalis adéja, ipar(izési ad6é, — elbirasaval, nyilvantartisival, kezelésével, beszedésével,
elszdmolasaval, adoellendrzéssel, az adok- és adok moddjara behajtandé kdztartozasok beszedésével,
az ad6zéssal Osszefliggo bejelentések, kérelmek, nyilatkozatok intézésével, hatosagi bizonyitvanyok,
igazolasok kiadasaval kapcsolatban eldirt feladatokat.

A 2025. évi adoztatasi tevékenységrol kiilon beszamold késziilt.

IT1. Szamadatok a Kozés Hivatal miikodésérol

o Telepiilési tamosatasok

Bak Pusztaszentlaszlé | Szentkozmadombja _
18 db pénzbeli, 3 db pénzbeli ' 2 db lakasfenntartasi
| 2db természetbeni 2 db pénzbeli
Gutorfolde | Csertalakos " Szentpéterfolde
21 db pénzbeli | tamogatas nem volt 9 db pénzbeli,
10 10 db természetbeni
természetbenti,

Bak telepiilésen 16 o részesiilt babakotvény tamogatasban ebbél 7 £6 részére a 2. részletet, 9
{6 részére pedig az 1. részletet folyositottuk.
235 db karacsonyi csomag kerlilt kiosztasra a 70 év felelli lakosok szamara.

e Szocidlis tiizifa juttatis:

| Bak Pusztaszentlaszl6 | Szentkozmadombja
| 63 m3 29 m3 10 m3
10 m3 NEBIH
altal lefoglalt
! fatermék
 Gutorfolde Csertalakos Szentpéterfolde

54 m3 4 m3 14 m3




e Bursa Hungarica osztondij:

Bak Pusztaszentlaszlo | Szentkozmadombja |
2 - 1 !
. Gutorfolde  Csertalakos | Szentpéterfolde |
¢ Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény:

Bak | Pusztaszentlaszlo Szentkozmadombja

8 5 -
Gutorfélde [ _Qsertalakos Szentpéterfolde |
15 - 7 |

Tovabbi feladatként jelentkezett a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetli csaladok esetén
végrehajtando kdmyezettanulmanyozas elvégzése.
Szocialis ellatasokkal kapcsolatban hozott hatarozatok esetében a 2025. évben fellebbezés nem volt.

A Helyi Esélyegyenléségi Program feliilvizsglata Bak és a tarstelepiilések vonatkozasdban
feliilvizsgalatra kertilt, Pusztaszentldsz6, Gutorfolde, Csertalakos és Szentpéterfolde telepiilések
esetében a felillvizsgalat esedékes. Ennek az el6készitése ebben az évben megtdrtént.

Kereskedelmi igazgatas, szallashely engedélyek és nyilvantartisok:
Kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos hataskordket tovabbra is ellatjuk.

e kereskedelmi egységek:

Bak Pusztaszentlaszlo Szentkozmadombj;‘
12 4 -
Gutorfolde Csertalakos ) Szentpéterfolde |
10 - | 6
o Széllashelyek:
Bak Pusztaszentlaszld ] Szentkozmadombja
0 4 2
Gutorflde Csertalakos  Szentpéterfolde |
2 | - | 2 '

Fioldmivelésiigyi igazgatis, illattenyésztés



Vadkarbecslési eljaras lefolytatisdra sz6lo kérelem Pusztaszentlaszld telepiilés vonatkozasaban
keriilt benyujtasra 2025. évben. Az érdekeltek nem jutottak egyezségre, igy az eljards megsziintetésre
keriilt.

Az idei évben is sor keriilt az Osszevezetéses eb oltdsra, mind a hat telepiilésen. Az oltas
lebonyolitasdban, megszervezésében segitettiink az oltasra kijelslt allatorvosnak.

A bejelentkezett méhészek szama:

. Bak Pusztaszentlaszlo Szentkozmadombja '
0 2 - '

Gutorfolde Csertalakos ‘ Szentpéterfolde ‘

6 - .\ - |

Az elévasarlasi és el6 haszonbérleti jog gyakorlasa érdekében a szerzédéseket ki kell fiiggeszteni 30
illetve 15 napra az 6nkormanyzat hirdetétabldjan, valamint elektronikusan a Kormanyzati Portalon is
kozzé kell tenni.

o Kifliggesztések szama:

Bak | Pusztaszentlaszl6 | Szentkozmadombja |
42 | 6 | 1
~ Gutorfolde ‘ Csertalakos Szentpéterfolde |
4 0 I R
IV. Ellendrzések

A Baki Koz6s Onkormanyzati Hivatalban ellendrzést végzett a Magyar Allamkincstér a székhely
illetve a tarsult 6t telepiilés estében a 2024. évi gazdalkoddsanak helyszini és dokumentum alapi
ellenbrzését végezte el. A vizsgdlat komoly hidnyossdgot nem tart fel. Ezen feliil folytatodott
Pusztaszentlaszl6 Kézség Onkorményzata és a Pusztaszentlaszléi Ovoda-bolcséde a Magyar
Allamkincstar Vas Varmegyei Igazgatosaga altali gazdalkodasi ellendrzés, amely varhatdan 2026
Juniusaban zarul le.

A Gutorfoldi J4ték-var Ovoda esetében a Magyar Allamkincstar Illetményszamfejtési Kozpontja
végzett dokumentum alapt ellenérzést a munkaiigyi dokumentécié €s a tdppénz-kifizetések kapcsan.
A Zala Varmegyei Kormanyhivatal a K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz tartozd Ssszes teleptilés
vonatkozasaban az dnkormanyzati rendeleteket vizsgalta feliil.

A vizsgélat megaéllapitotta, hogy a feladatellatas és gazdélkodés alapvetden a jogszabalyoknak
megfelelden zajlik. Kisebb hianyossagok kijavitasarol intézkedtiink.

Zala Varmegyei Kormanyhivatal Szocialis és Gyamiigyi Osztaly részérol gydmhatésagi tevékenység
ellenérzése az Osszes telepiilésre vonatkozoan illetve ugyanezen hatésag vizsgilta a
Szentkozmadombja telepiilés falugondnoki szolgalatat is. Intézkedést igénylé hianyossigot nem
tapasztaltak.



V. Osszegzés

Bizom abban, hogy beszdmolémmal sikeriilt vildgos képet vazolnom a Baki Kozo6s Onkormanyzati
Hivatal koztisztviseléi altal végzett munkardl. Ezaton is koszondm a K6zds Onkorméanyzati Hivatal
valamennyi dolgozdjanak munkajat.

K0sz6ndém a Polgarmester Asszonyok, Urak, és a Képvisel6-testiiletek segité szandéka hozzaallasat,
tamogatasat, melyet a hivatali munka feltételeinek megteremtésében, a hivatal mikodésének
tamogatasahoz nyudjtottak szamunkra.

Bak, 2025. december 9. T ARMA N




