ELOTERJESZTES 13. Napirend

Szentkozmadombja Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 2024. december 9 -én
megtartasra Keriild soros, nyilvanos képviselo-testiileti iilésére.

Eldterjesztés targya: Baki K6z6s Onkorményzati Hivatal 2025, éves bels6 ellenérzési
munkaterve jévahagyasa.
El6terjesztés készitdje: Salamon Henrietta jegyz6

Hatarozat: Képviselo-testiileti hatarozat
Eléterjeszt6: Nagyné Varga Klara polgarmester
Melléklet: Munkaterv

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény [Métv.] 119, §

(5) alapjan: ,,A helyi 6nkormanyzatra vonatkozé éves ellendrzési tervet a képviselo-testiilet az
el6z6 év december 31-€ig hagyja jova.”

Az Motv. szerint a jegyz6 koteles — a jogszabélyok alapjan meghatarozott — bels6 kontrollrendszert
miikddtetni, amely biztositja a helyi onkorméanyzat rendelkezésére allo forrasok szabalyszer(,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat, valamint kételes gondoskodni a belsd
ellenérzés mikodtetetésérdl az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatok €s a nemzetkdzi belsé ellenérzési standardok figyelembevételével. A  helyi
onkormanyzat belsé ellendrzése keretében gondoskodnia kell a feltigyelt koltségvetési szervek
ellendrzésérdl is. A helyi onkormanyzatra vonatkozo belsé ellenérzési tervet a képviseld-testiilet
az €l6z6 év december 31-ig hagyja jova.

Fentiekre tekintettel, a Baki Kozds Onkorményzati Hivatal 2025. évre vonatkozo belso ellendrzési
tervét, a csatolt munkaterv szerint javaslom elfogadni.

Hatarozati javaslat:

.../2024. (XI1. 9.) Képviseld-testiileti hatarozat:;

Szentkozmadombja K6zség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a Baki Kozos Onkormanyzati
Hivatal 2025. éves bels6 ellendrzési munkatervét az eldterjesztés szerint elfogadja.

Hatarid6: 2025. év, munkaterv szerint
Felelds: Salamon Henrietta jegyz0, Nagyné Varga Klara polgarmester

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eldterjesztést megtargyalni és a hatarozati javaslatot

elfogadni sziveskedjenek!

Szentkozmadombja, 2024. december 2.

X e
Nagyn¢ Varga Klira
polgarmester



BAKI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

2025. EVES BELSO ELLENORZESI MUNKATERV

Ellenérzési tervet megalapozo elemzés cime, idopontja Ellendérzési tervet megalapozé kockiazat elemzés cime, idépontja
Belso ellendrzési kézikonyv: 2020, januar 1. Kockazati szintfelmérés: 2020, januar 1.
Ellenérzendé folyamatok és Az ellendrzésre vonatkozé stratégia (ellenérzés Azonositott Az ellenbrzés Az ellenérzés Eroforras
szervezeti egységek célja, modszere, targya. terjedelme. ellendrzétt kockazati tipusa (*) iitemezése sziikségletek
1doszak) tényezok (%)
1. Az 6nkormanyzat | Cél: a miik6dés szabalyossaganak feliilvizsgalata. | Ritkan vizsgélt | Téma ellenérzés | julius-augusztus 3 szakértdi
miikddésének vizsgalata Targya: szabalyozottsidg, dokumentalas. teriilet nap

Terjedelme: 24 honap m
Idészak: 2023. januar 01-t61, 2024. december 31-
~m 1

* A 370/2011. (XIL 31.) wo_ﬁsmsu%osmm_ﬁ alapjan. ** Az ellenérzések idétartama és az ellenbrzési jelentések elkészitésének hatarideje.

*** Az ellendrzésekhez rendelt becsiilt ellen6rzési eréforrasok: becsiilt idésziikséglet és emberi erdforras.

rre

A soron kiviili ellenérzésekhez sziikséges kapacitas: 1 szakért6i munkanap.
Bak, 2024. november 18.

Készitette: Jovéahagyta:

belso ellen6rzési vezetd jegyzd

A 2025. éves belso ellendrzési munkatervet jovahagyo képviselétestiileti hatarozat szama: ................/2024.(................ )



2025. év

Létszam és eréforras 1. szamu melléklet
Belsb ellend . Kl
xcnwnmmw_mm Sajat ertforras Kaisg m_dwow_,wm m_.mawﬂﬁwm Megallapedés alapj4n ellatott
2 3
jogviszonyban' dsszesen szolgaltatd Basaasant e belst ellendrzés esetén

Baki Kdzés Onkormanyzati Hivatal

terv _ tény | terv | tény | terv _ tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv oy
mas szervezetnek
betditeni | rendelkezés- més szervezetre az adott
tervezett re &llé ellendri nap ) ellendri nap ellendri nap forditolt kapacitas LN
Itszam (16 | 1étszam (f6)7 © forditotikapacitass
eflendri nap (+)
ellendri n
j 7 o] o00] ooo] 000l o000l op0] o01] 3y 0 = I
ormanyzati hivatal 8sszesen 0,01 3,00 3,00, 0,00 nz
irényitott szervek deszesen 0,00| o,00] 0.,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
[Irényitott kbitségvetési szerv neve] ] 0,00 0,00
.| [Irényitoft kéitségvetési szerv neve] 0,00 0,00
[Irdnyitott kéltséqvelési szerv neve] 0,00 0,00
[irényitoft kbltségvetési szerv neve] 0,00 0,00

1 Belsé ellendrzési vezetdi, belsd ellendrzési feladatot ellatdé személy
kdzszolgalati, kbzalkalmazotti, szolgalati, igazsagigyi alkalmazotti
jogviszonyban (a tovabbiakban egyiittesen: kézszolgalati jogviszony).

2 Kozszolgalati jogviszonyban all6 belsS ellenérdk munkanapjainak szama
Osszesen. A BEK minta 12. sz. iratmintaja szerinti sszes nettd munkaids.

3 Kllsé szolgaltaté megbizasa: ideiglenes kapacitds kiegészités, speciélis
szakértelem vagy a bels§ ellendrzési tevékenység teljeskorii ellatasa.
Részmunkaidds megbizas esetén tortszammal, illetve tizedessel kérjik
megadni (pl. egy négyoras foglalkoztatott 0,5 f8).

4 Kiilsé szolgaltaté munkanapjainak szama tsszesen. A BEK minta 12. sz.
iratmintaja szerinti 6sszes nettd munkaids.

5 PI, titkarnd.

€ Betélteni tervezett foglalkoztatasi jogviszonyok szama. Részmunkaidés
foglalkoztatas esetén tért szammal, illetve tizedessel kérjiik megadni (pl. egy
négyobras foglalkoztatott 0,5 16).
Terv betdlteni tervezett 16tszam: adott év janudr 1-jén varhatéan hany f6 fog
rendelkezésre allni.
Tény betdlteni tervezett Iétszam: a beszamolas évének utolso napjan,
december 31-én hany f6 allt rendelkezésre.

7 Terv rendelkezésre all6 16tszam: adott év janudr 1-jén varhatoéan hany 6 belsd
ellendr fog dolgozni a szervezetnél.
Tény rendelkezésre &ll6 Iétszam: a beszamolas évének utolsé napjan,
december 31-én hany f6 belsd ellentr dolgozott a szervezetnél.




2025, év

Ellenbrzések
Ellendri
Témaeliendrzés Utdellensrzés® Ellendrzések tsszesen napok
YUsszesen
Bakl Kdz8s & yzati Hivatal — - : - -
terv | Hhmy | isrv | May | terv __ Moy | terv | sy | lerv | ey | terv | oy | terv — wlay | tarv | ey | terv # Adny | tery _ oy
sajat ellendri | kOisd allensri sajdtellendri | killsS ellendr sajét ellendi | koisS eflendri .
- nap nap - nap nap do nap nap ellenbri nep
e ot 1.00 1,00} 3 .00 00| 050 000 3. 00| 3,00
a Eflendrzési Terv aluzisn 1,00 a.no 300 0.0 4.00] 5.00 100, 000/ 000 0DO| 300] 0,00/ 300, 0.00
aa)|Sajét zervezemal 1,00 [ 3,00 : .00/ 000/ 000] 000] 300/ 000 300 0.00
ab) [ mitott szerveknél (irdnvitakent vbarett) | = | | ] 09] 000 000/ 000 000 000/ 000 000
ac) Eqyéb elendrzésak® — : ; 0,00) 0,00/ 000/ 0080, 000 0,00 0,00 o.ﬁ
| b}|Soron kivoli kapacités” : . : | o0 .00 .00 0,00 0,00 000
ba) |Sajét szervezetns! = h .00 00 000 .00
| b lirdewitatt szervaknél [irirwvitoként véarett) ! ey =y : i .06 00, 0,00 00
e} [ Equits eller K ; = = =] 0,00 000 005
[ [ 0 o .00 00| €00
aa) | Saidt sze = rEs =) 00| 0.0¢] 000/ 000/ 0.0/ 000/ 000/ 0,00
abj |iraryitott szervelnél 00| 0.00] 0,00/ 0.00] 000 000/ 000/ 0.00
ac}|Egydb eflendrzések .00 0,00 ©000] 000 oDpo| D000/ 0,00 0,00
b)|Soaron kivoli ités” 0,00 0,00 000 000 0,00
; 00! [
aa) |Sajét azarvazetnél 00| 000] 000[ ©000] 000] 0.00| 000[ 000
ab) [ir szervelmél .00/ oed| 000 0.00[ 000 o0co0| o0do| 000
ac) |Egyen ellendrzések .00 000/ 000/ 000/ 000 000| 000 0,00
b} Soron kvit Y . i 10,00 0,00 0,00 000 0,00
EXI T (X 0, 0o 0,00 150 ] 00 [)
aa) | Sajét azervazetnél - 000/ 00| 000 000 600| 000[ 0.00] 0.00
abiir szervelmél 006| ©oo6| 000/ 0.00] 000 000] 000/ 000
ac) [Egyét slendrzések = 600| 00 000/ 000 000] 000 000 0,00
b} | Soron kivili kapacitds’ 4 ! a.00 0,00 0,00/ 000| 000
i T o] 6,86 000] (o] Y 0.00 00| X 000 008 [
23] |Sajét azervazetnat P 00| 6.00] 0.00] 0600 000| 0,00/ 0,00/ 0,00
abj ir szervekndl ,00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] c00| con| 000
ac) [Eqyéb efendrzések 00| 0,00] 000/ o00] coD| 0,00 000 0,00
b) | Soron kivik kagacitds” - 0,00 0,00 000f ooo| 000




2025. 6v

Tevékenységek 3. szama melléklet
Ellendrzések Ssszesen' Tanédcsadés Képzés Egyéb tevékenység® wm.mmn xmumn._.pm g _A:W.w& xmvmo_.ﬁw _mmuwn_Sm
Baki Kozés Onkormanyzati Hivatal
terv _ oy | terv — tény | terv _Vls_. tery _ wny | terv _ Moy | terv ; oy | terv — oy | terv _ Mny terv ¥oy terv tony terv | vy
wm_».:mm___umso_._ xsmo_._“____m:o_._ mu_»” M__wzo_._ _e_m” M__umzo_._ mm_n_zw__umzn_._ _E_mw_ M:w:o: mu_».aw_h.m:g xu.ma:m_“_.mza_,_ sajét ellentrinap | kils5 elfondrinap | ellenssi nap
L 0G| 0,00 00| 000f 000] 000 00| 000/ 000 000] 000 000} 9 0,00] 000] 000 0,00 00| 5,00 00| 500
a)|Eves Elisntrzasi Terv alapi 00| 0,00 00 00] 000 1,009, 0,00] ooo]” 0,08] 0,00 0,00 .00 0 400 0,00 400 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 00 0 .00 00 1,00 0.00 00 4.00 00] 400 000
ab)|Iranyitott szerveknél (irdnyitoként végzett ,00 0 .0c] 0,00 0.00 o, 0.00 00| 000] 000
ac)|E ellenbrzések 0.00 00 0,00 000 0,00 0,00 0.00 ,00] 0,00] 0,00
b}|Soron kiveli kapacitas 0,00 X 000] 000 [X 1,00 0,00 0,00 1.00 00|  100[ 90,00
ba)|Sajét szervezetnél 0.00 f 000, 000 0,00 ,00 0,
bb| | trdnyitott szervekné! (irAnyitéként végzett) 0.00 00| 000/ 000 0,00 ,00 0,00
be) | Egyét sllendrzések 0,00/ 0,00/ 000 000 0,00 0,00 0,0¢
1|1 voldsi szerv neve 4,00 0,00 00| 0.00 0,00 00| 000 o 0,00 00| 0.00 00 000 0 00 00/ 0,00 00| 000 000
aa}| Sajat szervezetnél 00} 000] 000 ,00 - 0.00 01 0.00] ,00| 000( 000
ah)|Irdnyftott szerveknél ool o000] 000 0,00 0,00 X 0.00 00/ 0,00[ 0,00
ac)|Egyéb sllenbrzések ,00| 000 000 000 0,00 0,0( 0,00/ 00/  000| 000
b)|Soron kivoll kapacitas® 000/ 000/ 00D 0,00 : 0,00 ,00 0,00 0,00
i 5\ sz8f¥ neve| 0.00] 0,00] 000| 000] 000] 000 000] 600 600 000 600 000 608 8 0.00] 0,00 5.00] 00| 0,00 0,00
aa)|Saj#l szervezetndl 0,00 ,00 ,00 ,00 .00 ,00 0,00 ,00]
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00] 0,00 00| 0,00 .00 0,00 0,00 00
ac) | Egyéb ellendrzések 0,00 00, 000 0,00 0.00 0,00 000 ,00
b}|Soron kivili kepacitas® .00, 0,00/ 000/ 0,00] 0.00 ,00 0,00 0,00
3. Koltséavetési szerv nevs 00| 0.00] 000 000 000 o0, 000] oo00] 000l oo0] 000 o000 000 0,00 000] 0,00 0,50 0] 000 0,00
&a)|Sajét szervezeindl 00 ,00 ,00 .00 0,00 , 0 0,00 ,0¢
ab)|lranyltott szerveknél 0.00 00| 0,00/ 000 0,00 ,00 0,00 X
ac) |Egyib ellendrzdsek 0.00 00| 000 000 0,00 0,0 0,00 A
bj ili ités® 0,00 00| 000 X = - .00 0,00 0,00 0,00
m ftott kditsdoveidsi szerv neve 000, 000 .00 ,0¢ o00] o000 000] 000 000] 000] 000f 000f 000 00| 0O00[ O )00 0,00 £.00 0,00
aa]|Sajét szervezetnél 0,00 .00 0,00 X 4 ,00 .00/ 0,00 0,00
aby) | Iranyitott szervekné! 0,00 00| 000 X 000 ,00 0,00 0,00
ac|[E ellendrzések 0,00/ 9000] 000 00 0,00 .00 0,00 0,00
b} |Soron kiviili kapacitis® 000 o000 oc00] o000 £ 0,00 9,00 0.00 0,00

1 2. sz. meliékletrél hivatkozva, Az itt olvashaté adatoknak meg kell

egyeznilk a 2. sz. AO-AR p taldlhatt adataival,

2 Egyéhb tevékenység pl. a belsd i vezetd nem ellendrzési
feladatal, teljesitményénékelé éves ellendrzési jelentés

egyéb v

3 Eil ] p £s agyéb t ységre forditott
sajat Az itt megj Kell
allniuk az 1. sz. aG-H P 1étszdm és
erbforrds adatokkal,

4 Ellenbrzésre, D &5 egyéb tevél égre forditott
ks kap Az itt ji bsszh kell
dliniuk az 1. sz, ak-L dott létszdm és

erbforras adatokkal,

5 Sajat ellentri napok szdma. Az ellendri nap a belsd ellenbrzési

nem ellenérzésre forditott

.ﬁumn_ﬁw.

P

& Kiist ellendrl napok szdma kiilsé szalgaltatd megbizdsa esetén a belsd
ellendrzési tevékenység ellatdsahoz kapcsoldds, azonban nem

ellendrzésre forditot kap:

acitds.

7 Amennyiben a belsd ellendrzési tevékenységet teljesktriien kilss
szolgéltatd Jétja el, akkor az 4ltala elvégzett képzést itt szikséges

megjeleniteni.



