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Szentkozmadombja Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének 2023. december 13.
napjan megtartasra Keriilé soros, nyilvinos képviselo-testiileti iilésére.

A melléklet targya: Szentkozmadombja Kozség Onkorményzat 2023. évi
belsd ellendrzés vizsgalati jelentésének targyalasa,
elfogadasarol dontés.

Doéntés forméja: Képviselo-testiileti hatarozat
Eléterjesztés készitbje: Salamon Henrietta jegyzé
Eléterjeszto: Kali Lajos polgdrmester
Melléklet: Ellen6rzési jelentés

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A 2023. évben a selejtezési-, leltarozasi tevékenység analitikus nyilvantartasi rendje keriilt
ellendrzésre. Az ellendrzés célja a vagyongazdalkodas végrehajtdsanak felslvizsgalata.

A fliggetlenitett belso ellenérzési feladatokat Kissné Bédsr Gabriella végezte el megbizas alapjan.

Fentiek figyelembevételével késziilt el a 2023. évrél sz616 €ves, osszefoglald belso ellendrzési
vizsgalati jelentés, mely az eldterjesztés mellékletdt képezi.

Az ellenérzési jelentés attekintését, megtargyalasat és elfogadasat kérem a Tisztelt Képviselo-

testiilettol!

Hatarozati javaslat:

.../2023. (XII. 13.) Képvisel6-testiileti hatirozat:

Bok . Kozség Onkorményzata Képviselé-testilete a Bk Kozség Onkorményzata pénziigyi-
gazdasagi ellen6rzésérol sz616, 2023. évi belsé ellendrzés vizsgalati jelentését elfogadja.

Hatérid6: Azonnal
Felelés: Kali Lajos polgarmester

Szentkozmadombja, 2023. december 6.
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SZENTKOZMADOMBJA KOZSEG
ONKORMANYZATA

VIZSGALATI JELENTES
Az onkormanyzat pénziigyi-gazdasagi ellendrzésérél

Az ellendrzést végzd szerv megnevezése: Szentkozmadombja Kozség
Onkormanyzata

Az  ellenérzitt szervek megnevezése: Szentkozmadombja  Kozség
Onkormanyzata

Az ellenérizendé idészak: 2021. januar 1- 2022. december 31. kozétti id6szak
Az ellendrzés médszere: pénziigyi-gazdasagi ellendrzés
A helyszini vizsgalat ideje: 2023. julius-augusztus hénapok.
Az ellenérzést végzi: Kissné B6dor Gabriella belsd ellenér
Megbizolevél szama
Az ellendrzés célja: a vagyongazdalkodas végrehajtasanak feltilvizsgalata.
Az ellendérzésre vonatkozé jogszabalyi felhatalmazis:
— Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz6lé 2011, évi CLXXXIX.
térvény 119.§. (4) bekezdése,
— Az Allamhéztartésrél sz616 2011. évi CXCV. térvény és
— A Kkoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd

ellendrzésérél sz616 370/2011.(XI1.31.) Kormaényrendelet.

Az ellenérzés targya: selejtezési-, leltdrozasi tevékenység, analitikus
nyilvantartasok rendje.

Az ellendrzés sordn alkalmazott jogszabalyok:
- aszamvitelrdl sz616, tébbszor médositott 2000. évi C. torvény (Szt.),



- az Allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

- az 4llamhaztartasrél sz6lé tdrvény végrehajtasardl rendelkezd
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.),

- az allamhaztartas szamvitelérdl sz6lo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
(Ahsz.),

Az ellenorzott idészak hivatalban levo vezetdinek neve, beosztasa:
Kali Lajos polgarmester
Salamon Henrietta jegyzo

I. ALTALANOS ERTEKELES

Szentkozmadombja Kozség Onkormanyzata (tovébbiakban: onkorményzat)
2023. évi belsd ellenérzési munkatervében elbirtak alapjan keriilt sor az
onkormanyzat vagyongazdalkodasi tevékenységének feliilvizsgalatara.

A pénziigyi-gazdasagi ellenérzést Baki Ko6zos Onkorményzati Hivatalndl
(tovabbiakban: Hivatal) folytattuk le, a jegyzé 2023. jinius 30-an kiadott
megbizé levele és a belsd ellendrzési vezetd vizsgalati programja alapjan.

Az dnkormanyzat bizonylatait Hivatalnal dolgoztak fel.
A vizsgalt id6szak 2 éves iddszakot dlelt fel.

A helyszini vizsgalat soran feliilvizsgélatra kerlilt a Leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzat, tovabba a Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak, selejtezésének
szabalyzata is.

Altalanossagban megallapitottuk, hogy az Onkormanyzat valamennyi, az
ellen6rzésbe vont belso szabalyzattal rendelkezett.

A szabalyzatokban az 6nkormanyzat sajatossagai érvényre jutottak.

A szabdlyzatokat jovdhagytak, hatalyba helyezték, a kordbbi szabalyzatok
hatalyon kiviil helyezésér6l gondoskodtak és maradéktalanul az ellenfrzés
rendelkezésére bocsatottak.

A szabélyzatok a pénziigyi-gazdasagi munkahoz megfeleld alapot biztositottak.
A szabalyzatokat a jegyz6 hagyta jova.

A szabalyzatok folyamatos aktualizalasaért a jegyz6 a felelds.



A szabélyzatokban foglalt eldirasokat az érintett munkatirsak megismerték,
annak tényét a szabalyzatokhoz csatolt Megismerési nyilatkozatokon
alairasukkal igazoltak.

Az Onkormdnyzat vagyongazdalkodasi tevékenysége a Hivatalnal Kkeriilt
végrehajtasra. A sokrétli és felelOsségteljes munkat részben eszkéz
nyilvantartdsi szoftver segitségével végezték.

A vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok tobbségét a Hivatal végezte, de a
selejtezések és leltarozasok soran az énkormanyzat mas teriileten dolgozoi is
segitségiikre voltak.

A Hivatalnal a vagyongazdélkodéssal foglalkozok kérében személyi véltozas
nem tortént.
A Hivatal dolgozéinak vagyongazdalkodasi feladataival kapcsolatos teendbit a
munkakdri leirasaikban rogzitették.
A helyszini vizsgalat ideje alatt hatalyos, hitelesitett és megismerési zaradékkal
ellatott) munkak®ori leiras az alabbiakrdl rendelkezett:
- személyi rész:
- dolgozd neve,
-  iskolai végzettség,
- szakképzettség,
- szervezeti rendelkezések:
- munkavégzés helye,
- munkakor megnevezése,
- FEOR szam,
- beosztis megnevezése,
- munkaidd, munkarend,
- munkaltatdi jogkor gyakorloja,
- kozvetlen felettese,
- helyettese,
- jogok és kotelezettségek:
- altalanos jogok,
- altalanos kételezettségek,
- feladatok,
- feleldsség,
- helyettesités,
- hatalyba lépés,
- datumozas, zdradék és hitelesitd alairdsok.

A munkakori leirds alapvet6en megfeleld tartalma volt, részletesen szabdlyoztiak
a dolgozok munkavégzésével kapcsolatos elbirdsokat.



Az énkorményzatnal kiilsé ellenbrzés a vizsgalt iddszakot érintden nem volt.

Az 6nkorméanyzatnal a vizsgalt idészak alatt 2022. december 31-i fordulénappal
mennyiségi felvétellel és egyeztetéssel torténd leltarozasra keriilt sor.

Selejtezésre a vizsgalt id@szakban nem keriilt sor, ezért javasoljuk azt
végrehajtani.

A targyi eszkozok analitikus nyilvantartésat korabban az ORGAN-P szoftver
moduljaival vezették, majd 2018. januar 1-t6l az ASP integralt igyviteli szoftver
eszk6znyilvantartd moduljaba vezették fel azokat.

Az analitikus nyilvantartdsokat is a Hivatal dolgozo6i vezetik.

Osszességében megallapitottuk, hogy az oOnkorményzat vagyongazdalkodasi
munk4ja sordn a tulajdonvédelem eldirasai alapvetden érvényesiiltek.

Az egyes tevékenységének -eldkészitése, végrehajtdsa, dokumentaldsa ¢és
kiértékelése az eldirdsoknak és a helyi szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen
tortént.

Az 6nkormanyzati vagyon védelme és nyilvéantartasa érdekében a mar kialakult
gyakorlatot, a helyszini ellendrzés alatt tett észrevételeink és szakmai tanacsaink
hasznosit4saval a tovabbiakban is fent kell tartani.

II. RESZLETES MEGALLAPITASOK

1.) A leltarozasi tevékenység ellendrzése:

a) A szabalyozottsag feliilvizsgalata:

Az 6nkormanyzat helyszini vizsgalat ideje alatt érvényes Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzata 2020. szeptember 1-t8] hatélyos.

A leltdrozasi szabalyzat célja, hogy - a helyi sajatossagok
figyelembevételével - rogzitse a beszamold részét képez meérleg
tételeit alatdmasztd leltdrak készitésére és a leltarban szerepld
eszkozok, forrasok leltdrozasdra, valamint értékelésére vonatkozo
szabalyokat, elésegitve ezzel, hogy a beszamold a koltségvetési szerv
vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl a tényleges
koériilményeknek megfeleld, valos képet mutassa.



A szabilyzat tovabbi célja, hogy a koltségvetési szervnél a leltarozasi
kotelezettség egységes elvek alapjan keriiljon végrehajtasra.

A leltarozasi szabalyzat a Sztv., Ahsz., valamint a koltségvetési szerv

szamviteli

politikdjanak elbirasait figyelembe véve a kévetkezd

témakhoz kapcsoloddan tartalmaz elbirasokat:
— A leltarozassal kapcsolatos alapfogalmak

1.

2.

A leltarozas fogalma
A leltéar fogalma

— A leltérozassal kapcsolatos 4ltaldnos eléirasok

1.
2.

3.

4,

3.
6.

7.

Leltarozasi korzet, leltarfelvételi egység

Leltarkészitési kotelezettség

A leltarral szemben tamasztott tartalmi és alaki
kdvetelmények

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok
leltarozasaval kapcsolatos eléirasok

A leltar fordulénapja

Leltarkészitok

A leltér értékelése

— A leltdrozasra vonatkozd szabélyok

1.

VR

6.
7.

A személyi feltételek biztositidsa, a leltarozasban
résztvevok

A leltarozas el6készitése

A leltarozas végrehajtasa

A leltarkiilonbozetek szamviteli elszdmolasa

A leltarfelvétel elbkészitésének, végrehajtisanak és a
leltar feldolgozasanak az ellenérzése

A leltarozasi bizonylatok megérzése

Forgalmazasi veszteség elszamoldsanak szabélyai

— Zaro rendelkezések
— Mellékletek:

.O\Lh:bu.)l\)r—l

Leltdrozasi korzetek, leltarfelvételi egységek felsorolasa
Leltarozasi iitemterv

Leltarozasi utasitds

Megbizdlevél

Nyilatkozat

Z4r6 jegyzdkonyv

— Megismerési nyilatkozat

A helyszini vizsglat sorn Osszességében megallapitottuk, hogy a

leltarozasi és

leltarkészitési szabélyzat a vagyonvédelem és a helyi

sajatossagok figyelembe vételével késziilt. A helyi szabalyzat megfeleld
alapot nyujt a szabalyszer(i leltarozasi munka végrehajtdsdhoz.



b) A leltdrozis elSkészitésének, végrehajtasinak, dokumentdldsanak és
lezarasanak ellendrzése:

Az Onkormanyzatndl a vizsgalt idészak alatt 2022. december 31-i
fordulénappal mennyiségi felvétellel és egyeztetéssel torténd leltarozasra
egyarant sor keriilt.

Az dnkorményzatnal tobb leltarozési egység is van, azoknal tortént
leltarozasra kiilonbozé idépontokban keriilt sor, de a megallapitdsok
altalanos érvénytek.

Tekintettel arra a tényre, hogy a mennyiségi felvétellel torténd leltarozas
nagyobb koriiltekintést és tobb munkat igényel, jelen vizsgalat
szempontjabdl annak végrehajtasara fokuszaltunk.

A leltarozés elokészitését az Onkormanyzatnal a helyl szabalyzatban
meghatarozott hataridék és dokumentumok figyelembe vételével hajtottak
végre. Ennek keretében elséként a leltarozas vezetdje 2022. december 1-
én elkészitette a leltdrozasi litemtervet az alabbi tartalommal:
— koltségvetési szerv megnevezeése,
— leltarozas éve,
— mire terjed ki a leltarozas,
— a leltarozasi egységenként:
o egységek szama, megnevezése, felelose,
o a leltarozasi bizottsag elnékének, tagjainak neve,
o leltarozas ellendrének neve,
o aleltar idépontja,
— leltarozas megkezdésének és befejezésének idépontja,
— leltar kiértékelésének hatarideje,
— zard-jegyzokonyvek elkészitésének hatarideje,
— eltérések rendezésének hatérideje a kényvviteli nyilvantartasokban,
— keltezés,
— hitelesit6 alairasok.

A leltarozasi iitemterv megfelel tartalommal késziilt.
A leltdrozéasi itemtervet a készité (leltirozas vezetdje) és jovahagyo
(koltségvetési szerv vezetdje) alairasaval hitelesitette.

Maisodik 1épésként a koltségvetési szerv vezet6je 2022. december 14-én
elkészitette a leltarozasi utasitas az alabbi tartalommal:



— koltségvetési szerv megnevezése,
— leltarozas éve,
— leltarozas megkezdésének és befejezésének idépontja,
— aleltarozasi egységenként:
o egységek szdma, megnevezése, feleldse,
o a leltarozasi bizottsag elndkének neve,
o leltarozas ellenérének neve,
o aleltdr idépontja,
— keltezés,
~ hitelesito alairas.

A leltarozasi utasitds megfelel6 tartalommal késziilt.
A leltarozasi utasitist a készit6 (koltségvetési szerv vezetSje) alairasaval
hitelesitette.

A leltarozasban résztvevoket a leltdrozas vezetdje 2022. december 14-én
kelt megbizdlevéllel lattak el, az aldbbiak szerint (a nevek és hataridék a
leltarozési itemtervvel szinkronban voltak):
— koltségvetési szerv megnevezése,
— leltarozas éve,
— megbizott neve, beosztasa,
~ leltarozas fordulénapija,
— a leltarozasi egységenként:
o egységek szdma, megnevezése, feleldse,
o a leltérozési bizottsag elndkének, tagjainak neve,
o leltdrozas ellendrének neve,
o aleltar id6pontja,
— leltarozas megkezdésének és befejezésének idépontja,
— leltar kiértékelésének hatarideje,
— zar6-jegyzOkonyvek elkészitésének hatarideje,
— keltezés,
— hitelesitd alairas.

A megbizdlevé] tartalmat alapvetden megfeleld tartalmunak itéljiik meg.
A megbizolevelet a leltdrozas vezetdje alairasaval hitelesitette.

A 2022. december 31. fordulénapi mennyiségi (nyilvantartastél fliggetlen)
felvétellel késziilt leltdrozds sordn a befektetett eszkbzokre, a
pénzeszkdzokre, a kovetelésekre és a ktelezettségekre terjedt ki.



A leltarozashoz kinyomtatisra és csatolasra keriilt az éves beszamold
mérlege, illetve a fokonyvi kivonat is.

A leltarfelelésok a leltarozas megkezdése el6tt az alabbi tartalmu
nyilatkozatot tették:

- nyilatkozd neve, beosztasa,

- leltarozasi korzet megnevezése,

- leltar id6pontja,

- nyilatkozat, hogy a leltarozéskor valamennyi leltari targyat

bemutatta,
- keltezés,
- hitelesit6 alairas.

Az ASP integralt igyviteli szoftver KATI moduljabol nem nyomtattak ki a
leltarfelvételi ivet, igy az eszkdozok mennyiségi felvétellel torténd
leltarozasanak dokumentaldsa nem azon tortént.

A leltarozasi dokumentaciohoz csatoltak azonban az ASP integralt ligyviteli
szoftver KATI moduljabdl a kitsltott leltart. A leltar elsd oldalat a
leltarvezeto, a leltarellendr, a leltarozok és a leltarfelelos alairta, de a tobbi
oldalt csak a leltarfelelds. Itt jegyezzitk meg, hogy a leltar kinyomtatasanak
kelte a leltar kiértékelést kvetden volt.

A leltar kiértékelése az ASP integralt ligyviteli szoftver KATI moduljabol
nem kinyomtatott leltarkiértékelé iven tortént. Ezen dokumentumban
rogzitett adatok szerint a leltarozott darabszdm ¢€s a nyilvantartott
darabszdm minden esetben egyez6 volt, hianyt vagy tobbletet nem
allapitottak meg.

A leltarkiértékeld ivek hitelesitése megtortént.

A leltarkiértékeld ivek alapjan 2023. februar 20-an leltarozas befejezésérol
jegyzokonyv késziilt az alabbi tartalommal:
- koltségvetési szerv megnevezese,
- leltarozasi korzet szama,
- leltarozas éve,
- jegyzOkonyv felvételének helye, ideje,
- aleltarozasi egységenként:
o egységek szdma, megnevezése,
o felel6s neve, beosztasa,
o leltarozok neve, beosztasa,
— nyilatkozat a leltarozas soran tapasztaltakrol,
— hitelesito alairasok.



A leltarozasi zar6 jegyzokonyv adatai szerint:
- aleltarozas végrehajtasa sordn szabdlytalansag nem tortént,
- a leltdrozasi {itemtervben meghatirozott feladatok és hataridék
betartasra keriiltek,
- leltéri eltérés nem keriilt megallapitasra,
- a leltdrozashoz atvett bizonylatok felhasznalasra keriiltek.

Az dnkorményzat 2022. éves koltségvetési beszamoldjanak leltarral torténd
aldtamasztdsa megtortént. A leltdrozashoz kinyomtatisra és csatoldsra
keriilt az éves beszamol6 mérlege, illetve a fékonyvi kivonat is.

Az analitikéhoz mérlegsoronként javaslunk késziteni egy jegyz6konyvet,
amelyben az aldbbi adatok szerepeljenek:
- koltségvetési szerv megnevezése,
- mérlegsor megnevezése,
- jelenlévok neve, beosztéasa,
- f6kdnyvi kdnyvelés adatai:
o f6koényvi szamla szdma, neve,
o érték,
- analitikus nyilvantartds adatai:
O megnevezes,
o érték,
- eltérések,
- hitelesit6 alairdsok.

Az Onkormanyzat 2021. éves és 2022, évi koltségvetési beszamold
mérlegének adatait a vizsgélati jelentés 1. sz. melléklete tartalmazza.

A melléklet adataibol megéllapithat, hogy az onkorményzat 2022.
december 31-i 166.238 e Ft-os eszkdéz &llomanyabdl 160.615 e Ft
befektetett eszk6z, 2.735 e Ft pénzeszkoz, 2.888 e Ft kdvetelés.

A forras oldalon a sajat tdke 159.813 e Ft, a kotelezettségek 1.188 e Ft, mig
a passziv id6beli elhatarolasok 5.238 e Ft volt.

Az dnkormédnyzat 2021-2022. évek k6z6tti mérlege az alabbiakat mutatta:
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adatok Ft-ban

Megnevezés 2021.12.31 | 2022.12.31

A) Nemzeti Vagyonba Tartozé Befektetett 158 987 738 | 160 614 810
Eszk6z6k B )

C) Pénzeszkdzok 7 141 802 2 735 026
D) K6vetelések _ 2840684 2888292
Eszkozok Osszesen (=A+B+C+D+E+F) 168 970 224| 166 238 128
G/ Sajat Toke 162 221 571 159 812 383
H) Kotelezettségek 1432 495 1 187 839
J) Passziv Id6beli Elhatarolasok 5316 158 5237906
Forrasok Osszesen (=G+H+I+J) 168 970 224 166 238 128

A mérleg f66sszeg esetében 2021. évrol 2022. évre minddsszesen 2.732 e

Ft-os csOkkenés figyelhet6 meg.

A jelentdsebb valtozasokat az alabbiakban foglaljuk ossze:
— atérgyi eszk6zok tekintetében az ingatlanok netté értéke 26.054 e Ft-

tal novekedett, ami a beruhdzasok aktivalasa (Faluhaz felyjitésa,
Képolna felgjitasa és temetd kerités épités), illetve értékcsdkkenés
hatasara valtozott.

a hazi pénztari készpénzallomany 155 e Ft-tal haladta meg a nyit6
allomanyt, mig bankszamlak zaré egyenlege 2022. év végére 4.562 ¢
Ft-os csdkkenést mutatott.

a kovetelések 2022. év végére Gsszességében kis mértékben, 48 e Ft-
tal haladtak meg a 2021. december 31-i zar6 értéket.

forras oldalon a sajat téke 162.222 e Ft-rol 159.812 e Ft-ra csdkkent
2022. év soran,

a kotelezettségek mintegy 20 %-os mértékben valtoztak (245 e Ft-os
cstkkenés).

a passziv id6beli elhatarolasok tekintetében sem tapasztalhato
jelentdsebb valtozas 2022. évben (78 e Ft-os csokkenés).

Az Eszkozok és Forrasok megoszlasat pedig az alabbi tablazat szemlélteti:
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Megnevezés 2021.12.31|2022.12.31
A) Nemzeti Vagyonba Tartozé Befektetett 94,09% 96,62%
Eszk6zok
C) Pénzeszkozdk 4,23% 1,65%
D) Kovetelések 1,68% 1,74%
Eszkoziok Osszesen ( =A+B+C+D+E+F) 100.00% | 100,00%
G/ Sajat Toke 96,01% 96,13%
H) Kételezettségek 0,85% 0,71%
J) Passziv Id6beli Elhatarolasok 3,15% 3,15%
Forrasok Osszesen (=G+H+I+J) 100,00% | 100,00%

Az adatokbdl kitlinik, hogy az Eszk6zok kozott a befektetett eszkdzok a
domindnsak, aranya 94-96 %. A pénzeszkdzok 6sszegiikben és aranyukban
egyarant csdkkentek. A kovetelések ardnya pedig mindkét év végén 1,7 %
kortil alakult.

Forras oldalon sem figyelhetd meg jelentésebben kiugré valtozas, a sajat
toke 88-91 % koriili volt, a kdtelezettségek pedig 2 % alattiak. Az idészak
elején viszonylag magas a passziv idbeli elhatarolasok aranya év végére
véltozatlan aranyt mutatott.

Osszességében megallapitottuk, hogy a 2022. éves leltdrozas eldkészitése, a
leltarfelvétel dokumentdldsa, tovabba a leltar kiértékelése alapveten a
kozponti jogszabdlyoknak és a helyi sajatossagoknak megfelel6en tortént.

A leltirozasok soran haszndlt leltarfelvételi ivek, nyilvantartasok,
rendelkezésre bocsatott egyéb dokumentumok alaki és tartalmi szempontbol
megfeleldek voltak. Sziikségesnek tartjuk azonban hasznositani a helyszini
vizsgélatkor tett észrevételeinket, javaslatainkat.

2.) A selejtezési tevékenység feliilvizsgalata:

a) A szabélyozottsag feliilvizsgalata:

Az Onkormanyzat helyszini vizsgilat ideje alatt érvényes Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata 2020, majus
1-t61 hatalyos.

A szabdlyzat hatdlya a kéltségvetési szerv kezelésében 16v6 targyi
eszkdzokre és készletekre terjed ki.
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A szabalyzatban leirtak alkalmazdsa szempontjabol vagyontdrgynak
mindsiil minden olyan targyi eszkoz és készlet, melynek nyilvantartasat az
analitikus nyilvantartds keretében biztositia a koltségvetési szerv,
értékhatarra valé tekintet nélkiil, a szamlarendben foglaltak szerint.

A szabdlyzat hatalya nem terjed ki:
a.) A koltségvetési szerv hasznalataban 1évo, de tulajdonat nem képezo
idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra.
b.) Az {igyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére (azt a
bizonylati szabalyzat tartalmazza).

A szabalyzat tartalma
A Felesleges vagyontargyak hasznositdsénak és selejtezeésének
Szabalyzata a Sztv., Ahsz., valamint a koltségvetési szerv szamviteli
politikijanak elbirdsait figyelembe véve a kovetkezd témakhoz
kapcsolddodan tartalmaz eldirasokat:
I. Felesleges vagyontargyak hasznositisa
1. Feleslegessé valt vagyontargyak jellemzdi
2. Feleslegessé valt vagyontargyak feltardsa
3. A felesleges vagyontargyak és a selejtezési eljarasbol
visszanyert hulladék hasznositasa
4. Az értékesités dokumentalasa, bizonylatolasa
II. Selejtezés, megsemmisités
1. A selejtezési eljaras lefolytatasa
2. Selejtezési bizottsag
3. A selejtezés végrehajtasa
4. A selejtezéssel kapcsolatos dontési jogkorok
5. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszdmolasok
6. A selejtezés végrehajtasanak ellendrzése
III. Zard rendelkezések
Megismerési nyilatkozat

A szabélyzatban részletesen rogzitették a felesleges vagyontargyak
feltarasanak, hasznositdsdnak, valamint selejtezésének eldirdsait, a
nyilvantartas és a dokumentélds rendjét, a szdmviteli elszamolasokat €s az
ellendrzési feladatokat.

b) Az 6nkormanyzat eszkozeinek selejtezési eljarasa.

A selejtezési eljarast a vizsgalt iddszak alatt nem végeztek az
onkormanyzatnal, ezért annak végrehajtasat és dokumentélasét ellendrizni
nem allt médunkban.
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A selejtezés végrehajtasahoz az alabbiakban adunk irdnymutatést.

A készletek, targyi eszkozok feleslegesnek, vagy rendeltetésszerii
hasznélatra alkalmatlannak tértén6 mindsitésére
~ a koltségvetési szerv vezetbje,
— a leltarfelelds,
- a személyi haszndlatra kiadott eszkdzok estében az eszkozoket
hasznal6 dolgozok,

tehetnek javaslatot legkésobb a leltarozas megkezdése el6tt 30 nappal.

Az irasbeli javaslatnak a kovetkezdket kell tartalmaznia:
— az eszk8z megnevezése, nyilvantartsi szama,
- mennyiségi egysége,
— mennyisége,
— a feleslegessé valds oka,
~ a hasznalatbdl val6 kivonds id6pontja,
~ a hasznositas médjéra vonatkozd javaslat (értékesités vagy selejtezés),
— ajavaslat készitésének idépontja,
— ajavaslatot tevd személy alairasa.

A feleslegessé valt és értékesitésre, térités nélkiili ataddsra nem keriilt
vagyontargyakat - legkésébb - a leltarozas megkezdését megel6zden 15
nappal selejtezni kell.

Leltarozassal egyidejiileg selejtezés nem folytathato.

A vagyontérgyak selejtezését a koltségvetési szerv vezetdje altal kijelolt
selejtezési bizottsag végzi.

A selejtezési eljarashoz selejtezési bizottsagot kell 1étrehozni, elndkének
¢s tagjainak kijelolése, illetve megbizdsa, a koltségvetdsi szerv
vezetbjének hataskorébe tartozik. A bizottsig - az elndkkel egyiitt —
legaldbb harom fébsl all.
A selejtezés sorén a bizottsagnak javaslatot kell tenni arra, hogy:
— a selejtezett eszk6z6k hulladékként vagy haszonanyagként lehet-e
értékesiteni,
— a hulladékként vagy haszonanyagként nem értékesitheté készleteket
meg kell semmisiteni,
— az értékesitését és megsemmisitésért felelés személyekre,
— a megsemmisitésre keriil6 készletek megsemmisitése milyen
mdodszerrel (6sszetérés, elégetés, darabolss, stb.) torténjen.
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A selejtezésrdl jegyzdkonyvet kell késziteni, amelyben rogziteni kell a
selejtezési bizottsdg tagjainak javaslatat, amit a tagok aldirasukkal
hitelesitenek.
A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni arra, hogy:
— a selejtezett eszkdzok hulladékként vagy haszonanyagként lehet-e
értékesiteni,
— a hulladékként vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket
meg kell semmisiteni,
— az értékesitését és megsemmisitésért felelos személyekre,
— a megsemmisitésre kerlild készletek megsemmisitése milyen
modszerrel (8sszetorés, elégetés, darabolas, stb.) torténjen.

A jegyzdkonyvben rendelkezni kell a kiselejtezett eszk6zok sorsarol.

A bizottsag altal a selejtezési eljaras sordn készitett jegyzOkonyvben
javasolt intézkedések végrehajtasara csak a koltségvetési szerv
vezetdjének jovahagyasa utan kertilhet sor.
A selejtezési jegyzOkonyvet - évenkénti sorszamozassal — egy példanyban
kell elkésziteni, amelyet meg kell kiildeni a konyvelésnek, akik a
nyilvantartasokon térténd A4tvezetést kovetden gondoskodnak tovabbi
megorzésérol.
A selejtezési jegyzOkonyvben rogziteni kell a kovetkezoket:

— a selejtezés idopontjat, helyét,

— a selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak nevét és alairasat,

— a selejtezésre keriilo eszkoz:

e nyilvantartasi szamat,

¢ megnevezesét,

e mennyiségi egységét és mennyiségét,

e beszerzési arat,

e értékcsOkkenését,

o aselejtté valas okait,

e tovabbfelhasznalasra valé alkalmassagat, vagy alkalmatlansagat,

e a tovabbi felhaszndldsra alkalmatlan feleslegessé valt
vagyontargy megsemmisitésére torténd javaslatot (pl. 6sszetores,
elégetés, darabolds, elszallitas, stb.),

e a selejtezésre keriild eszk6zok hasznositdsanak modjat a kiildn
kodjegyzékben meghatarozott fogalmak vagy koédszdmok
feltiintetésével,

¢ ahasznositasi eljaras eredményét,

o az értékesitését és megsemmisitésért felelés személyek
megnevezeset.
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Az immaterialis javak, és a targyi eszk6zok selejtezése soran javasoljuk a
kovetkezd szabvany nyomtatvanyokat hasznalni:
— B.11-90. r.sz. Immateridlis javak, targyi eszkozok selejtezési
jegyzokonyve
— B.11-91. r.sz. Selejtezett immateridlis javak (szellemi termékek) targyi
eszk6z6k jegyzéke
— B.11-92. r.sz. Targyi eszk6zok selejtezésébdl visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke
— B. 11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyz6konyv

A készletek selejtezése sordan pedig a kovetkezd szabvany
nyomtatvanyokat javasoljuk hasznalni:

— B.11-93. r.sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzOkonyve

— B.11-94. r.sz. Selejtezett készletek jegyzéke

— B.11-95. r.sz. A készletek selejtezéséb6l visszanyert hulladék anyagok

jegyzéke
— B.11-96. r.sz. Leértékelt készletek jegyzéke
— B.11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyzO6konyv

A selejtezési eljards befejezését kovetden az analitikus nyilvantartast
vezetd és a fokdnyvi kényvelést végzd személy - a selejtezési bizottsag
altal megkiildétt jegyzkonyvek alapjan - az eszk6zok mennyiségében és
értekében bekovetkezett véltozasokat a jegyzdkonyv atvételétdl szamitott
10 napon belill, de legkésdbb a leltarozas megkezdését megel6z6en
koteles atvezetni.

A selejtezéssel kapcsolatban is megjegyezziik, hogy a Hivatalhoz tartozé
mas koltségvetési szervnél a selejtezés el6készitése, végrehajtasa,
dokumentélasa alapvetéen megfelelden tortént. Rendelkezésre all tehat a
megfeleld tudds a szabélyszeri selejtezési eljaras végrehajtaséhoz.

Osszességében megallapitottuk, hogy a selejtezési eljéras szabélyozottsiga
ugyan megfeleld volt, végrehajtasara és dokumentalasara viszont nem kerdilt
sor. Javasoljuk az eszkozok és készletek allapotanak folyamatos

rrrrr

figyelemmel kisérését és sziikség esetén a selejtezési eljaras lefolytatasat.
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3.) Az analitikus nyilvantartasok vezetésének vizsgalata:

Az 6nkormanyzatnal tirgyi eszkozok analitikus nyilvantartdsat a vizsgalt
id0szakban egységesen vezették.

A targyi eszkdzok analitikus nyilvantartasat 2017. december 31-ig az
ORGAN-P szoftver moduljaival vezették. Az ASP integralt tigyviteli szoftver
eszkoznyilvantarté moduljaba 2018. januéar 1-t6l folyamatosan vezették fel a
befektetett eszkdzoket.

A targyi eszkdzok analitikus nyilvantartasat a Hivatal kijeldlt ligyintézoje
vezeti.

Eszk6z valtozaskor, de legkésdbb negyedévente vezetik fel az id8szaki
valtozasokat.

Az eszkdzok egyedi nyilvantartdsat biztositottak. Megjegyezzikk azonban,
hogy az azonos tipusi eszkozok, készletek esetében a nyilvantartott
mennyiség 1 db, annak ellenére, hogy az értékbdl és a megnevezésbol arra
kovetkeztetiink, hogy egy nyilvantartasi szdm alatt tobb db is szerepelhet
(hangtechnikai eszkozok, padok, agynemiik, dgykeretek, stb.).

Ezekben az esetekben javasoljuk az egy nyilvantartasi szam alatti t6bb db-os
nyilvantartast.

Osszességében megallapithatd, hogy az dnkormanyzat eszkdzeinek analitikus
nyilvantartasi tevékenysége a kozponti eldirdsok, tovabba a vagyonvédelem
alapvetden érvényesiiltek.

A helyszini vizsgdlat sordn Osszességében megallapitottuk, hogy az
onkormanyzat vagyongazdalkoddsi munkaja soran a tulajdonvédelem eldirasai
alapvetben érvényesiiltek.

Az egyes tevékenységének elOkészitése, végrehajtdsa, dokumentdlisa és
kiértékelése az eldirasoknak és a helyi szabélyzatban foglaltaknak megfelelden
tortént.

Az dnkorményzati vagyon védelme és nyilvantartasa érdekében a mar kialakult
gyakorlatot, a helyszini ellen6rzés alatt tett kisebb észrevételeink €s szakmai
tandcsaink hasznositdsaval a tovabbiakban is fent kell tartani.

A dolgozdk felkésziilten és elkotelezetten végezték mindennapi munkajukat.
Osszességében megallapitottuk, hogy az 6nkormanyzat vagyongazdalkodasanak
teriiletén nem tapasztalhaté alapvetd, vagy sulyos hidnyosség, ezért személyes
feleldsségre vonast nem javaslunk.
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III. KOVETKEZTETESEK, JAVASLATOK

Az onkorményzat vagyongazdalkoddsdnak pénziigyi-gazdasagi ellendrzése
soran a belsd ellendrzés hidnyossagot nem tért fel, igy intézkedések megtételét
nem irunk eld.

Zalaegerszeg, 2023. november 6.

b ,___/"

Kiss Csaba
belsé ellendrzési vezetd

IV. REALIZALASI ZARADEK

Alulirottak elismerjiik, hogy a vizsgélati jelentés két példanyat atvettiik, az
abban foglaltakat megismertiik. A feltart hidnyossigok megsziintetése
érdekében a sziikséges intézkedéseket megtessziik.

A vizsgilat megéllapitdsaival kapcsolatban a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérél szo6l6 370/2011.(XI1.31.)
Kormanyrendelet alapjan:

— észrevételt nem tesziink

— 8 napon beliil észrevételt kivinunk tenni

(A megfelel6 szoveg aldhizando!)

Szentkozmadombja, 2023. november ........

Salamon Henrietta Kali Lajos
jegyz6 polgarmester
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Szentkozmadombja Kdzség Onkormanyzata 2021-2022. éves mérlege

1. szamu melléklet

b ~ Megumevezés 2011231 20221231 ) AMosds 2022-2021.
ol die 56220 S G A R L R mithy S Sl 2 & Ea Lo dedy Osszege  %-a

G/1 Nemzeti vagyon indulaskori értéke 5190523 5190 523 0| 100,00%
G/II Nemzeti vagyon valtozasai 65 169 028 65 169 028 0| 100,00%
G/l Egyéb eszkdzok indulaskori értéke és valtozasai 1 558 565 1558 565 0| 100,00%
G/IV Felhalmozott eredmény 84 941 754 90 303 455| 5361 701| 106,31%
G/VI Mérleg szerinti eredmény 5361 701 2409 188| -7 770 889 -44,93%
G/ SAJAT TOKE (= G/I+...+G/V]) 162 221 571| 159812 383 -2 409 188 98,51%
H/II/9 Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra 766 019 843 339 77 320| 110,09%
(>=H/11/9a+...+H//9j)

H/II/9¢ - ebbdl: koltségvetési évet kovetden esedékes kitelezettségek dllamhaztartdson beliili 766 019 843 339 77320 110,09%
megelblegezések visszafizetésére

H/TI Koltségvetési évet kiivetden esedékes kitelezettségek (=H/1I/1+...+H/II/9) 766 019 843 339 77 320 110,09%
H/III/1 Kapott eldlegek 666 476 344 500 -321976/ 51,69%
H/III Kételezettség jellegii sajatos elszimolisok (=H/ITI/1+...+H/I11/10) 666 476 344 500 -321 976/ 51,69%
H) KOTELEZETTSEGEK (=H/I+H/II+H/II) 1432 495 1 187 839 -244 656) 82,92%
172 Koltségek, raforditasok passziv iddbeli elhatdrolasa 762 752 1 180 987 418 235| 154,83%
J/3 Halasztott eredményszemléletii bevételek 4 553 406 4 056 919 -496 487 89,10%
J) PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK (=J/1+J/2+J/3) 5316 158 5237 906 -78 252 98,53%
FORRASOK OSSZESEN (=G+H+I+J) 168 970 224| 166 238 128| -2 732 096| 98,38%




