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Szentkozmadombja Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 2021. december 30.
napjan megtartasra keriil képviseld-testiileti {ilésére.

Eléterjesztés targya: Jegyzdi beszamol6 a k6z6s onkormanyzati hivatal mitkodésérol.
Melléklet: Jegyz6i beszamolé
Hatarozat: Képviseld-testiileti hatdrozat

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bek. f)
pontja alapjan

“81. § (1) A jegyz0 vezeti a polgarmesteri hivatalt vagy a kdzos énkorményzati hivatalt.

(3) A jegyzd

J) évente beszdmol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;”

A jegyz6i beszdmolo a Baki Kozos Onkormanyzati Hivatal miikodésérsl csatolva, javaslom
az elfogadasat.

Hatarozati javaslat:

Szentkozmadombja K6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a Baki K6z6s
Onkormanyzati Hivatal tevékenységérol szol6 jegyzéi beszamolot elfogadja.

Hataridé: Azonnal
Felel6s: Kali Lajos polgirmester

_ Szentkozmadombja, 2021. december 23.
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A Baki Ké6z6s Onkormanyzati Hivatal

2021. évi beszamoloja



I. Beszamol6 a Baki K6zos Onkorményzati Hivatal munkajarol

A K62z6s Onkormanyzati Hivatal alapitasar6l és fenntartasarél szolo megallapodas rdgziti, hogy a
jegyzd évente koteles beszamolni a telepiilések Képvisel§-testiileteinek a Kozos Onkormanyzati
Hivatal munkdjarol.

Személyi feltételek:
A Baki K6z6s Onkorményzati Hivatal a 2021. évben 11 £ koztisztviseldt foglalkoztatott, az alabbi
megoszlas szerint:
e Bak székhely: 5 f6 és 1 {6 Jegyzo,
e Pusztaszentlaszlo 1 16,
¢ Gutorfolde: 3 16 és 1 £6 kirendeltség vezetd.
Minden dolgoz6 rendelkezik a feladat ellatashoz sziikséges szakképesitéssel.

A Jarasi Hivatal hataskorébe tartozo figyekben a Kormanyablak busznél — meghatérozott idépontban-
havi két alkalommal lehetett {igyet intézni.

Targvi feltételek:

A mindennapi munkavégzést segitd targyi feltételek vonatkozasiaban megfelelének tekinthetdk a
rendelkezésre allo lehetdségek, a munkavégzéshez elengedhetetleniil sziikséges targyi feltételek
adottak valamennyi szervezeti egység szamara.

AZ ONKORMANYZATI MUNKA

A Kéz6s Onkorményzati Hivatal — mint a képviseld-testiiletek operativ szerve — ellatja a képvisels-
testiiletek €s bizottsagaik, valamint a nemzetiségi onkorményzat miikédéséhez kapcsolddé szervezési
¢s adminisztracios feladatokat, elékésziti és végrehajtja ezek dontéseit, tdjékoztatassal és iigyviteli
kozremukodéssel segiti munkajat.

Képviseld-testiileti tilések:

| Szekhely hivatalhoz tartoz6 dnkormanyzatok, tarsulasok
2021. |
. Bak Szentkozmadombja Baki KKT
Osszesen 21 8 6 ]
Nyilt B 12 8 - 6
Zart _ 19 2 - ]
Kozmeghaligatds | 1 i - | -
Hozott hatarozatok 155 34 17
szama )
Alkotott rendeletek 9 9 -
szama B




Gutorfoldi Kirendeltséghez tartozé 6nkorményzatok, térsulisok B
2021. | -
Gutorfolde Csertalakos | Szeqtp cter- S%oc1a,1 .
folde tarsulés
Osszesen 16 14 23 6
Nyilt 15 13 22 6
Zart 1 1 1 -
Kézmeghallgatas | - - - -
Hozott 40 25 43 8
hatarozatok
szama
Alkotott 9 9 -
rendeletek szama B

Az bsszes hatdrozat és rendeletbdl a veszélyhelyzet idején a képviselé-testiilet feladat és hataskorében

eljarva

- Gutorfolde polgarmestere 6 rendeletet alkotott és 18 hatarozatot hozott
- Csertalakos polgarmestere 6 rendeletet alkotott és 13 hatdrozatot hozott
- Szentpéterfolde polgarmestere 7 rendeletet alkotott és 28 hatarozatot hozott

Pusztaszentldszléi Kirendeltséghez tartozé dnkorményzat

2021.
Pusztaszentldszlo

Osszesen 22
Nyilt 16

Zart 6

B Koézmeghallgatas -
| Hozott hatarozatok szdma 60
|_Alkotott rendeletek szama 11

Bak Ugyrendi Bizottsag: 1 iilés, 1 hatdrozat.

Egyiittes tilések szama a 2021. évben: iilés nem volt.

Nemzetiségi Snkormanyzatok: A Koz6s Onkormanyzati Hivatal alapvetd feladatai koz¢ tartozik a

Bak telepiilésen miik6dd nemzetiségi onkormanyzat munkijénak segitése az o6nkormanyzat
munkajanak adminisztracidjaval, koltségvetési gazdalkodasanak eldkésztésével és végrehajtasaval.
A nemzetiségi Snkorményzat képviselo-testiiletének milkodését a jegyzé személyesen feliigyeli.

Nemzetiségi 6nkormanyzatok:

Bak
Osszesen 7
| Nyilt
Kozmeghallgatas 1
Hozott hatarozatok szdma 13

A Nemzeti Jogszabalytar szerepe az 6nkorminyzati munkaban Elektronikus kdzszolgaltatasként

létrejétt a Nemzeti Jogszabalytar (NJT), ahovéa egységes szerkezetii szoveggel kozzé kell tenni



valamennyi, 2013. jinius 30. utdn kihirdetett 5Snkormanyzati rendeletet. A képviselStestiileti tilésck
JegyzOkonyveit és azok mellékleteit 15 napon beliil, az elfogadott onkormdnyzati rendeleteket a
kihirdetést koveté 3 munkanapon beliil kell feltdlteni a Nemzeti Jogszabalytarba, illetve a
Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapcsolattartas Modulba.

Ebben a rendszerben és a dokumentumtérban érkeznek a Kormanyhivatal részérsl a kiilénbzé -
adatszolgaltatasra torténd, vagy torvényességi — felhivasok, tovabba a bekiildott rendeletekkel,
jegyzékonyvekkel kapcsolatos észrevételek, utasitisok, szakmai iranymutatasok és egyéb
allasfoglalasok.

A LockLex rendszerben kell elkésziteni a helyi rendeleteket.

I. A K6z6s Onkormanyzati Hivatal mikodésének és szervezeti egységeinek
bemutatasa

II/1/1. Altalénos igazgatas

A) A szocialis iigyintézéshez kapcsol6dé tevékenységrol:

Az ligyfél kérelmére indult iigyekben az eljards meginditésa és lefolytatdsa a hivatalbol indulé
eljarasoknal alkalmazottal azonos, de az tligyfélnek lehetésége van az eljaras megsziintetésére, ha
szaméra kedvezétlen dontés varhatd. Az egyéb feladatok csoportjadba tartozik a folyamatos
kapcsolattartas és informacidcsere a Gyermekjoléti Szolgalattal, az iskolak, 6vodik ifjisagvédelmi
feleléseivel, illetve az Gsszes érintett szervvel. Minden év elején adott koltségvetési keretosszeg all
rendelkezésre a segélyezésre, ezt a keretet lehet felhasznalni az év folyaman segélyek, timogatasok
nyujtasara.

A mindennapi gyakorlatban eléfordulé tigyek két nagy csoportra oszthatok:
1. Onkorményzati szocialis igyek:
- segélyek,
- rendeletek, hatdrozatok.
2. Egyéb tigyek:
- mas szervekkel kapcsolatos lakosségi panaszok, tigyek intézése (pl.: MEP, EON, stb.)
- nem hatosagi feladatok:
- nyilvantartasok vezetése,
- Képviselo-testiileti eloterjesztések el6készitése, végrehajtasa.

Amennyiben az ligy érdemi eldontéséhez a beérkezett iratokban elegendd informéacié 4l
rendelkezésre, abban az esetben megtorténik a dontése elékészitése, ha nem elegend6 az informacio,
akkor kiegészités, szakért6i vélemény, javaslat kérhetd, illetve kérnyezettanulmany készitésére keriil
SOr.

A szocidlis feladat és hataskorok ellatashoz sziikséges pénziigyi fedezet az éves koltségvetési
rendeletben keriil megallapitésra, a timogatasok kifizetésérél a dontések meghozatala utan a Baki
K6z6s Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

Az dnkormanyzatok kezdetektdl fogva tagjai a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati
Osztondijpalyazatban résztvevo telepiilések kozosségének. Erre a timogatésra a szocialisan részorult
fels6oktatasi hallgatdk, illetve leendé féiskolasok, egyetemistak palyazhatnak.



A szocialis igazgatds kapcsan ismét vissza kell térni a jarasi hivatalok mukodésére, hiszen a
valamennyi, a telepiilések lakosét érintd, a jarasi hivatal és a jarasbirdsag hataskorébe tartozo iigyben
a mi Hivatalunk kozremikddik a kérnyezettanulmanyok elkészitésében — megkeresés alapjan. A
2021. évben az ilyen jellegl, teljesitett megkeresések szdma: Bak: 7 db, Pusztaszentlaszlo: 3 db,
Szentkozmadombja: 0 db, Gutorfolde: 4 db Csertalakos: 0 db, Szentpéterfolde: 1 db.

B) A miiszaki iigyekhez kapcsol6dé tevékenységrol

A miiszaki igyintéz6i feladatokat a székhely hivatalnal 1 £6 a jegyzé latott el 2021-ben, illetéleg a
Gutorfoldi Kirendeltségen a kirendeltségvezetd.

- megillapitds, illetve a jovahagyas el6tt véleményezi az illetékességi teriiletén a helyi
€pitési szabélyzatot és a teleplilésrendezési terveket,

- szakhatésagként jar el a hataskdrébe utalt {igyekben,

- a koOmyezet és természetvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa (parlagfii és
gyommentesités),

- kapcsolattartds az egyes kozmiivek kezelSivel, valamint az engedélyezési eljardsokban
kdzremiikd6 szakhatosdgokkal,

- avizligyi szervek kezelésébe nem tartozé belviz-védekezési miiveken, és a helyi jelent6ségii
kisebb vizfolyasokon gondoskodas a karbantartasrol és a vizkérelharitasrol,

- ahelyi kozutakkal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,

- kozuti jelzés megrongalddésa, szennyezése, akadaly keletkezése jelzése az ut kezel6jének,

- a kézit nem kozlekedési céli igénybevételének engedélyezése, illetve a kozat melletti
ingatlan hasznalatat jogszabalyban el6irt médon,

- az dnkormdnyzati utakon az tkezeloként ad6do hatdsagi feladatok ellatasa,

- ateleplilésrendezési feladatokkal kapcsolatos Képviseld-testiileti dontések elokészitése,

- a telepiilésrendezési terv moédositasaval, és az ezzel kapcsolatos egyeztetési eljarasok
lefolytatésa,

- Takarnet rendszerbdl tulajdoni lapok lekérése, errél nyilvantartés vezetése,

- telepengedélyek kiaddsa, nyilvantartas vezetése,

- igazolasok kiadasa.

Szakhat6ségi nyilatkozatok kiallitasa:
Bak telepiilésen: 14 db

Csertalakos: 0 db

Gutorfolde: 4 db

Pusztaszentlaszlo: 7 db
Szentkozmadombja: 4 db
Szentpéterfolde: 2 db

»Az élelmiszerlancrdl és hatosagi feliigyeletérél” szélé 2008. évi XLVI tv. alapjan a foldhasznalé
kételes az adott év jinius 30. napjdig az ingatlanon a parlagfii viragzasat megakadalyozni, és ezt
kdvetden ezt az éllapotot a vegetaciés id6szak végéig folyamatosan fenntartani. Amennyiben a
foldhasznalé fenti kotelezettségének nem tesz eleget, ugy a hivatkozott jogszabaly értelmében a
kotelezettség elmulasztésa esetén rendelheti el a kozérdekii védekezést, valamint az Onkorményzat
szabélysértési eljarast kezdeményez.
A 2021. évben:
* a szekhely hivatal 3 alkalommal kildott felszolitast az ingatlanok gyom- €s parlagfli
mentesitésére vonatkozdan.

Telepiilésiizemeltetés, telepiilésfejlesztési feladatok: A telepiilés iizemeltetés és ingatlan gazdalkodas

keretében kapcsolatot tartunk a koziizemi vallalatokkal a zavartalan viz, szennyviz és kozvilagitasi
szolgaltatas zavartalan miikSdése érdekében. Szakhatésagként jarunk el a foldhivatali megkeresések



soran a telekalakitasi eljarasokndl, valamint tervezék megkeresésére szakhatosagként miiksdiink
kozre tervegyeztetéseknél.

A Hivatal ligyintéz0i adatszolgaltatdsi kitelezettségei kozé tartozik a KSH-nak torténd jelentés is,
amely a kovetkezoket tartalmazza:
Minden évre vonatkozoan Gsszefoglalé jelentést kell késziteni:
- az dnkorményzat hataskorébe tartozé kdzigazgatasi és tertiletvaltozasokrol,
- az 6nkormanyzatok adott évi ingatlankezelési és lakasellatasi tevékenységérél,
- a komyezetvédelmi raforditasokrdl, a kornyezetvédelmi termékek eldallitasardl és
szolgaltatasok nytjtasarol,
- aszennyviz-elvezetési agglomeracio teriiletén megvaldsulé beruhézasi raforditasokrol,
- alapinformdcidk a telepiilési 6nkormanyzatok illetékességi teriiletén mitkods,
infrastruktdralis szolgaltatisokrdl,
- energiafelhasznalasi beszamold,
- ahelyi kdzutak és hidak adatairol
- ahétrdnyos helyzetii és a halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek adatairél
- pénzben és természetben kifizetett szocialis timogatasokrol.
- akereskedelmi és nem iizleti céllal iizemeltetett szallashelyekrsl
- akereskedelmi tevékenységet folytatokrol
- amaganszallashelyekrdl és egyéb szalldshelyekrdl
- atelepiilési onkorméanyzatok hataskorébe tartozé kozigazgatasi és teriiletvaltozasokrol.

C) Egyéb igazgatasi iigyek

Munkaviszonnyal dsszefiiggé iigvek

A peénziigyi eléad6 feladatai kozé tartozik a Baki Ko6zds Onkormanyzati Hivatalban dolgozé
koztisztviselok személyi anyaganak kezelése, karbantartisa, kinevezés készitése, személyi adatok
felvétele, atsorolds, bérvaltozasok, munkaviszony megsziintetések. Elldtja tovabbd az
Onkormaényzatok intézményeiben dolgozok munkaviszony és bérvaltozasaival kapcsolatos
adminisztraciés tevékenységet. A feladattal megbizott munkatirs tigyel a személyi anyagok
biztonsagos tarolasira és tartalmuk titkossagira, kezeli tovibba az onkormanyzathoz tartozé
intézmények vezetSinek személyi anyagat is.

Az aktudlis havi, illetve személyi anyagokban t6rténé véltozasokrél a Magyar Allamkincstar felé
jelentést kiild. Rogziti a valtozasokat, szamfejti a havi nem rendszeres kifizetéseket a KIRA
programban. Figyelemmel kiséri, valamint alkalmazza az intemetes adatkommunikécios rendszeren
keresztlil kozolt véltoztatasokat és programfrissitéseket. Adatot szolgaltat a kiilonféle
kimutatasokhoz. Igény szerint munkaltatéi igazolast allit ki a munkavallalok részére.

Valamennyi Onkorményzat a kozfoglalkoztatdsi program keretében folyamatosan alkalmaz
kozfoglalkoztatott munkavallalokat segitve a telepiiléseken €16 munkanélkiiliek elhelyezkedési
gondjainak megoldasat. Ennek érdekében a szocidlis feladatokat ellaté igazgatasi eléadé elvégzi a
palyazatok elnyeréséhez sziikséges nyomtatvanyok kitoltését. Az alkalmazott személyek, személyi
adatainak felvételét, elkésziti a szerzbdéseket, majd a megsziinéssel kapesolatos iratok kiallitasat a
pénziigyi el6ado latja el, aki havonta jelentést készit a palyazatot kiir intézmény felé.

A kozfoglalkoztatottak 1étszdma dsszesen a 2021. évben:

' Bak Pusztaszentlaszld | Szentkozmadombja

4 l 2 | 2

Gutorfolde | Csertalakos | Szentpéterfolde
4 - | 1




Képzés, tovabbképzés:

A kdzszolgalati tisztviseldk tovabbképzésérol szold 273/2012. (IX.28) Korm. rendelet rendelkezései
2014. januar 1-jén léptek hatdlyba, melyek megadjdk a jogi, szakmai és mindségbiztositasi keretit a
koztisztviselok orszdgosan egységes, tervszerli, rendszeres és kotelezd tovabbképzésének. A
Jjogszabély szerint a tisztviseld négy éves képzési idészakra meghatdrozott képzési kotelezettséget
teljesit. A tovabbképzési idészakot a 2018-2021. kézotti ciklus fogja at. A fels6foka végzettséggel
rendelkez0 koztisztviselének a tovabbképzési idészak alatt legalabb 128 tanulméanyi pontot, a
kozépfoki végzettséggel rendelkezd tisztviselének legalabb 64 pontot kell teljesitenie. Ezek alapjan
¢ves intézményi tovabbképzési tervet elkészitettiik, melyet a Kézigazgatasi és Igazsagiigyi Hivatal
részére megkiildtink. A képzésekre az NKE Vezetd- és Tovabbképzési Intézet honlapjan
jelentkezhetnek a koztisztviselok, melyet a munkaltaté hagyja jova- A tovabbképzési programokat a
munkaltaté 4ltal megfizetett normativ hozzajarulas fedezi.

Népesség-nvilvantartassal dsszefiicoé feladatok

A helyi népesség-nyilvantartasi rendszer aktualizalasa, frissitése. Adatkozlés maganszemélyek és
hivatalos szervek részére személyes adatokrél a nyilvantartas alkalmazasaval. Kimutatasok készitése
a létszamadatokrdl, az Onkorményzat, valamint az intézmények felé. A korabban végzett
lakcimnyilvantartassal, lakcimkartya killitassal kapcsolatos {igyintézés részben okmanyirodai
feladatkorbe tartozik, a cimvéltozas rogzitési feladatokat a Kozos Hivatal és a Gutorfoldi
Kirendeltség latja el. Ilyen jellegii feladatok:

Bak Pusztaszentlaszlo | Szentkozmadombj_?_I
43 13 | 1 J

_ Gutorfolde | Csertalakos } _Szc~:ntpéterfc'>1£__‘I
34 - 4 l

Hagyatéki eljarassal osszefiigg6 feladatok

A hagyatéki eljaras kérelemre, vagy hivatalbél indul. A haldleset anyakdnyvezése utian az
anyakdnyvvezeté a halott vizsgilati bizonyitvany hagyatéki példinyat postai Gton vagy helyi
anyakdnyvezés esetén személyesen, iktatasra bekiildi, beadja. Az illetékesség megallapitisa utan az
ligyintézd eltkésziti a leltar felvételét. [rasban, vagy telefonon megkeresi a hagyatéki példanyon
feltintetett hozzétartozot a hagyatéki leltar felvételére, idépont(ok) megadasaval.

A hagyatéki leltdr felvétele formanyomtatvanyon torténik az ingd-ingatlan hagyatékrél, kitoltése az
ligyintézé feladata. A kit6ltott és mellékletekkel ellatott hagyatéki leltar egy példanya az illetékes
kozjegyz0hoz keriil tovabbitasra. Amennyiben a hozzatartozo ugy nyilatkozik, hogy elhunyt utdn sem
ingd, sem ingatlan vagyon nem maradt, ugy az erre rendszeresitett nyomtatvany kitoltése utén az
Ugyirat az irattarba keriil. Péthagyatéki leltar felvétele altaldban tigyfél kérelmére indul és hagyatéki
leltar felvételével zarul.



Hagyatéki leltarok szdma a 2021. évben:

B Bak | Pusztaszentlészl6 | Szentkozmadombja |
' 32 ' 5 | 3 |

. Gutorfslde " Csertalakos | Szentpéterfolde |

10 1 2

Elhalt személy hagyatékanak, pothagyatékanak felvétele, annak megkiildése a hivatal hataskorébe
tartozik.

o hagyatéki leltir felvétele, illetve a hagyatékhoz kapcsolodd adé-és értékbizonyitvany
kiallitasa:

| Bak | PusztaszentlaszIo | Szentkozmadombja |
B 37 | 21 | 9 |

| Gutorfolde | Csertalakos | Szentpéterfolde
30 5 | 11

e Vidéki eclhalt személy hagyatéki eljardsshoz, végrehaijtasi, gyamhivatali eljaras
lefolytatisdhoz sziikséges ado- és értékbizonyitvany kiallitisara a Baki Székhelyhivatalhoz
tartozo teletiléseken 33 db, a Pusztaszentlaszl6i Kirendeltségnél 9 db, a Gutorfoldi
Kirendeltségnél 39 db volt.

Kereskedelmi igazgatissal dsszefiigg iigyvek

A kereskeddnek, amennyiben kereskedelmi tevékenységet kivan végezni, a tevékenységét be kell
jelenteni, vagy miikodési engedélyt kell kérnie.

Mindkét eljaras személyes megbeszéléskor a formanyomtatvany kitoltésével és a sziikséges
mellékletek csatoldsaval indul. Az eldirt okiratok, hatésagi, szakhat6sagi hozzajarulasok, engedélyek
megléte, beszerzése esetén kiadasra kerill a miikodési engedély, illetve igazolas a tevékenység
megkezdésének bejelentésérsl.

A miko6dést kezd6, megsziint és lizletkdrt modositott iizletekrsl nyilvantartast kell vezetni és fél
évente statisztikai jelentést kell késziteni a KSH felé.

Szallashely szolgaltatassal. maganszallashelvekkel kapesolatos iigvek

Maganszallashelyek (falusi szélldsadas) vonatkozasédban hatosagi nyilvantartasba vétel és igazolas
kiallitasara keriill sor. A kotelezd adatszolgaltatisra és annak hivatal felé torténd hataridejére
figyelemfelhivas formanyomtatviny kikiildésével a szallasadoknak.

Bak: 1 db, Pusztaszentldszld: 5 db, Szentkozmadombja: 4 db, Gutorfolde: 2 db, Csertalakos: 0 db,
Szentpéterfolde: 2 db.

Birtokvédelmi iigvek

A jegyz0 részére a birtokvédelmi hataskort a 2013. évi V. térvény (Ptk.) allapit meg.
Amennyiben lehetséges — és a felek kozott a kapesolat még olyan mértékben nem romlott meg —
elsésorban a megegyezést lehetdségét keressiik a konkrét eljards meginditasa el6tt, hiszen



tapasztalataink szerint egy birtokvitas eljaras lefolytatasa még inkéabb fesziiltté teszi a viszonyt a felek
kozott.

A birtokvédelmi eljarasok szaménak alakuldsarél az aldbbi tablazat késziilt (a hivatalhoz birtokvitas
bejelentéssel fordulé tigyfelek szama ennél 1ényegesen t6bb — lasd elézé bekezdés):

Bak Hivatal ) B
Ev | Ugyszam
‘ 2
2021. .
| | (Bak,Szentkozmadombja) )
. B _Pusztaszentlaszloi Kirendeltség
_' Ev Ugyszam ]
2021. 0 |
___Gutorfoldi Kirendeltség“
Ev ‘ B Ugyszam
2021. B 3 (Gutorfolde)

Anvakonvvi lievintézés

Jelenleg 3 anyakdényvezetd latja el az ezzel kapcsolatos feladatokat, amelyek a kovetkezok:

Az anyakonyvvezetd vezeti a sziiletési, hazassagi és a halotti anyakonyvet. E feladatokon tul
kézremiikddik a hdzassagkotéseknél, a névadoknal és a jelesebb hézassagi évfordulokndl. Intézi az
anyakdnyvi igazgatassal kapcsolatos iigyeket.

Az allampolgarok sziiletésének, hazassigkdtésének és elhaldlozasanak nyilvantartasa az egyik
legosszetettebb és legnagyobb pontossigot kivané kozigazgatasi munka.

A sziiletési ¢és a halotti anyakdnyvbe bejelentésre, orvosi bizonyitviny alapjan keriil bejegyzés, mig
a hazassagkotés elozetes bejelentésre -30 napos varakozasi idé utan - az esemeény idején keriil
bejegyzésre a hazassagi anyakonyvbe. (Bak: 38 db, Csertalakos: 1 db, Gutorfoldén: 62 db,
Pusztaszentldszlén: 16db, Szentkozmadombjan 4 db, Szentpéterfoldén: 11 db iktatott anyakonyvi
ugy, bejegyzés volt.)

Hazassagkotések:

Bak: 8 db, Pusztaszentlaszl6: 0 db, Szentkozmadombja: 0 db, Gutorfolde: 3 db, Szentpéterfolde 1 db,
Csertalakoson hazassagkotés nem volt.

Hazassagi névmodositds Bak telepiilésen 3 db, mig Pusztaszentldszlo, Szentkozmadombija,
Gutorfolde, Szentpéterfolde és Csertalakos telepiilés vonatkozasaban kérelem nem érkezett.

Anyakényvi kivonatok kiallitisara 27 esetben keriilt sor (Bak 12 db, Pusztaszentldszlé 5 db,
Gutorfolde 7 db, Szentpéterfolde 3 db. Szentkozmadombja és Csertalakos telepiilés esetében
anyakonyvi kivonat kiéllitasira nem érkezett kérelem.



D) Egyéb az igazgatasi feladatokhoz szorosan nem két6dé iigyek

Palvazati feladatok

A teleptilesfejlesztési elképzelések megvalositasanak érdekében egyre nagyobb szamban sziikséges
¢s indokolt a kiirdsra keriils palyazatokon valé részvétel. Ehhez tartozik, illetve ebbdl fakad az
alapveté projektek generaldsa és nyomon kovetése, melyek a teleplilés egészét érintik. Ennek
¢érdekében a palyazatok kezelésével kapcsolatos feladatok is ellatja a K6zos Hivatal és a Gutorfoldi
Kirendeltség.

Katasztréfavédelemmel kapcsolatos iigyek

A katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatokat a 2011. évi CXXVIIL torvény szabalyozza.
A torvény célja, hogy elésegitse a fegyveres 6sszetitkdzés, a katasztrofa, valamint mas vészhelyzet
cletet €s a létfenntartashoz sziikséges anyagi javakat fenyeget6 hatasai elleni védekezést, a lakossag
oltalmazasa érdekében a védekezésre vald felkészitést. A polgari védelem megszervezése és
iranyitdsa allamigazgatasi feladat, amelyet az allamigazgatasi, az Onkormdanyzati szervek és a
hivatasos polgari védelmi szervek a tdrvényben foglalt feladatkériikben latnak el. A torvényben
meghatdrozott polgari védelmi feladatok végrehajtasaban, jogszabalyban foglalt alapvet6 feladataik
elldtasa mellett kozremiikodoként vesznek részt a fegyveres erdk és - a hivatdsos polgari védelmi
szervek kivételével - a rendvédelmi szervek. A polgéri védelmi feladatok megvalositasa érdekében
az allampolgart és a polgari szervet az e térvényben szabélyozott polgdri védelmi kételezettség és
vagyoni szolgaltatasi kotelezettség terheli.

A Kozés Hivatalnal a referensi feladatokat Bak, Pusztaszentlaszlo és Szentkozmadombja
tekintetében jegyzG latja el, helyettese Bali Andras adoiigyi tigyintéz6; Gutorfolde, Csertalakos,
Szentpéterfolde telepiilések tekintetében a Gutorfoldi Kirendeltség vezetoje latja el.

11/1/2. Adé- és pénziigyi igazgatas

A) A pénziigyi feladatokrdl és folyamatokrol

A Baki Hivatal pénziigyi csoportjanak és a Gutorfoldi Kirendeltség pénziigyi eléadéinak f6 feladata
az Onkormanyzatok és az éltaluk fenntartott koltségvetési szervek valamint a nemzetiségi
onkorményzat pénziigyi, tervezési, beszamoldsi adatszolgaltatasi és szamviteli feladatainak ellatasa.
A pénzigyes kollégak munkajat az éves koltségvetés hatdrozza meg. A tervezéshez figyelembe kell
venni a varhat6 bevételi forrasokat és azokat a kiaddsokat, amelyekre kotelezettségvallalas tortént,
Ezen tilmenden az intézmények kdvetkezo évi igényeinek Osszegylijtése, az el6z6 évi felhasznalasok,
tényadatok attekintése torténik. A rendelettel jovahagyott éves koltségvetési elbdiranyzatokat
figyelemmel kisérjiik és elokészitjilk a rendelet-modositisokat. Beszamoldsi kotelezettséget
teljesitink a Magyar Allamkincstar Zala Megyei Igazgatdsdgan keresztiil. Negyedévenként
mérlegjelentést és pénzforgalmi informaciés jelentési kotelezettségiinknek is eleget tesziink. Havi
pénzforgalmi adatszolgaltatast is kell teljesiteniink. Ennek érdekében vezetjik a gazdalkodassal
osszefiiggd szamviteli nyilvantartisokat és figyelemmel kisérjiik a pénzforgalmi adatokat.

A beérkezett szamlak - tartalmi és miiszaki ellendrzés utan - analitikus nyilvantartasba keriilnek, az
utalas elektronikus uton torténik. A készpénzes szamlak a pénztari napokon keriilnek kifizetésre a
hazipénztarbol ellenérzés és engedélyezés utin. Az intézmények ellatmannyal rendelkeznek, melybél
a napi kisebb kifizetéseket teljesitik.

Havonta kdzponti programmal jelentést készitiink a kifizetett segélyekrol.

A pénziigyesek végzik az ¢v végi leltirozassal és a selejtezésekkel kapcsolatos feladatokat. Mérleget
alatdmaszto jegyz6konyveket készit a nem leltarozott eszk6zokrol.



A felsoroltakon tul a pénziigyesek analitikus nyilvantartist vezetnek az onkorményzatok
forgalomképes, forgalomképtelen és korlatozottan forgalomképes vagyonarol, illetve éves és
negyedéves ingatlanvagyon statisztikat készit.

A pénziigyi feladatokon til ellatjuk az analitikus nyilvantartas feladatit is.

B) Az adéiigyi folyamatokrol

Az adoiigyi feladatok

Bak, Pusztaszentldszl6, Szentkozmadombja kozségek vonatkozdséban 1 f6 foallasa adoligyi
luigyintéz6, Gutorfolde, Csertalakos, Szentpéterfolde telepiilések vonatkozasiban 1 f6 csatolt
munkakdrben 14tja el az adoigazgatasi feladatokat.

E tevékenység keretében végzik a helyi adokra, és a gépjarmiadéra vonatkozd, térvényekben és mas
jogszabalyokban eldirtakra figyelemmel az onkormdnyzat éltal bevezetett adok - maganszemély
kommundlis adéja, ipartizési adé, — el6irdsaval, nyilvantartasaval, kezelésével, beszedésével,
elszamolasaval, adéellendrzéssel, az adok- és adok modjéara behajtando koztartozasok beszedésével,
az adozassal 6sszefliggo bejelentések, kérelmek, nyilatkozatok intézésével, hatésagi bizonyitvanyok,
igazolasok kiadasaval kapcsolatban elirt feladatokat.

III. Szamadatok a K6zos Hivatal miikodésérél

e Telepiilési tAmogatasok

Bak Pusztaszentlaszl6 | Szentkozmadombja
’>94 db pénzbeli, 5 db pénzbeli, 2
252 db 193 db
természetbeni természetbeni
| Gutorfolde Csertalakos | Szentpéterfolde
21 db 1 db 9 db pénzbeni,
pénzbeni, 1 | pénzbeni 2 db koleson,
természetbeni, 13 db
4 db kdlcson, ‘ természetbeni

Bak telepiilésen 19 f6 részesiilt babakotvény tamogatésban ebbdl 3 6 részére a 2. részletet,
16 {6 részére pedig az 1. részletet folydsitottuk.

e Szocidlis tiizifa juttatds:

| Bak Pusztaszentlaszlé | Szentkozmadombja
29 80 0

Gutorfolde | Csertalakos | Szentpéterfolde |
46 _ 2 ! 13




e Bursa Hungarica 6sztondij:

Bak ] J Pusztaszentldszl6 | Szentkozmadombja |
8 4 | -

| Gutorfdlde | Csertalakos | Szentpéterfolde |
| 5 | - | - |

e Rendszeres cvermekvédelmi kedvezmény:

: Bak | Pusztaszentlaszlo _' Szentkozmadombija |
| 14 _ 8 | 4 ]
Gutorfolde | Csertalakos | Szentpéterfolde |
27 ‘ 2 ;' 4 |

A rendeletek irjak eld az aktiv kortiak ellatasanak feltételeként a lakokérnyezet rendben tartasat, az
ezzel kapesolatos kdrnyezettanulményozassal kapcsolatos tobbletmunkat is elvégeztiikk. Tovabbi
feladatként jelentkezett a hatranyos és halmozottan héatranyos helyzetii csaladok esetén végrehajtando
kornyezettanulményozas elvégzése.

Szocidlis ellatdsokkal kapcsolatban hozott hatirozatok esetében a 2021. évben fellebbezés nem
meriilt fel.

Kereskedelmi igazgatas, szillashely engedélyek és nyilvantartasok:
Kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos hataskoroket tovabbra is ellatjuk.

e kereskedelmi egységek:

[ Bak \ Pusztaszentlaszl6 Szentkozmadomqu
| 19 | 9 2

'7Gutorfdlde Csertalakos | Szentpéterfolde |
10 - 4 |

e Szillashelyek:

| Bak PusztaszentlszI6 | Szentkozmadombja
| 1 4 4 ‘

Gutorfolde [| Csertalakos | Szentpéterfolde |
2 - 2 |

Foldmiivelésiigyi igazgatas, dllattenyésztés
Vadkarbecslési eljaras kezdeményezésére egy esetben keriilt sor a 2021. évben Bak telepiilésen,
Gutorf6ldén 2 esetben.

Az idei évben is sor kerillt az Osszevezetéses eb oltasra, mind a hat telepiilésen. Az oltas
lebonyolitasédban, megszervezésében segitettiink az oltisra kijelolt allatorvosnak.



e A bejelentkezett méhészek szama:

| Bak Pusztaszentlaszl6 | Szentkozmadombja }
| 7 2 - |

~ Gutorfolde | Csertalakos Szentpéterfolde
15 | - 1

Az elévasarlasi és el6haszonbérleti jog gyakorlasa érdekében a szerzédéseket ki kell fiiggeszteni 60
napra az 6nkorményzat hirdet6tablajan, valamint elektronikusan a Kormanyzati Portéalon is kdzzé kell
tenni.

o Kifiiggesztések szdma:

| Bak Pusztaszentlaszl6 | Szentkozmadombia
| 67 41 16

| Gutorfslde | Csertalakos Szentpéterfolde |
| 28 - 410 |

IV. Ellené6rzések

A Baki K6z6s Onkorményzati Hivatalban ellen6rzést végzett az Allami Szamvevdszék, az alabbi
témakdrokben: Minden Hivatalhoz tartoz6 intézmény esetében integritas (szabalyzatok)
kérdéskdrben. A Magyar Allamkincstar Szentkozmadombja kozség Onkormanyzata 2020, évi
gazdalkodasanak helyszini ellendrzését végezte, kiilonds tekintettel a falugondnoki normativa és a
kulturalis normativa felhasznalasara. Pusztaszentlaszld kdzség Onkormanyzata esetében ugyanez a
vizsgalat a bolcséde mitkodési tAmogatasanak felhasznaldsara terjedt ki.

A Zala Megyei Korményhivatal Szentkozmadombja telepiilés vonatkozasaban a falugondnoki
szolgalatot és a szocialis étkeztetést, mig a K6zds Onkorményzati Hivatalhoz tartozo dsszes
telepiilés vonatkozasaban az anyakonyvi igazgatési, kereskedelmi és adotigyi feladatok hatosagi
ellendrzését végezte.

V. Osszegzés

A 2021. évre is jelents tobbletfeladatot generalt az Onkorményzati ASP (kézponti informatikai
rendszer, amely feloleli az iratkezelés, az addztatis, pénziigy-gazdalkodés, hagyaték, kereskedelmi
igazgatas teriiletét), illetve, valamint a KCR rendszer rendbetétele.

Bizom abban, hogy beszamolommal sikeriilt vilagos képet vazolnom a Baki K&zds Onkormanyzati
Hivatal koztisztvisel6i altal végzett munkardl. Ezaton készonsm a Kozos Onkormanyzati Hivatal
valamennyi dolgozdjanak munkajat.



K6szondm a Polgarmester Urak, és a Képviselé-testiiletek segité szandéku hozzaallasat, tiamogatasat,
melyet a hivatali munka feltételeinek megteremtésében, a hivatal miikddésének tamogatasahoz
nyujtottak szamunkra.

Bak, 2021. december 20.




