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Szentkozmadombja Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 2022. december 14.
napjin megtartisra keriilé soros, nyilvanos képvisel§-testiileti iilésére.

El6terjesztés targya: Jegyz6i beszdmol6 a k6z6s dnkormanyzati hivatal mitk6désérsl.
Meliéklet: Jegyz6i beszamolé

Hatarozat: Képvisel§-testiileti hatarozat

El6terjesztés készitoje: Salamon Henrietta jegyz6

Eléterjeszto: Kali Lajos polgarmester

Tisztelt Képviselé-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormdnyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bek. f)
pontja alapjan

“81. 8§ (1) A jegyz6 vezeti a polgarmesteri hivatalt vagy a kézos énkorményzati hivatalt.

(3) A jegyz6

J) évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;”

A jegyzbi beszamol6 a Baki Kozos Onkorméanyzati Hivatal miikodésérsl csatolva, javaslom
az elfogadasat.

Hatarozati javaslat;

Szentkozmadombja Kozség Onkormdnyzata Képvisels-testiilete a Baki Kozos
Onkormanyzati Hivatal tevékenységérdl szo16 jegyz6i beszamolét elfogadja.

Hatarido: Azonnal
Felelds: Kali Lajos polgarmester

Szentkozmadombja, 2022. december 4.
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A Baki Ko6zos Onkorményzati Hivatal

2022. évi beszamoléja



I. Beszamol6 a Baki Ko6zos (")nkorményzati Hivatal munkajarol

A K6z6s Onkorményzati Hivatal alapitasarol és fenntartasarol sz6l6 megallapodas rogziti, hogy a
jegyz6 évente koteles beszamolni a telepiilések Képvisel6-testiileteinek a Kozos Onkormanyzati
Hivatal munkajarol.

Személyi feltételek:
A Baki Kdz0s Onkorményzati Hivatal a 2022. évben 11 6 koztisztviselt foglalkoztatott, az alabbi
megoszlas szerint:

e Bak székhely: 6 {6 és 1 6 jegyz0,
e Pusztaszentlaszlo 1 16,
e Gutorfolde: 4 16 és 1 5 kirendeltség vezetd.

2022. jalius 1. napjaval 1 f6 pénziigyi intézd keriilt alkalmazdsra aki a pénziigyi feladatokat Bak
székhely telepiilésen latja el.

2022. december 31-én 1 f6 igazgatasi ligyintéz§ (Gutorfoldei Kirendeltség) hatdrozott idejit
munkaszerzédése lejar. Az allas betdltésére a pdalyazat kiirasra keriilt.

2022. marcius honapban 1 f6 adoiigyi iigyintézé (Gutorfoldei Kirendeltség) 4 o6rdban kertilt
foglalkoztatésra, aki elétte GYES ellatdsban részesiilt. Szeptember 1. napjatdl 8 drdban latja el a
feladatokat. A GYES ideje alatt a hatérozott idejii, december 31. napjan lejaré munkaszerzodéses
igazgatasi ligyintéz0 latta el a feladatait.

Minden dolgozé rendelkezik a feladat ellatashoz sziikséges szakképesitéssel.

A Jarasi Hivatal hataskorébe tartozé tigyekben a Kormdanyablak busznal — meghatarozott idépontban-
havi két alkalommal lehetett tigyet intézni.

Targyi feltételek:

A mindennapi munkavégzést segité targyi feltételek vonatkozasaban megfelelének tekintheték a
rendelkezésre all6 lehetGségek, a munkavégzéshez elengedhetetleniil sziikséges targyi feltételek
adottak valamennyi szervezeti egység szamara.

AZ ONKORMANYZATI MUNKA

A K6z8s Onkormanyzati Hivatal — mint a képviseld-testiiletek operativ szerve — ellatja a képvisel6-
testiiletek és bizottsdgaik, valamint a nemzetiségi Snkorményzat mitkdéséhez kapesolddo szervezési
¢s adminisztracios feladatokat, el6késziti és végrehajtja ezek dontéseit, tajékoztatassal és tgyviteli
kézremiikodéssel segiti munkajat.



Képviseld-testiileti (ilések

Székhely hivatalhoz tartozé 6nkormanyzatok, tarsulasok
2022.
Bak Szentkozmadombja Baki KKT
Nyilt 14 13 5
| Zart 7 4 -
| K6zmeghallgatas 1 1 -
Hozott hatarozatok 135 63 14
szama -
Alkotott rendeletek 8 6 -
szama ]
Gutorfoldi Kirendeltséghez tartoz6 énkormanyzatok, tarsulasok
- 2021. .
Gutorfolde | Csertalakos Szen.tpeter- Szpcm} s
_ folde tarsulas
Nyilt 9 8 9 6
Zart 1 1 1 -
Ko6zmeghallgatas - - - -
Hozott 50 34 38 10
hatarozatok
szama
Alkotott 9 7 7 -
rendeletek szama

Pusztaszentlaszléi Kirendeltséghez tartozé 6nkormanyzat
2022,
Pusztaszentlaszlé

Nyilt 11

Zart 3
Kézmeghallgatas 1

Hozott hatarozatok szdma 80
Alkotott rendeletek szama 8

Egyiittes tilések szama a 2022. évben: iilés nem volt.

Nemzetiségi onkormanyzatok: A K6zés Onkormanyzati Hivatal alapveté feladatai kozé tartozik a
Bak telepiilésen m{kodé nemzetiségi Onkormanyzat munkéjanak segitése az Onkormanyzat

s re

A nemzetiségi dnkorményzat képviseld-testiiletének mikddését a jegyzd személyesen feliigyeli.



Nemzetiségi 6nkormanyzatok:

Bak
| Nyilt
Ko6zmeghallgatas 1
Hozott hatdrozatok szdma 13

A Nemzeti Jogszabalytir szerepe az dnkormanyzati munkéban Elektronikus kdzszolgaltatisként
létrejott a Nemzeti Jogszabalytar (NJT), ahova egységes szerkezetli szdveggel kozzé kell tenni
valamennyi, 2013. junius 30. utan kihirdetett onkormanyzati rendeletet. A képvisel6testiileti iilések
jegyzOkonyveit és azok mellékleteit 15 napon beliil, az elfogadott énkormanyzati rendelcteket a
kihirdetést koveté 3 munkanapon beliil kell feltdlteni a Nemzeti Jogszabalytarba, illetve a
Torvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartds Modulba.

Ebben a rendszerben és a dokumentumtarban érkeznek a Kormanyhivatal részérél a kiilénboz6 -
adatszolgaltatasra torténd, vagy torvényességi — felhivasok, tovabba a bekiilddtt rendeletekkel,
JegyzOkoényvekkel kapcsolatos észrevételek, utasitdsok, szakmai irdanymutatasok és egyéb
allasfoglalasok.

A LockLex rendszerben kell elkésziteni a helyi rendeleteket.

IL. A K6z6s Onkormanyzati Hivatal miikodésének és szervezeti egységeinek
bemutatasa

11/1/1. Altalinos igazgatas

A) A szocialis iigyintézéshez kapcsolodé tevékenységrol:

Az tgyfél kérelmére indult igyekben az cljaras meginditasa és lefolytatasa a hivatalb6l induld
eljarasokndl alkalmazottal azonos, de az iigyfélnek lehet6sége van az eljards megsziintetésére, ha
szamara kedvezétlen dontés varhaté. Az egyéb feladatok csoportjaba tartozik a folyamatos
kapcsolattartds ¢s informacidcsere a Gyermekjoléti Szolgalattal, az iskolak, 6vodak ifjusdgvédelmi
feleldseivel, illetve az dsszes érintett szervvel. Minden év elején adott kdltségvetési keretdsszeg all
rendelkezésre a segélyezésre, ezt a keretet lehet felhasznalni az év folyamaén segélyek, timogatdsok
nyujtasara.

A mindennapi gyakorlatban el6fordul6 tigyek két nagy csoportra oszthatdk:
1. Onkorményzati szocialis tigyek:
- segélyek,
- rendeletek, hatarozatok.
2. Egyéb ligyek:
- mas szervekkel kapcsolatos lakossagi panaszok, ligyek intézése (pl.: MEP, EON, stb.)
- nem hatosagi feladatok:
- nyilvantartasok vezetése - KépviselS-testiileti eldterjesztések elokészitése,
végrehajtasa.



Amennyiben az iigy érdemi eldontéséhez a beérkezett iratokban elegendd informécié 4l
rendelkezésre, abban az esetben megtorténik a dontése elékészitése, ha nem elegendd az informacio,
akkor kiegészités, szakértdi vélemény, javaslat kérhetd, illetve kornyezettanulmany készitésére keriil
SOr.

A szocidlis feladat és hatdskdrok ellatashoz sziikséges pénziigyi fedezet az éves koltségvetési
rendeletben keriil megéllapitasra, a tdmogatasok kifizetésérél a dontések meghozatala utén a Baki
Kéz0s Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

Az Onkormanyzatok kezdetektdl fogva tagjai a Bursa Hungarica Fels6oktatisi Onkormanyzati
Osztondijpalyazatban résztvevd telepiilések kozosségének. Erre a tdimogatésra a szocialisan raszorult
felsdoktatasi hallgatok, illetve leend6 f6iskoldsok, egyetemisték palyazhatnak.

A szocidlis igazgatas kapcsan ismét vissza kell témi a jarasi hivatalok miikddésére, hiszen a
valamennyi, a telepiilések lakosat érint6, a jarasi hivatal és a jérdsbirdsag hataskorébe tartozo iigyben
a mi Hivatalunk kézremiikodik a koryezettanulmanyok elkészitésében — megkeresés alapjan. A
2022. évben az ilyen jellegt, teljesitett megkeresések szama: Bak: 4 db, Pusztaszentlaszl6: 3 db,
Szentkozmadombja: 0 db, Gutorfolde: 2 db Csertalakos: 0 db, Szentpéterfolde: 1 db.
Kedvezményes gazar tdmogatas igénybenytjtasahoz helyszini szemlét kdvetben 19 esctben
allitottunk ki hat6sagi bizonyitvanyt, egy esetben keriilt sor a kérelem elutasitasara.

B) A miiszaki iigyekhez kapcsolodé tevékenységrél

A miiszaki tigyintéz6i feladatokat a székhely hivatalnal 1 {6 a jegyz6 latott el 2022-ben, illetéleg a
Gutorfoldi Kirendeltségen a kirendeltség vezetd.

- megallapitas, illetve a jovdhagyas eldtt véleményezi az illetékességi teriiletén a helyi
€épitési szabdlyzatot és a telepiilésrendezési terveket,

- szakhatosagként jar el a hataskorébe utalt tigyekben,

- a kornyezet és természetvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa (parlagfii és
gyommentesités),

- kapcsolattartds az egyes kozmiivek kezelSivel, valamint az engedélyezési eljarasokban
k6zremik6do szakhatosagokkal,

- aviziigyi szervek kezelésébe nem tartoz6 belviz-védekezési miiveken, és a helyi jelentdségli
kisebb vizfolydsokon gondoskodas a karbantartasrol és a vizkarelhdritasrol,

- ahelyi kdzutakkal kapcsolatos nyilvantartiasok vezetése,

- Kkozuti jelzés megrongalédasa, szennyezése, akadaly keletkezése jelzése az ut kezeldjének,

- a kozat nem kozlekedési célu igénybevételének engedélyezése, illetve a kdziat melletti
ingatlan hasznélatat jogszabdalyban eléirt modon,

- az 6nkormdanyzati utakon az utkezelSként adodé hatdsagi feladatok ellatasa,

- atelepiilésrendezési feladatokkal kapcsolatos Képvisels-testiileti dontések elékészitése,

- a telepillésrendezési terv modositasaval, és az ezzel kapcsolatos egyeztetési eljarasok
lefolytatasa,

-  Takarnet rendszerbol tulajdoni lapok lekérése, errdl nyilvantartas vezetése,

- telepengedélyek kiadésa, nyilvantartas vezetése,

- igazolasok kiadasa.

Szakhatdsagi nyilatkozatok kiallitasa:
Bak teleptilésen: 21 db

Csertalakos: 1 db

Gutorfolde: 17 db
Pusztaszentldszld: 9 db
Szentkozmadombja: 2 db
Szentpéterfolde: 1 db



. Az élelmiszerldncrol és hatosagi feliigyeletérdl” szolo 2008. évi XLVI tv. alapjan a foldhasznal6
koteles az adott év jinius 30. napjaig az ingatlanon a parlagfli virdgzasat megakadalyozni, és ezt
kovetden ezt az allapotot a vegetacios idszak végéig folyamatosan fenntartani. Amennyiben a
foldhasznélé fenti kotelezettségének nem tesz eleget, Uigy a hivatkozott jogszabaly értelmében a
kotelezettség elmulasztasa esetén rendelheti el a kozérdekt védekezést, valamint az Onkorményzat
szabalysértési eljarast kezdeményez.
A 2022. évben:
A székhely hivatal 61 esetben, Szentkozmadombja telepiilés 42 esetben, Pusztaszentlaszld
teleplilésen 31 esetben kiildott felszolitast az ingatlanok gyom- és parlagfii mentesitésére
vonatkozoéan. Az utoellendrzést kovetden az ingatlantulajdonosok nagyszamban eleget tettek
gyommentesitési  kotelezettségiiknek. Minddsszesen Bak telepiilésen 3  esetben,
Szentkozmadombja telepiilésen 1 esetben keriilt sor birsag kiszabésdra. Pusztaszentldszlo
teleptilés vonatkozasaban birsag kiszabasara nem keriilt sor.

Telepiiléstizemeltetés, telepiilésfejlesztési feladatok: A telepiilés iizemeltetés és ingatlan gazdalkodas
kereteben kapcsolatot tartunk a kéziizemi véllalatokkal a zavartalan viz, szennyviz és kozvilagitéasi
szolgaltatas zavartalan mitkdése érdekében. Szakhatosagként jarunk el a foldhivatali megkeresések
soran a telekalakitasi eljardsokndl, valamint tervez6k megkeresésére szakhatdsagként miikodiink
kdzre tervegyeztetéseknél.

A Hivatal ligyintéz6i adatszolgaltatasi kotelezettségei kozé tartozik a KSH-nak torténd jelentés is,
amely a kovetkezoOket tartalmazza:
Minden évre vonatkozdan Gsszefoglald jelentést kell késziteni:
- az onkormanyzat hataskorébe tartozo kdzigazgatasi és teriiletvaltozasokrol,
- az dnkormanyzatok adott évi ingatlankezelési és lakasellatasi tevékenységérol,
- a kornyezetvédelmi raforditdsokrol, a kormyezetvédelmi termékek elballitasardl ¢és
szolgaltatasok nyujtasarél,
- aszennyviz-elvezetési agglomeracio teriiletén megvaldsuld beruhazasi raforditasokrol,
- alapinformaciék a telepllési Onkormdnyzatok illetékességi teriiletén miiksdo,
infrastrukturalis szolgaltatasokrol,
- energiafelhasznalasi beszamold,
- ahelyi kdzutak és hidak adatairdl
- ahétranyos helyzetii és a halmozottan hatranyos helyzet(i gyermekek adatairdl
- pénzben és természetben kifizetett szocialis timogatasokrol.
- akereskedelmi és nem fizleti céllal iizemeltetett szallashelyekrosl
- akereskedelmi tevékenységet folytatokrol
- amaganszallashelyekrol €s egyéb szallashelyekrol
- atelepiilési Snkormanyzatok hataskorébe tartozo kdzigazgatasi és teriiletvaltozasokrol.

C) Egyéb igazgatasi ligyek

Munkaviszonnval dsszefiiggé iigyek

A pénziigyi eldadd feladatai kozé tartozik a Baki Kozés Onkormanyzati Hivatalban dolgozo
koztisztviselok személyi anyaganak kezelése, karbantartasa, kinevezés készitése, személyi adatok
felvétele, atsorolds, bérvaltozasok, munkaviszony megsziintetések. Ellatja tovabba az
Onkorményzatok intézményeiben dolgozok munkaviszony és bérvaltozasaival kapcsolatos
adminisztracids tevékenységet. A feladattal megbizott munkatars iigyel a személyi anyagok
biztonsdgos tdroldséra és tartalmuk titkossagdra, kezeli tovébba az &nkormanyzathoz tartozo
intézmények vezetdinek személyi anyagat is.

Az aktudlis havi, illetve személyi anyagokban t6rténé valtozasokrél a Magyar Allamkincstar felé



jelentést kiild. Rogziti a valtozasokat, szdmfejti a havi nem rendszeres kifizetéseket a KIRA
programban. Figyelemmel kiséri, valamint alkalmazza az internetes adatkommunikaciés rendszeren
keresztiil kozolt valtoztatidsokat és programfrissitéseket. Adatot szolgaltat a kiilonféle
kimutatasokhoz. Igény szerint munkaltatoi igazolast allit ki a munkavallalék részére.

Valamennyi Onkorményzat a kozfoglalkoztatdsi program keretében folyamatosan alkalmaz
kozfoglalkoztatott munkavallalokat segitve a telepiiléseken él6 munkanélkiiliek elhelyezkedési
gondjainak megoldasat. Ennek érdekében a szocialis feladatokat ellétd igazgatasi eléado elvégzi a
palyazatok elnyeréséhez sziikséges nyomtatvanyok kitoltését. Az alkalmazott személyek, személyi
adatainak felvételét, elkésziti a szerzodéseket, majd a megsziinéssel kapcsolatos iratok kiallitasat a
pénziigyi el6adé latja el, aki havonta jelentést készit a palyazatot kiiro intézmény felé.

A kozfoglalkoztatottak 1étszdma Gsszesen a 2021. évben:

Bak Pusztaszentlaszl6 Szentkozmadombja
3 2 __ 2
| Gutorfolde Csertalakos Szentpéterfolde
4 - 1

Képzés, tovabbképzés:

A kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérol szolo 273/2012. (IX.28) Korm. rendelet rendelkezései
2014. janudr 1-jén 1éptek hatdlyba, melyck megadjak a jogi, szakmai €s min6ségbiztositasi keretit a
koztisztviselok orszagosan egységes, tervszerli, rendszeres és kotelezd tovabbképzésének. A
Jjogszabaly szerint a tisztviseld négy éves képzési iddszakra meghatérozott képzési kitelezettséget
teljesit. A tovabbképzési id6szakot a 2018-2021. kozotti ciklus fogja at. A felséfokl végzettséggel
rendelkezé koztisztviselének a tovabbképzési idészak alatt legalabb 128 tanulmanyi pontot, a
kozépfoku végzettséggel rendelkezd tisztviselonek legalabb 64 pontot kell teljesitenie. Ezek alapjan
éves intézményi tovabbképzési tervet elkészitettilk, melyet a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Hivatal
részére megkildtink. A képzésekre az NKE Vezet6- és Tovabbképzési Intézet honlapjn
jelentkezhetnek a koztisztviseldk, melyet a munkaltatd hagyja jova- A tovabbképzési programokat a
munkaltato altal megfizetett normativ hozzajarulas fedezi.

Népesség-nyilvintartassal 6sszefiiggo feladatok

A helyi népesség-nyilvantartdsi rendszer aktualizalasa, frissitése. Adatkdzlés maginszemélyek és
hivatalos szervek részére személyes adatokrol a nyilvéantartds alkalmazasaval. Kimutatasok készitése
a létszdmadatokrdl, az onkorményzat, valamint az intézmények felé. A kordbban végzett
lakcimnyilvantartassal, lakcimkartya kiallitissal kapcsolatos ligyintézés részben okmdnyirodai
feladatkérbe tartozik, a cimvaltozds rogzitési feladatokat a Kozds Hivatal és a Gutorfoldi
Kirendeltség latja el. Ilyen jellegii feladatok:

- lakcim bejelentések:

Bak Pusztaszentldszl6 | Szentkozmadombja —_
T 6 1 - |
Gutorfolde Csertalakos Szentpéterfolde |
14 1 3 ]

- Lakcim fiktivvé nyilvanitasara Bak telepiilésen 3 esctben kertilt sor.



Hagyvatéki eljarassal osszefiiggé feladatok

A hagyatéki eljards kérelemre, vagy hivatalbol indul. A haldleset anyakényvezése utan az
anyakOnyvvezetd a halott vizsgdlati bizonyitvdny hagyatéki példanyat postai uton vagy helyi
anyakonyvezés esetén személyesen, iktatasra bekiildi, beadja. Az illetékesség megallapitasa utan az
ligyintéz6 elokésziti a leltar felvételét. {rasban, vagy telefonon megkeresi a hagyatéki példanyon
feltlintetett hozzatartozot a hagyatéki leltar felvételére, idopont(ok) megadasaval.

A hagyatéki leltar felvétele formanyomtatvanyon térténik az ingd-ingatlan hagyatékrol, kit6ltése az
lgyintézo feladata. A kitoltott és mellékletekkel ellatott hagyatéki leltar egy példanya az illetékes
kozjegyz6hoz keriil tovabbitasra. Amennyiben a hozzatartozo6 agy nyilatkozik, hogy elhunyt utan sem
ingd, sem ingatlan vagyon nem maradt, Ugy az erre rendszeresitett nyomtatvany kit6ltése utan az
ligyirat az irattarba kertil. Pothagyatéki leltar felvétele altaldban tigyfél kérelmére indul és hagyatéki
leltar felvételével zarul.

Hagyatéki leltarok szama a 2022. évben:

Bak Pusztaszentlaszl6 : ) Szentkozmadombja
42 12 3
Gutorfolde Csertalakos Szentpéterfolde
24 1 2

Elhalt személy hagyatékanak, péthagyatékanak felvétele, annak megkiildése is a hivatal hataskorébe
tartozik.

e hagyatéki leltar felvétele, illetve a hagyatékhoz kapcsolédd adod-és értékbizonyitvany

kiallitasa:
| Bak . Pusztaszentl4szlo Szentkozmadombja B _‘
44 - 21 13
Gutorfélde Csertalakos Szentpéterfolde
26 2 6 -

e Vidéki elhalt személy hagyatéki eljarasdhoz, végrehajtasi, gyamhivatali eljaras
lefolytatdsdhoz sziikséges ado- és értékbizonyitvany kiallitasara a Baki Székhelyhivatalhoz
tartozé teleiiléseken 27 db, a Pusztaszentlaszloi Kirendeltségnél 5 db, a Gutorfoldi
Kirendeltségnel 35 db volt.

Kereskedelmi igazgatissal dsszefiiggd iigyek

A kereskedbének, amennyiben kereskedelmi tevékenységet kivan végezni, a tevékenységét be kell
jelenteni, vagy miikddési engedélyt kell kérnie.

Mindkét eljaras személyes megbeszéléskor a formanyomtatvany kitGltésével és a sziikséges
mellékletek csatolasdval indul. Az eldirt okiratok, hatdsagi, szakhatosagi hozzajarulasok, engedélyek
megléte, beszerzése esetén kiadasra keriil a miikddési engedély, illetve igazolds a tevékenység
megkezdésének bejelentésérol.



A miikddést kezdd, megsziint €s iizletkdrt modositott tizletekrdl nyilvantartast kell vezetni és fél
évente statisztikai jelentést kell késziteni a KSH felé.

Szallashely szolgaltatassal, maganszallishelvekkel kapcsolatos iigvek

Magénszéllashelyek (falusi szallisadas) vonatkozasaban hatdsagi nyilvantartasba vétel és igazolds
kiallitasara keriil sor. A kotelezd adatszolgaltatisra és annak hivatal felé torténd hataridejére
figyelemfelhivas formanyomtatvany kikiildésével a szallasaddknak.

Bak, Pusztaszentlaszld, Csertalakos és Szentpéterfolde telepiiléseken nem volt bejelentés illetve
valtozas, Szentkozmadombja: 1 db, Gutorfolde: 1 db (sziineteltetés).

Birtokvédelmi lievek

A jegyz0 részére a birtokvédelmi hataskort a 2013. évi V. térvény (Ptk.) allapit meg.

Amennyiben lehetséges — és a felek kozott a kapcsolat még olyan mértékben nem romlott meg —
elsésorban a megegyezést lehet6ségét keressik a konkrét eljaras meginditisa el6tt, hiszen
tapasztalataink szerint egy birtokvitas eljaras lefolytatdsa még inkébb fesziiltté teszi a viszonyt a felek
kozétt.

A birtokvédelmi eljarasok szdmanak alakulasarol az alabbi tablazat késziilt (a hivatalhoz birtokvitas
bejelentessel fordulé ligyfelek szama ennél 1ényegesen tbb — lasd elé6zd bekezdés):

) Bak Hivatal _
Ev Ugyszam

0
2022. | (Bak,Szentkozmadombja) )

Pusztaszentlaszl6i Kirendeltség
Ev Ugyszam \
2022. 0 T

_ Gutorféldi Kirendeltség
Ev Ugyszam
2022. 2 (Gutorfolde)

Anyakényvi ligyvintézés

Jelenleg 3 anyakonyvezetd latja el az ezzel kapcsolatos feladatokat, amelyek a kovetkezok:

Az anyakOnyvvezetd vezeti a sziiletési, hazassagi és a halotti anyakényvet. E feladatokon til
kdzremiikodik a hazassagkstéseknél, a névadoknal és a jelesebb hazassagi évforduloknal. Intézi az
anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos iigyeket.

Az dllampolgarok sziiletésének, hazassagkotésének és elhaldlozdsanak nyilvantartdsa az egyik
legbsszetettebb és legnagyobb pontossdgot kivand kdzigazgatasi munka.

A sziiletési €s a halotti anyakényvbe bejelentésre, orvosi bizonyitvany alapjan keriil bejegyzés, mig
a hdzassigkotés elbzetes bejelentésre -30 napos vérakozasi id6 utdn - az esemény idején keriil
bejegyzésre a hdzassagi anyakonyvbe. Az elektronikus anyakdnyvbe Bak telepiilésen 82 db,
Gutorfoldén 65 db, Pusztaszentldszlon 19 db, Szentkozmadombjan 5 db, Szentpéterfoldén és
Csertalakos telepiilésen bejegyzés nem volt.



Hézassagkotések:

Bak: 6 db, Pusztaszentlaszl6, Szentkozmadombja, Gutorfolde, Szentpéterfolde és Csertalakos
telepiilésen hazassagkotés nem volt. Gutorfolde telepiilésen 1 db névado keriilt megrendezésre.

Hazassagi névmddositas Bak telepiilésen 5 db, Gutorfolde 1 db, Szentpéterfolde 1 db, mig
Pusztaszentlaszlo, Szentkozmadombja,Csertalakos telepiilés vonatkozasaban kérelem nem érkezett.
Pusztaszentlaszlo telepiilés vonatkozasaban 3 db sziiletési csaladi név modositas tortént.

Anyakoényvi kivonatok kidllitasara ~ Bakon 16, Pusztaszentlaszlon 3, Gutorfoldén 13,
Szentpéterfoldén 1 esetben keriilt sor. Szentkozmadombja és Csertalakos telepiilés esetében
anyakonyvi kivonat kiallitdsara nem érkezett kérelem.

Apai elismer6 nyilatkozat felvételére Bak székhely telepiilésen 3 alkalommal, Gutorfolde és
Szentpétertolde telepiilésen esetében 1-1 alkalommal keriilt sor. A tdbbi tarsult telepiilés esetén nem
volt apai elismeré nyilatkozat.

Népszamlalasi feladatok

A népszamlalas - a veszélyhelyzet idején alkalmazandd tovabbi védelmi intézkedésekrdl sz6ld
479/2020. (XI. 3.) Korm. rendelet moédositasardl szolé 45/2021. (11 5.) Korm. rendelet 1. § (3)
bekezdéeseben foglaltak szerint - 2022. oktéber 1. és november 28, kdzott keriilt végrehajtasra.

A 2021. évi népszamlalasrol sz6lo, 2018. évi CIL. térvény és a 2021. évi népszamlalas végrehajtdsaval
kapcsolatos egyes feladatokrol szo616 362/2020 (VIL.23.) Korm. rendelet értelmében a népszamlalas
teriileti el6készitését ¢s az adatfelvétel végrehajtasat a telepiilési Snkormanyzat jegyzdje hataskorébe
utalta. A jegyzd e feladat végrehajtasa soran mint helyi népszamlaldsi felelésként miikodott kozre.
Feladatai koz¢ tartozott a szamlalobiztosok és feliilvizsgalok toborzasa, valamint a népszamlalas
végrehajtasaval kapesolatos pénzeszk6zok szabalyszer( felhasznalasanak az elszamoldsa.

A népszamlalasi feladatokat a szamlalobiztosok végezték a Kozponti Statisztikai Hivatal, a helyi
népszamlalasi felel6s és a feliilvizsgdlok irdnymutatasai alapjan, figyelembe véve a Kozponti
Statisztikai Hivatal szakmai irdnymutatdsait. Bak székhely Hivatal és tarstelepiilésein 11
szamlalobiztos kereste fel a lakossagot az adatfelvétel soran 6sszesen 1868 cimen.

Valasztasi feladatok

2022. aprilis 3-an keriilt sor az orszaggytilési képviseld valasztasra és az orszagos népszavazésra.
Hivatalunk a helyi valasztasi irodai feladatokat latta el, tobbek kozott a valasztas elékészitésével,
lebonyolitdsival kapcsolatos szervezési feladatokat, gondoskodott a valasztépolgarok, jeldltek és
Jelolo szervezetek tajékoztatasarol, valasztasi informdcios szolgalatot miiksdtetett, ellatta a valasztasi
bizottsagok titkdrsagi feladatait, dontésre el6készitette a vélasztasi bizottsagok hataskorébe tartozd
lgyeket, biztositotta a valasztési bizottsagok mikddésének és a szavazas lebonyolitasanak targyi és
technikai feltételeit, megszervezte a valasztasi szervek tagjainak oktatdsat, gondoskodott a vélasztasi
iratok kezelésérdl, biztonsdgos orzésérdl, illetbleg megsemmisitésérdl, ellatta az igazgatasi és
informatikai probakkal kapcsolatos feladatokat, az adatvédelem és az informatikai biztonsag
kovetelményeit biztositotta, miikddtetette a valasztas elokészitéséhez €s lebonyolitasdhoz sziikséges
valasztasi informacids rendszereket, a technikai hattér biztositasaval segitséget nydjtott a szavazatok
Osszesitéséhez, a véalasztas eredményének megéllapitisdhoz.



D) Egyéb az igazgatasi feladatokhoz szorosan nem két6dé iigyek

Palyazati feladatok

A telepiilésfejlesztési elképzelések megvaldsitasanak érdekében egyre nagyobb szamban sziikséges
és indokolt a kiirasra keriil6 pélyazatokon vald részvétel. Ehhez tartozik, illetve ebbdl fakad az
alapveté projektek generdldsa és nyomon kovetése, melyek a telepiilés egészét érintik. Ennek
érdekében a palyazatok kezelésével kapcsolatos feladatok is ellatja a Kézds Hivatal és a Gutorfoldi
Kirendeltség.

Katasztrofavédelemmel kapesolatos tieyek

A katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatokat a 2011. évi CXXVIIL térvény szabélyozza.
A torvény célja, hogy elosegitse a fegyveres osszeiitkGzés, a katasztrofa, valamint mas vészhelyzet
¢letet és a létfenntartashoz sziikséges anyagi javakat fenyeget hatdsai elleni védekezést, a lakossag
oltalmazdsa érdekében a védekezésre valo felkészitést. A polgari védelem megszervezése és
iranyitdsa allamigazgatasi feladat, amelyet az allamigazgatasi, az dénkorményzati szervek és a
hivatasos polgari védelmi szervek a tdrvényben foglalt feladatkoriikben latnak el. A térvényben
meghatérozott polgari védelmi feladatok végrehajtasaban, jogszabalyban foglalt alapvetd feladataik
ellatasa mellett kozremikodoként vesznek részt a fegyveres erdk és - a hivatasos polgari védelmi
szervek kivételével - a rendvédelmi szervek. A polgari védelmi feladatok megvalositasa érdekében
az allampolgart €s a polgari szervet az e térvényben szabalyozott polgari védelmi kotelezettség és
vagyoni szolgaltatasi kotelezettség terheli.

A Kozos Hivatalnal a referensi feladatokat Bak, Pusztaszentlaszlo és Szentkozmadombja
tekintetében jegyz6 latja el, helyettese Bali Andrads adéiigyi tigyintéz6; Gutorfslde, Csertalakos,
Szentpéterfolde telepiilések tekintetében a Gutorfoldi Kirendeltség vezetdje latja el.

I1/1/2. Ad6- és pénziigyi igazgatis

A) A pénziigyi feladatokrol és folyamatokrol

A Baki Hivatal pénziigyi csoportjanak ¢s a Gutorfsldi Kirendeltség pénziigyi eldadéinak 6 feladata
az onkorményzatok és az dltaluk fenntartott koltségvetési szervek valamint a nemzetiségi
onkorméanyzat pénziigyi, tervezési, beszamolasi adatszolgaltatasi és szamviteli feladatainak ellatasa.
A pénziigyes kollégik munkéjat az éves kéltségvetés hatarozza meg. A tervezéshez figyelembe kell
venni a varhato bevételi forrdsokat és azokat a kiadasokat, amelyekre kételezettségvallalas tortént.
Ezen tulmenden az intézmények kovetkezd évi igényeinek sszegytijtése, az el6z6 évi felhasznalasok,
tényadatok attekintése torténik. A rendelettel jovahagyott éves koltségvetési eldiranyzatokat
figyelemmel kisérjiik és elokészitjik a rendelet-médositasokat. Beszamolasi kotelezettséget
teljesitink a Magyar Allamkincstdr Zala Megyei Igazgatdsagan keresztil. Negyedévenként
mérlegjelentést és havonta pénzforgalmi informacids jelentési kitelezettségiinknek is eleget tesziink.
Havi pénzforgalmi adatszolgéltatast is kell teljesiteniink. Ennek érdekében vezetjiik a gazdalkodéssal
Osszefliggd szamviteli nyilvantartasokat és figyelemmel kisérjiik a pénzforgalmi adatokat.

A beérkezett szamlak - tartalmi és miiszaki ellendrzés utan - analitikus nyilvantartasba keriilnek, az
utalas elektronikus uton torténik. A készpénzes szdmlak a pénztari napokon keriilnek kifizetésre a
hazipénztarbol ellen6rzés és engedélyezés utdn. Az intézmények elldtmannyal rendelkeznek, melybél
a napi kisebb kifizetéseket teljesitik.

A pénziigyesek végzik az €v végi leltirozassal és a selejtezésekkel kapcesolatos feladatokat. Mérleget
alatamaszto jegyzokonyveket készit a nem leltarozott eszkozokrol.



A felsoroltakon tul a pénziigyesek analitikus nyilvantartdst vezetnek az Onkorményzatok
forgalomkepes, forgalomképtelen ¢és korlatozottan forgalomképes vagyondrdl, illetve éves és
negyedéves beruhazas statisztikat készitenek.

B) Az adéiigyi folyamatokrol

Az adoiigvi feladatok

Bak, Pusztaszentlaszlo, Szentkozmadombja koézségek vonatkozasaban 1 & féallasa adotigyi
lgyintéz6, Gutorfolde, Csertalakos, Szentpéterfolde telepiilések vonatkozasaban 1 6 csatolt
munkakorben latja el az addigazgatési feladatokat.

E tevekenység keretében végzik a helyi adokra, és a gépjarmiladdra vonatkozo, térvényekben és mas
Jogszabalyokban el6irtakra figyelemmel az onkorményzat altal bevezetett addk - maganszemély
kommunalis adéja, iparlizési add, — eldirasaval, nyilvantartisaval, kezelésével, beszedésével,
elszamolasaval, adéellen6rzéssel, az adok- és adok modjara behajtandé koztartozasok beszedésével,
az adozassal Osszefliggd bejelentések, kérelmek, nyilatkozatok intézésével, hatdsagi bizonyitvanyok,
igazolasok kiadasaval kapcsolatban eldirt feladatokat.

A 2022. évi addztatasi tevékenységrdl kiilon beszamold késziilt.

II1. Szamadatok a Ko6z6s Hivatal miikodésérol

o Telepiilési tamogatasok

Bak Pusztaszentldszld | Szentkozmadombja |
64 db pénzbeli, 5 db pénzbeli, 193 2 db lakasfenntartasi
234 db db természetbeni
| természetbeni

Gutorfdlde I Csertalakos Szentpéterfolde
38 db pénzbeni | tdmogatis nem volt 39 db pénzbeni,
2 természetbeni, 11 db kélcsén, 12 db

1 db koéleson, természetbeni

Bak teleptilésen 18 f6 részesiilt babakstvény tAmogatdsban ebbdl 9 16 részére a 2. részletet, 9
{8 részére pedig az 1. részletet folydsitottuk.

e Szocialis tiizifa juttatas:

Bak Pusztaszentldszlé Szentkozmadombja _
98 m3 80 m3 12 m3 illetve 37,27 m3 NEBIH
altal lefoglalt fatermék

. Gutorfdlde Csertalakos | Szentpéterfolde
L 46 2 13




Bursa Hungarica osztondij:

Bak Pusztaszentlaszlo Szentkozmadombja
7 4 - _
~ Gutorfolde Csertalakos Szentpéterfolde |
5 - - |
Rendszeres gyvermekvédelmi kedvezmény:
I Bak Pusztaszentlaszlo Szentkozmadombja ]
9 8 1 {
Gutorfolde r Csertalakos | Szentpéterfolde
15 1 | 3

Téarshatdsdgok megkeresésére

A Helyi Esélyegyenl6ségi Program feliilvizsgdlata Bak és Szentkozmadombja telepiilések
vonatkozasaban feliilvizsgalatra keriilt. Pusztaszentlaszlo, Gutorfolde, Csertalakos és Szentpéterfolde
telepiilések esetében a feliilvizsgalat 2023. marciusdban esedékes. Ennek az el6készitése ebben az

évben megtdrtént.

kornyezettanulmanyt készitettiink az aktiv koruak ellatasanak
tovabbfolyositdsa miatt, mely soran a lakokoryezet rendben tartasat vizsgaltuk. Tovabbi feladatként
jelentkezett a hitranyos és halmozottan hatranyos helyzetli csaladok esetén végrehajtando
kérnyezettanulmanyozas elvégzése.

Szocialis ellatasokkal kapcsolatban hozott hatarozatok esetében a 2022. évben fellebbezés nem volt.

Kereskedelmi igazgatas, szallashely engedélyek és nyilvantartasok:
Kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos hataskoroket tovabbra is ellatjuk.

Bak telepiilésen ketté kereskedelmi egység (élelmiszerbolt) szint meg, mig Gutorfolde é&s

kereskedelmi egységek:

Bak Pusztaszentlaszlo | Szentkozmadombja
17 9 \ -
| Gutorfélde Csertalakos | Szentpéterfolde
10 - | 6

Pusztaszentlaszlo teleplilésen a postai szolgaltatas sziinetel.

Szallashelyek:
_ Bak Pusztaszentlaszld Szentkozmadombja |
1 4 4 _:[
} Gutorfolde Csertalakos Szentpéterfolde
2 - 2




Foldmuvelésiigyi igazgatas, allattenyésztés
Vadkarbecslési eljaras lefolytatasara egyik telepiilésiinkon esetben kerdilt sor a 2022. évben.

Az idei évben is sor keriilt az Osszevezetéses eb oltdsra, mind a hat telepiilésen. Az olts
lebonyolitasdban, megszervezésében segitettiink az oltasra kijeldlt allatorvosnak. Bak telepiilésen 2
db ebtartdssal kapcsolatban érkezett bejelentés.

Gutorfolde teleptilésen 3 esetben jartunk el allattartasi tigyben, ebbdl kettd ebtartas, ahol az eljaras
hatérozattal zarult, 1 db allattartasi igyben az allattart6 felszolitasara keriilt sor.

e A bejelentkezett méhészek szdma:

Bak Pusztaszentlaszld ] Szentkozmadombjz
L 3 2 | -
| Gutorfolde Csertalakos Szentpéterfolde l
| —
| 15 - | 1

Az elovasarlasi €s el haszonbérleti jog gyakorlasa érdekében a szerz6déseket ki kell fiiggeszteni 60
napra az dnkormdnyzat hirdettabljan, valamint elektronikusan a Korményzati Portalon is kozz¢é kell
tenni.

o Kifiiggesztések szdma:

Bak Pusztaszentlaszlo Szentkozmadombja |
27 16 - |
Gutorfolde Csertalakos Szentpéterfolde
17 1 8
IV. Ellendrzések

A Baki K6z6s Onkormanyzati Hivatalban ellensrzést végzett a Magyar Allamkincstar a székhely
illetve a tarsult 6t telepiilés estében a 2021. évi gazdalkoddsénak dokumentum alap ellendrzését
vegezte el. A vizsgélat hidnyossagot nem tart fel.

A Zala Megyei Korményhivatal Pusztaszentldszlo és Szentpéterfolde telepiilések vonatkozasiban a
falugondnoki szolgalatot, Gutorfslde esetében a szocialis tarsulds feladatellatésat ellendrizte, mig a
Koz6s Onkormanyzati Hivatalhoz tartozo dsszes telepiilés vonatkozasaban az 6nkormanyzati
rendeleteket vizsgalta feliil. A vizsgalat megallapitotta, hogy a feladatellatas és gazdalkodas
alapvetéen a jogszabalyoknak megfelelden zajlik. Kisebb hidnyossagok kijavitasarol intézkedtiink.



V. Osszegzés

A 2022. évre is jelentds tobbletfeladatot generdlt az 6nkorményzati ASP (kdzponti informatikai
rendszer, amely feldleli az iratkezelés, az adoztatas, pénziigy-gazdalkodas, hagyaték, kereskedelmi
igazgatas teriiletét), illetve, valamint a KCR rendszer rendbetétele.

Bizom abban, hogy beszdmoldmmal sikertilt vilagos képet vazolnom a Baki Kézos Onkorményzati
Hivatal koztisztvisel6i altal végzett munkarol. Eziton kdszonom a K6z6s Onkormanyzati Hivatal
valamennyi dolgozdjanak munkajat.

Kosz6nom a Polgarmester Urak, és a Képviselo-testiiletek segit6 szandéku hozzaallasat, timogatésat,

melyet a hivatali munka feltételeinek megteremtésében, a hivatal miikédésének tamogatdsahoz
nyujtottak szamunkra.

Bak. 2022. december 5.




