Eléterjesztés

Szentkozmadombja Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
2023. majus 17. napjan megtartasra Keriilé soros, nyilvanos képvisel-testiileti iilésére.

Eléterjesztés trgva:  Szentkozmadombja K6zség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolé 2/2020. (IV. 20.)
Onkormanyzati rendelete médositasa.

Eléterjesztést készitd: Salamon Henrietta jegyzo

Elbterjeszto: Kali Lajos polgarmester
Dontés: Onkormanyzati rendelet, elfogadasa mindsitett tobbséget igényel

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az Onkorményzat Szervezeti és Miukodési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: SZMSZ) 1.
melléklete tartalmazza Szentkozmadombja Kézség Onkorményzata tekintetében a Magyar
Allamkincstar altal vezetett torzskdnyvi nyilvantartdsban feltiintetendd szakagazatot és
kormanyzati funkciokat.

A Magyar Allamkincstér Zala Varmegyei Igazgatosiga (a tovabbiakban: Allamkincstér)
tajékoztatast kiildétt, hogy, hogy az Allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolé
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 167/B. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a
korményzati funkcidk és allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérél szolé 15/2019.
(XIL. 7.) PM rendelet 2023. marcius 9-ével bekdvetkezett valtozasa miatt az Allamkincstar,
mint tOrzskdnyvi nyilvantartdst vezetd szerv, a tdrzskdnyvi nyilvantartasban a sziikséges
adatvéltozasok atvezetésére, hivatalbol inditott eljdras keretében eseti, csoportos
adatmoddositast hajtott végre.

Szentkozmadombja Kozség (tOrzskonyvi nyilvantartdsi szama: 437475, elektronikus
elérhet6sége: 742143382) torzskonyvi jogi személy a kozhiteles torzskdnyvi nyilvantartasba
bejegyzett, kormdnyzati funkcié kodjait érintéen 2023. marcius 9-ei bejegyzési datummal
atvezetett valtozasok:

A torzskonyvi jogi személy kévetkez6 kormanyzati funkcié kodja térlésre keriilt:
-041231 — Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatds

A kormanyzati funkcid torlése miatt sziikségessé valt az SZMSZ 1. mellékletének modositasa.
Az elbterjesztés melléklete a rendelet-tervezet. elézetes hatasvizsealat. indokolas.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eléterjesztést megvitatni és az
onkormanyzati rendeletet elfogadni sziveskedjen!
A rendeletet a kihirdetését kévet6 napon javaslom hatalyba Iéptetni.

Onkormanyzati rendelet javaslat:

Szentkozmadombja Koézség Onkorményzata Képviselo-testiiletének  ../2023. (V. ..)
onkormanyzati rendelete az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatar6l szold

2/2020. (IV. 20.) 6nkormanyzati rendelet modositasard 5 /
owma Kozse TC}:/_,__ -
Szentkozmadombja, 2023. majus 11. & o —
Kali Lajos
polgarmester
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Onkorményzati rendeletek

indokolasok Tara

Nemzetkézi szerzodések
Jogszabalyforditasok / Translated legislation

Szentkozmadombja Kézség Onkormanyzata KépviselG-testiiletének 2/2020. (IV. 20.)
onkormanyzati rendelete

a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatroél

Hatalyos: 2022. 04, 08

Szentkozmadombja Kozség Onkorméanyzaténak Képviseld-testilete a Magyarorszag Alaptdrvénye 32. cikk |21 bekezdésében meghatarozott eredeti Jjogalkotoi hataskérben, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdésének a) és d.)
pontjaban, valamint a Magyararszag helyi Onkormanyzatairé| sz516 CLXXIX. térvény 53. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkarében eljarva a kévetkezdket rendeli el:

1. § (1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Szentkozmadombja Kézség Onkormanyzata.

(2) Az Snkormanyzat képviseld-testilete: Szentkozmadombja Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete.

(3) Az 6nkormanyzat hivatala: Baki K6zés Onkermanyzati Hivatal (a tovabbiakban: kézés hivatal).

(4) Az 6nkormanyzat székhelye: 8947 Szentkozmadombyja, Jokai u. 6.

(5) Az nkormanyzat illetékességi terillete: Szentkozmadombja kbzség kézigazgatasi terlilete.

2.§ Az Onkormanyzat jelképeit (cimer, zaszl6 stb.) és azok hasznalatat kiilén rendeletben allapitja meg.

3. § Az Onkorményzat a helyi kitUntetések és elismeré cimek alapitasarol és adomanyozasardl kiilén rendeletet alkot.

Az onkormanyzat feladat-és hataskdre

4.5 (1) Az nkorményzat az &nként vallalt feladatai meghatarozasandl figyelembe veszi a lakossag barmely médon - gy kilénasen kézmeghallgatdson, falugyllésen, illetve civil szervezetek kizvetitésével — kézalt igényelt,
Jjavaslatait.

{2) Az dnkormanyzat helyi kézszolgélatatasok kérében dnként vallalt feladatai killéndsen:

a. egyesiiletek, alapitvanyok, civil szervezetek, szervezddések tamogatasa,

b. felsdoktatasban tanulok témogatasa (BURSA) 6nkorményzati hatarozat alapjan,

¢ szelektiv hulladékgyiijtés biztositasa,

d. énkormaényzati beruhazasck megvalésitasa,

(3) Az 6nkarmanyzat alaptevékenységének korményzati funkciék szerinti besorolasat a rendelet 1. melléklete tartalmazza.

5.8 (1) Képviseld-testilet hataskéreinek gyakorlasat egyes hatésagi igyekben a polgarmesterre vagy bizottsdgaira ruhdzza at. Atruhazott hataskériket az egyes dnkormanyzati rendeletek tartalmazzak. A képvisel6-testilat
az dnkorményzati telepUléskép-érvényesitési eszkdzdk gyakorlasit a polgarmesterre ruhazza at.

(2) A képviselé-testilet dont a telepllési tdmogatés irdnti kérelmek elbiralasaral.

(3) A képviseld-testillet az 6nkormanyzat feladat- és hatasksrébe tartozo, telepiilési szitirdhulladék-kezelési kéizszolgaltatas ellatasara irdnyuld feladatkdrét, valamint — a telepiilési szilard hulladékkezelési kazszolgaltatas
regiondlis szintd végzése céljabdl — gazdalkodd szervezet alapitdsara és vezetSjének kinevezésére iranyuld hataskérét — a Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl szélé 2011, évi CLXXXIX. tdrvény (a tovabbiakban: Métv.: 41. §
{4) bekezdésében foglalt felhataimazas alapjén — 2 Nyugat-Balaton és Zala folyd medence nagytérségi telepilési szilard hulladékai kezelésének korszer(i megoldasara létrehozott Onkorméanyzati Tarsulisra (a tovbbiakban:
ZALAISPA Térsulas) ruhdzza at.

{4) Az 8nkorményzati kbzfeladat atruhézésa, a telepllési szilirdhulladék-kezelési kizszolgéltatés ellatasara iranyuld, mar meglévé helyi kbzszolgiltatéi szerzddéseket, azak hatélya alatt nem érinti,

{5) A ZALAISPA Tarsulas a telepulési szilard hulladékkezelési ké Igaltatas regionalis szintd végzése céljabsl lag egyszemélyes gazdasagi tarsasagot alapithat.

{6) A ZALAISPA Tarsulés altal a telepulési szilard hulladékkezeldsi kbzszolgaltatas regionalis szintd végzése céljabél alapftandé egyszemélyes gazdasagi tarsasag tovabbi gazdalkodé szervezetet nem alapithat, és gazdatkodd
szervezetben részesedést nem szerezhet,

{7) A ZALAISPA Térsulas kizérélagos tulajdonaban éll6 egyszemélyes gazdasagi tarsasag alapitésara és mikodésére a gazdasagi tarsasagokra vonatkozé altalanos szabalyok mellett az allamhaztartasrol szol6 2011, évi CXCV.
térvény 11, §-a az irdnyad®d.

A képviselo-testlilet mikadése, az Glések dsszehivasa, a képviseld-testileti Ulés

6. § (1) A képviselS-testllet tagjainak szama: 2 16 telepiilési snkarmanyzati képviseld, 1 f6 polgarmester.
(2) A polgarmester és a képviseldk névsorat jelen rendelet 1. fliggeléke tartalmazza.
7.§ (1) A képviseld-testillet a rendes (iléseit szitkség szerint tartja.
{2} A képviseld-testilet Ulését dssze kell hivni
a. bizottsagok vagy a képviseldk legalabb egynegyedének kezdeményezésére
b. azokban az esetekben, amikor az iilés &sszehivasara egyéb okokbdl szitkség van.
(3) 2 A telepulési képviselék egynegyedének, a képvisel6-testitlet bizottsaganak, vagy a karményhivatal vezetSjének indokolassal ellatott inditvanyéra a polgarmester rendkiviili Glést hiv dssze, az inditvany benyGjtasatol
szamitott 15 napon belili idépontra.
(4) ¥ A polgarmester rendkivili, siirgds dontést igényla helyi jogalkotasi Ggyben, a vagyonat érintd Ugyben, vis maior helyzetben, valamint a palyazatakkal kapcsolatban rendkiviili Glést hivhat dssze, Ebben az esetben a
rendkivili Glés napirendjére kizérdlag olyan napirend vehetd fel, amely a rendkivili ilés dsszehivasat indokolja.
(5) A rendkivili Glés Ssszehivasara vonatkozd meghivaban meg kell jellni a rendkivilli Glés 8sszehivésanak indokat és tervezett napirendjét. Soron kiviil Ssszehivott ilés meghivdjara és annak megkildésére a 10. §-ban
foglaltakat azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a meghivit oly médon kelf kézbesiteni, hogy a meghivottak azt az Glés elétt 1 nappal megkapjak.
8.5 A képviselS-testiilet Glését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgérmester hivia 8ssze, aki az iilés elndke. A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség eqyideji betéltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk
esetén a képviseld-testiilet iilésének dsszehivasat a telepiilési képviseld végzi.
9.5 (1) Bak, Pusztaszentlaszld, Gutorfolde, Szentpéterfoide, Szentkozmadombja és Csertalakos Kézségi Onkormanyzatok Képviseld-testillateinek egyiittes Ulését — Pusztaszentlaszlo, Gutorfélde, Szentpéterfolde,
Szentkozmadombja és Csertalakos kizségek polgérmestereivel tortént elézetes egyeztetést kvetéen — Bak kézség polgarmestere hivja dssze Bak kozségbe.
(2) Bak kézség polgarmesterének akadalyoztatasa esetén Bak, Pusztaszentlaszlé, Guterfélde, Szentpéterfilde, Szentkozmadombja és Csertalakos Kozségi Onkormanyzatok Képviseld-testileteinek egyiittes ilését Gutarfolde
kdzség polgarmestere hivja Gssze.
(3} Az egylittes képviseld-testileti (lés dsszehivasat barmely telepiilés polgérmestere kezdeményezheti.
10. § (1) A képviselS-testilet Glését meghivéval kell 8sszehivni, amely tartalmazza az Glés helyét, idépontjat, a napirend térgyat és eldaddjanak megjelélését.
(2) Az (ilésre sz6lo meghivét az Ulés napjat megelézd 5 munkanappal korabban ki kell kézbesiteni.
(3) A rendkivili Glésre sz6l6 meghivét lehetdség szerint, de legaldbb 1 nappal eldbb ki kell kézbesiteni.
(4} A meghivét a polgarmester (akadalyoztatisa esetén az alpolgarmester, mindkettejiik akadalyoztatasa esetén a telepiilési képviseld) irja ala.
11. § (1) Az Ulésre meg kell hivni a telepiilési képvisel8ket, tovabba tanicskozasi joggal:
a. a jegyzét
b. a napirendi pontok eiéadsit és a targyban illetékes szervezet vezetsjét
¢ az BnszervezGdd kdzdsségek, civil szervezetek tevékenységével sszefliiggd napirendi pontok targyaldsara azok képviseloit,
d. a Zalaegerszegi Jarasi Hivatal vezetdjét
e. az érintett maganszemélyt
f. akiket a képviselo-testiilet s a polgarmester indokoltnak tart.
(2) Az irdsos eldteriesztéseket, a meghivdval egyiitt kell kézbesiteni.
(3) Egyszer(ibb (gyekben nem szikséges irasos elSterjesztést késziteni.
(4) Irasos elSterjesztést sz0kséges késziteni rendelet-tervezetek esetében,
(5) Az irasos eldterjesztés fébb elemei:
a. az elSterjesztd megjeldlése,
b. a trgy pontos megnevezése,
c. a rendelet tervezete,
(6) ElSterjesztés benydjtasara jogosultak:
a. a polgarmester,
b. az alpolgarmester,
c. a képvisel-testiilet tagjai,
d. ajegyzé,
e. a palgarmester vagy a képviselé-testilet altal felkért személy vagy szervezet.
12.5 (1) A testileti Glések — a zart Glések kivételével - nyilvanosak.
(2) Az 8nkorményzati munka tarsadalmi kontrolljanak megvalasitasa céljabol a nyilvénos lések idejérs), helyérél, a targyalandé napirendekrdl a polgarmester legalabb 5 munkanappal az tilés elétt a lakossagot hirdetmény
utjan (hirdetGtablékon trténd kifl éssel) értesiti.
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(3) Az Ulésen megjelent éllampolgérok a napirendhez kapcsolddoan kérdést tehetnek fel, illetve hozzaszolasi Jogot kaphatnak az Egyebek napirend keratében. A hozzaszolasi jogot az iilés elndke adja meg.

13. 8 (1) A képviseld-testillet zart Glést tart az Motv. &ltal meghatarozott esetekben.

(2) Amennyiben az Glés nyilvanossaga az érintett beleegyezésété| fiigg, az érintett nyilatkoztatasanak médjai:
a. az érintett elSzetes irdsbeli nyilatkozata,
b. a napirendi pont tirgyalasinak megkerdésekor az érintett szobeli (jegyzékényvben régzitett) nyilatkozata,
(3) Az érintett irasbel, illetve szébeli nyilatkozatanak hianya esetén, tovabba, ha nyilatkozataban nem jarul hozza a nyilvanos (ilésen valo targyaléshaz, az adott Ugyet zart Ulésen kel targyalni.

14. § (1) A képvisel-testilet ilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester, mindkettd akadalyoztatasa esetén a telepilési képviseld, mint az Glés elndke vezeti, akinek a munkajit a jegyzs segiti.

(2) Az egyiittes Glést az Glést 6sszehivé polgarmester vezeti.

(3) Az Ulés elnéke megnyitja az Ulést, megallapitja a jelenlévd képviselék szamat, valamint a hatarozatképességet. Az Ulés tartama alatt folyamatosan ellenérzi a jelenlévé képviselSk szamat és a hatarozatképességet.

(4) A hatdrozatképtelenség miatt elmaradt képviselG-testiileti Gilést a polgarmester az dsszehivasra vonatkozd formai kdveteimények mellGzésével S napon belili idépontra Gjbsl Ssszehivja,

15. § (1) Az (ilés elndke javaslatot tesz az (lés napirendjére. A napirendrdl a képviselé-testiilet hatéroz.

{2) A napirenden nem szereplé javaslatok megtargyalasahoz egyszerd szotsbbség szlikséges.

(3) Az iilés elndke minden dlésen tajékoztatist ad az eldzé képvisels-testileti ilés bta végzett fontosabb intézkedésekrsl, a nyilvénos iilésen hozott hatarozatok végrehajtasardl, valamint az atruhézott hataskdrben hozott
dantésekrdl.

(4) Az Ulés elndke napirendi pontonként megnyitja, vezeti és lezarja a vitit. Az eléadohoz a képvisels-testilet tagjai, a tanécskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek, amelyre a vita elétt kell valaszolni.

(5) A vita lezérasat a képvisels-testillet barmely tagja inditvanyozhatja,

(6) Szavazas el6tt a jegyzGnek szot kell adni, amennyiben & barmely javaslat torvényességét érintden észrevételt kivan tenni.

(7) A képviseld-testillet a vita soran efhangzott javaslatakrél, majd a hatérozati javaslat egészérd| dsnt.

(8} Szavazni ,igen” -nel vagy ,nem" -mel lehet. A szavazas eredményét az Glés elndke szamszerden allapitja meg és kihirdeti a hatarozatot,

(9) A napirendek megtargyalisat kivetden (interpeliacick utan) a testileti tagok és a tisztségviselsk bejelentést tehetnek. Ha a bejelentés alapjén intézkedésre van sziikség, ertél a testilet a legkozelebbi Glésén be kell
szamolni.

(10) A képviselo-testileti Glésen résztvev képviseldk, illetve minden jelenlévs személy kételes a tanacskozés méltdsagat tiszteletben tartani.

(11) A képviseld-testllet ddntéshozatalabsl az Métv-ben meghatarozottak szerint kizarhaté az, akit vagy akinek a kézeli hozztartozdjat az lgy személyesen érinti. A képviseld kteles bejelenteni a szeméiyes érintettséget. A
személyes érintettségére vonatkozé bejelentési kotelezettségét elmulasztd képviseldt a levezetd elndk jegyzokonyvben rogzitett mddon figyelmezteti.

Interpellacio

16.§ (1) Az dnkormanyzati képvisels az Snkormanyzat feladat- és hataskérébe tartozé minden (igyben magyarazat kérése céljabdl a polgarmesterhez, a jegyzéhoz és az dllandé bizottsagok elndkeihez interpellaciét
intézhet. Az interpellaciot és az ezzel kapcsolatos tényleirdst legkésébb az dlés napja elétt 1 munkanappal a polgarmesternél kel irdsban benydjtani. Az interpellacidra az Glésen - vagy legkésdbb 15 napon belil irashan ~
érdemi vélaszt kell adni.

(2) A polgarmester minden lilés végén (napirendek utén) bejelenti a beterjesztett interpellaciskat,

(3} Ha az interpellalé képviseld az {ilésen nings jelen, az interpellaciot elnapoltnak kell tekinteni.

(4) Az interpellalot az irasbeli bejelentés mallett a szébeli eldterjesztés joga is megilleti,

(5) Az interpellacidra adott valasz elfogadasardl a képviseld-testiilet akkor hataroz, ha az interpellalé nem fogadta el a valaszt.

17. § (1) A tanacskozds rendjének fenntartisa az Ulés elndkének a feladata.

{2) Ennek érdekében az liiés elnke figyalmezteti azt a hozzészolét, aki:

a. a tandcskozas témajato| eltér,

b. a tanacskozashoz nem ill viselkedést tandsit,

c. beszéde mast, vagy masokat sért,

d. aki a képviseld-testiilethez méltatlan magatartast tandsit.

(3} Ismételt rendzavarés esetén az lilés elnéke - a képviseld kivételével ~ a tanacskozéterem elhagyésara kételezheti a rendbontot. A képvisel-testiilet vita nélkiil dant arré), hogy a tovabbiakban részt vehet-e a tanicskozason.
(4} A (2)-(3) bekezdés rendelkezései iranyaddk a nyilvénos {ilésen megjelent allampolgérokra is.

Szavazés

18. § (1) A nyilt szavazas kézfeltartassat térténik.
(2) A nyflt szavazas név szerinti is lehet. Név szerinti szavazés a polgérmester, valamint barmelyik telepiilési képviseld javaslatara elrendelhetd. Az elrendelésrdl a testilet vita nélkiil, egyszerd sz6tGbbséggel dont.
(3) Ha a jelenlév képviselok legaldbb 1/3-a inditvanyozza, név szerinti szavazast kell tartani.
(4} A név szerinti szavazas Ugy torténik, hogy a jegyzé egyenként olvassa a telepiilési képviseldk nevat (a jelenléti iv szerinti sorrendbeny, akik nevik felolvasasakor .igen” -nel, vagy ,nem" -mel szavaznak.
(5) A név szerinti szavazasré| mindig 526 szerinti jegyzoksnyv készil.
{6) Nem lehet név szerinti szavazést tartani, ha a jogszabaly titkos szavazast ir eld.
(7} A képviseld-testiilet titkos szavazast tarthat mindazokban az Ugyekben, amelyekben zart tilést koteles tartani, illetve amelyekben zart iilést tarthat.
{8) Titkos szavazés elrendelésére javaslatot tehet:
a. polgarmester,
b. barmelyik telepilési képvisels.
(9} A titkos szavazas lebonyolitisat a | 6 telepiilési képviseld végzi.
(10) A titkos szavazés killén helyiségben, szavazélapon, uma igénybevételével torténik. A teleplilési képviseld Gsszeszamolja a szavazatokat, megallapitja a szavazis eredményét, és a szavazasrél kiilén jegyzakanyvet készit,
mely a képviseld-testilleti lés jegyzékényvének mellékletét képezi. A telepiilési képviseld az eredményrdl jelentést tesz a képviseld-testiiletnek.
(11) Amennyiben a képviseld-testilet - hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hidnya miatt — két egymast kévetd alkalommal ugyanazon ligyben nem hozott déntést, az Métv.42. §-ban meghatérozott Ugyek kivételével a
polgarmester déntést hozhat,

A képviselé-testilet déntése, Snkorményzati rendeletalkotis

19. 5 {1} A képviseld-testiilet déntései;
a. rendeletek
b. hatarozatok.
(2) A képviseld-testllet rendeleteit és hatérozatait kittdn-kiilon, naptari év elejéts| kezdddden, folyamatos sorszammal, évszammal kell ellatni a kévetkezék szerint;
a. A rendelet jeizése:
~/20... {ocoecc......) Onkormanyzati rendelet
(A zéréjelben a rendelet kihirdetésének napjat kell feltintetni,)
b. A hatarozat jelzése:
wf20. (o.........) Képviseld-testuleti hatarozat
(A zérdjelben a hatarozathozatal napjat kell feltiintetni)
(3) A rendeletekrdl és hatarazatokrdl a kézds hivatal nyilvantartast vezet,
20. § (1) A helyi rendelet alkotasat a képvisels, valamint a jegyzd kezdeményezheti. A rendeletalkotas kezdeményezését a polgarmesternek kell benyujtani, aki a kezdeményezést a képvisel-testiilet elé terjeszti.
(2) A testliet meghatarozza az elékészités menetét, az egyeztetds és a vitafrum rendjét. A szakmai eldkészités minden esetben a jegyzd feladata,
(3) A rendelet-tervezetet a képvisel&-testuletnek kell benyUjtani.
(4) Az elfogadott rendelet hiteles szdvegét a jegyzo szerkeszti.
(5) Az 8nkormanyzati rendelet és normativ hatarozat kihirdetésérdl a jegyzd - az dnkormanyzat hirdetGtablajan torténd kifiggesztéssel — gondoskodik. A képviseld-testiilet esetenként a kihirdetés egyéb formajat is

meghatarazhatja.
A jegyzékényv

21. § (1) A tandcskozasrdl minden esetben jegyzokanyv készil.
(2) A jegyzékényv melléklete az (lés meghivéja, a jelenléti iv, az irasos eldterjesztések és az elfogadott rendeletek.
{3) A jegyzokonyv tartalmazza;
a. az lés helyét, idépontjat
b. a megjelent képviselSk és meghivottak nevét, az iilésrdl igazoltan és igazolatianul tavol maradéd képviselok nevét
c. a hatarozatképességet
d. a targyalt napirendi pontokat
e. a tanacskozas lényegét, ezen belil: napirendi pontonként az elGaddk és felszélalok nevét, a kérdések, szobeli elSterjesztések, hozzaszolasok lényegét
f. a szavazas szémszeri eredményét
9. a hozott déntéseket
h. szikség esetén az elndk intézkedéseit
i. az Ulés bezérasanak idsjét.
{4) A jegyzékényvet a polgirmester, a jeqyz6 és a képviseld-testileti iilés elején megvalasztott egy képviseld irja ala.
(5) A képvisel6-testillet lilésérél 1 példanyban kell jegyzéksnyvet késziteni,
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a. az eredeti példanyt a jegyzé - kijelalt ligyintézé Gtjan - kezeli

b. az eredeti példany PDF masolatat elektronikus Gton az llést kévetd 15 napon belil a jegyzé koteles megkiildeni a Zala Megyei Kormanyhivatalnak.

(6) A vélasztdpolgarok - zart Ulés kivételével — barmelyik hivatali dolgozs jelenlétében, a polgarmester és a jegyzé engedélyével betekinthetnek a képviseld-testillet tlésének a jegyzékanyvébe az dnkarmanyzat hivatali
éplletében.

(7) A zart Ulésrol kiilon jegyzékonyvet kell késziteni.

(8) A zart és a nyilvanos ilésekrél készitett jegyzékényveket kilsn kell kezelni.

Lakossagi forumok

22, § (1) A képviselé-testiilet az Mbtv-ben meghatarozottak szerint kdzmeghallgatast tart.

(2) A képviseld-testilet sziikség szerint is elrendelheti a kdzmeghallgatast, ahol fontosabb témaban, déntés eldtt kikéri és meghaligatja az allampolgérok és szervezetek véleményét, javaslatait.
(3) A kdzmeghallgatas helyérd, idejérdl a lakossagot, a tirsadalmi szervezeteket a rendezvény elétt legalabb 5 nappal eldbb értesiteni kell a hirdetétablakon elhelyezett hirdetmények (tjan,
(4) A kdzmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(5) A kozmeghallgatasrél jegyz6kanyv készil, amelyre a képviseld-testilet tilésének jegyzokényvére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

23. § (1) A polgarmester elére meghatarozott kézérdek targykdrben, valamint jelentésebb déntések sokoldalt eldkészitése érdekében falugylést, részfalugyilést hivhat dssze.

(2) A falugydlés helyérdl, idejérs! és targyarsl a lakossagot legalabb 5 nappal a gyilés elétt tajékoztatni kell.

(3) A falugy(lést a polgarmester vezeti. A falugyiilésrdl jegyzokanyv késziil, amelyre a képviseld-testilet tilésének jegyzskényvére vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

A telepilési képviseldk juttatasai

24.5 (1) A telepllési képviselk juttatasat killdn rendeletben kell szabélyozni.
(2) A telepiilési képvisel6 tiszteletdija, természetbeni juttatasa az Métv.-ben meghatirozottak szerint csokkenthetd, vonhato meg.

A polgérmester, az alpolgarmester

25. 8 (1) A polgarmester a tisztségét tarsadalmi meghizatésban latja el. A polgarmester hivatali munkarendje hetente szerdai napon 9 -11 draig a faluhazban.
(2) A polgarmester a képviselé-testiilet mikddésével dsszefliggd feladatai kulsndsen:

a. segiti a képviselék munkéjat

b. 8sszehivja és vezeti a testilet iiléseit

c. képviseli az 6nkormanyzatot

d. szervezi a telepiilésfejlesztést és a kdzszolgéltatasokat

&. biztositja a demokratikus kézakarat érvényestilését

f. gondoskodik a testilet mikaddésének nyilvanossagardl, helyi forumok szervezésérsl.

(3) A polgarmester az énkormanyzati, valamint allamigazgatasi feladatait, hataskéreit a kézds hivatal kazremikédésével latja el.
26. § A polgarmester feladatait az Métv. és az 4gazati jogszabalyok szabalyozzak.
27. § Az alpolgarmester tirsadalmi meghizatasban latja el a feladatat.

A kézds hivatal, a jegyzd

28.5 (1) A képviseld-testilet a hatéskarébe tartozé &nkormanyzati ligyek eldkészitésére, az Snkormanyzati déntések végrehajtasara, a testiletek mitkidésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok és jogszabalyokban el6irt

allami ési feladatok ellataséra Bak, Pusztaszentlaszié, Gutorfélde, Szentpéterfolde, Szentkozmadombia és Csertalakos K5zségi Onkorméanyzatok Képviselo-testiileteivel kézssen kézés hivatalt mukadtet.
(2) A ko265 hivatal elnevezése: Baki Kozos Onkorményzati Hivatal
(3) A k&zos hivatal székhelye: 8945 Bak, Rakéezi v, 2/a.
{4) A kozos hivatal kirendeltségei és cimei:

a. Baki Kézés Onkormanyzati Hivatal Pusztaszentlaszlgi Kirendeltsége (8896 Pusztaszentlédszld, Kossuth u. 87.)

b. Baki Kbzés Onkormanyzati Hivatal Gutorfaldi Kirendeltsége (8951 Gutarfélde, Dézsa u. 1.)

(5) A kézbs hivatal letszamat, belsd szervezeti felépitését, mikodésének részletes szabalyait, valamint feladat- és hataskareit a kézos hivatal [étrehozasardl és mikodtetdsérs| 52616 allapodas és a kazos hivatal szervezeti és

miikSdési szabalyzata tartalmazza. A kézbs hivatali megéllapodas szabalyozza a kbzés hivatal fenntartasanak kéltségeihez vald hozzdjarulds szabalyait is.
(6} A kéz6s hivatali megallapodas jelen rendelet 2. fliggelékét, a kiizés hivatal szervezeti és mikodési szabalyzata jelen rendelet 3. fiiggelékét képezi.
(7) A koz6s hivatalt létrehozd képvisels-testilletek egyttes Glése dént:
a. a kozds hivatal kbltségvetésének megallapi
b. a kozés hivatal zérszamadasaral
<. a kozds hivatal munkajardl szol6 beszamold elfogadasardl.
29. § (1) A jegyzdvel kapcsolatos egyéb munkaltatéi jogokat a székhely kézség polgarmestere gyakorolja.

ShA] A eithe s Al
ol, ol

(2) A jegyzéi és az aljegyzdi tisztség egyidaji betdhetlensége, illetve tartds akadalyoztatisuk esetén — legfeljebb hat hénap idétartamra — a jegyzéi feladatok ellatasara, a kézés hivatalhoz tartozé énkormanyzatok

fal lel

polgdrmestereivel torténd elézetes egyertetést kiivetden, a székhely kézség polgarmestere jelsli ki a k épesitési felté ek
(3) A kozs hivatal mikSdésérek ellendrzését, a feladatok egyeztetését az érdekelt kiizségek polgarmesterei egylttesen végzik.

feleid koztisztvi
gfeleld

(4 A koztisztviseldk és munkavallalok kinevezéséhez, felmentéséhez, bérezéséhez és jutalmazaséhoz a polgdrmesterek egyetértése sziikséges oly madon, hogy az egyetértési jogot a székhelytelepllésen dolgozok esetében
Bak polgarmestere, a pusztaszentlaszléi kirendeltségeken dolgozok esetében Pusztaszentlaszlé polgarmestere, a gutorfaldi kirendeltségen dolgozok esetében Gutorféide, Csertalakos és Szentpéterfélde kizség polgarmestere

gyakorolja.
Tarsulasok

30. § (1) Az onkorményzat a feladatainak hatékonyabb, célszerlbb, gazdasigosabb megoldisa érdekében tarsuldsokban vesz részt.
(2) Az Gnkormanyzat altal kotétt tarsulési megallapadésok felsorolasat jelen rendelet 2. melléklete tartalmazza.
31.5 (1} A helyi népszavazasra vonatkozé eljarasi szabilyokat a népszavazés kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari kezdeményezésrdl, valamint a népszavazasi eljarasrol szald 2013, évi COXXXVILL térvén;, tartalmazza.
(2) A képviselo-testilet kiteles elrendelni a helyi népszavazast a valasztépolgérok 25%-anak kezdeményezése esetén.
Az Gnkarmanyzat vagyona és kéltségvetése

32. § Az dnkorményzat vagyondra és a vagyengazdalkodasra vonatkozd alapveté rendelkezéseket kiilén 6nkormanyzati rendelet hatarozza meg.

Az dnkorméanyzat gazdélkedésanak ellendrzése
33.§ Az &nkormanyzat a sajat és intézményei belss ellendrzésérdl e feladat elltasara megkétdtt megbizasi szerzédéssel gazdaségi tarsasag Gtjan gondoskodik.

Zard rendelkezések

34. § Ez a rendelet a kihirdetését kévetd napon lép hatélyba és egyidejlleg hatalyat veszti a Szervezeti és Mikodési szabalyzatrdl szold 1/2013. (Il 25.) Hnkorményzati rendelet,
1._melléklet

Szentkozmadombyja Kézség Onkormanyzata
s 1

égek kormanyzati funkcié szerinti megjelslése

1. melléklet a 2/2020.(1V. 20.) rendelethez

Kod Megnevezés ]
011130 Onkorményzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és dltalanos igazgatasi tevékenysége |
013320 Koztemetd fenntartds és mitkodtetés

013350 Az Snkormdanyzati vagyonnal val6 gazddlkodassal kapcsolatos feladatok

041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program —Téli koézfoglalkoztatds

041233 Hosszabb idétartalmi kézfoglalkoztatas

045160 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa
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051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa
064010 Kozvilagitas
066010 Zdldteriilet-kezelés
066020 Varos- és kozséggazdalkodasi egyéb feladatok
072111 Haziorvosi alapellatas
072112 Haziorvosi tigyeleti ellatas
072311 Fogorvosi alapellatas
072312 Fogorvosi iigyeleti ellatas
074031 Csalad és n6védelmi egészségiigyi gondozas
074032 Ifjusag-egészségligyi gondozis
081030 Sportlétesitmények, edzGtaborok milkddtetése és fejlesztése
082044 Konyvtari szolgaltatasok
082091 Kozmiivelddés-kozosségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése
082092 Kdzmiivel6dés —hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
082093 Ko6zmiivelddés-egész életre kiterjedd tanulds, amatér milvészetek
091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladata
091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelésének, ellatasinak szakmai feladata
091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés kznevelési intézményben
101145 Szenvedélybetegek alacsonykiiszdbii ellatasa
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatdsok
106020 Lakasfenntartdssal, lakhatassal 6sszefiiggé ellatisok
107051 Szocialis étkeztetés szocialis konyha
107052 Hazi segitségnyijtas
107053 Jelzérendszeres hazi segitségnyijtas
107055 Falu és tanyagondnoki szolgéltatas

2. melléklet a 2/2020. (IV. 20.) rendelethez

Az 3nkormanyzat altal kétét tarsulasi megallapodasck

a) Zalaispa Hulladékgazdalkodasi Tarsulas

1. figgelék a 2/2020.4V. 20.) rendelethez

Polgérmester és telepuilési képviselSk névjegyzéke

Polgarmester

Kali Lajos polgdrmester

Telepiilési képviseldk

Nagyné Varga Klara teleplilési képviseld

Doszpot Lajos telepllési képviselé

2. filggelék a 2.20. . 20, rendelethez

MEGALLAPODAS KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL ALAKITASAROL ES FENNTARTASAROL

Véltozasokkal egységes szerkezetbe foglalt

Bak Kszség Onkormanyzaténak Képviseld-testiilete (8945 Bak, Rakéczi u. 2/A.; képviseli: Farkas Tamas Attila polgarmester), Pusztaszentliszé Kézség Onkorményzatanak Képvisel5-testillete (8896 PusztaszentlaszId, Kossuth u.
87.; képviseli: Kaj Istvén poigarmester), Gutorfolde Kézség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete (8951 Gutorféide, Dozsa u. 1. képiseli: Nyakas Istvan polgarmester), Szentpéterfélde Kézség Onkorméanyzatanak Képviseld-
testillete (8952 Szentpéterfdlde, Kossuth u. 52 képviseli: Molnar Péter polgarmester), Csertalakos Kazség Onkormanyzatanak Képvisels-testilete (8951 Csertatakos, Fo u, 5. képviseli; Jobbagy Zoltan Gabor polgarmester) és
Szentkozmadombja kézség Onkarmanyzatanak Képvisels-testilete (8947 Szertkozmadombyja, Jokai Mér u. 6., képviseli: Kl Lajos palgarmester) a Magyararszag helyi snkormanyzatairél szold 2011, évi CLXXXIX, torvény 85. §-
ban foglalt felhatalmazassal élve igazgatési feladataik elidtassra Kéziss Onkormanyzati Hivatalt alakitanak és tartanak fenn 2020. januar 1. napjatol az

1. A K6265 Onkorményzati Hivatal hivatalos megnevezése:

Baki K&zdis Onkorményzati Hivatal

A Baki Kbzés Onkormanyzati Hivatal székhelye: 8945 Bak, Rakdczi u. 2/A.

2. A szerzédé képviselG-testiiletek megallapodnak, hogy 2020. januér 1. napjatd| a Kézos Onkormanyzati Hivatal:

- Pusztaszentlaszla kizségben a Kossuth u, 87, szam alatt allands jelleggel ,Baki Kozés Onkormanyzati Hivatal Pusztaszentlészdi Kirendeltsége” elnevezéssel,

- Gutorfolde kézségben a Dozsa u. 1. szam alatt llandé jelleggel ,Baki Kézos Onkorményzati Hivatal Gutorfoldei Kirendeltsége” elnevezéssel

kirendeltséget mikddtet a Pusztaszentlaszlén Pu laszle, Gutorféldén Gutorfslde, Szentpéterfside és Csertalakos teleplléseket érintd hatoségi, nkormanyzati, adéiigyi, pénziigyek Pusztaszentlaszlon részbeni,
Gutorféldén teljes kérii helyben térténd intézése céljabsl.

A kirendeltségek a Baki Kbzés Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységeként miksdnek.

3. A szerzddb képviseld-testivetek kijelentik, hogy az igazgatasi munka ellatasdhoz sziikséges személyi és targyi feltételeket az érintett telepiiléseken biztositjak az alabbiak szerint:

3.1. A Baki Kbzéis Onkarmanyzati Hivatal székhelyének elhelyezésére szolgalé épllet Bak kiszség Onkormanyzatanak tulajdona.

3.2. Baki 35 Onkormanyzati Hivatal PusztaszenttaszIdi Kirendeltsége elhelyezésére szolgald épilet Pusztaszentlaszlé kézség Onkorményzatanak tulajdona.

3.3. Baki Koz6s Onkormanyzati Hivatal Gutorféldei Kirendeltsége elhelyezésére szolgald épulet Gutorfolde, Srentpéterfolde és Csertalakos kbzség Onkorményzatanak tuiajdona.

34. A Baki kbzés Onkormanyzati Hivatal Pusztaszentlaszlbi Kirendeltségén az érdemi iigyintézéshez szitkséges targyi feltételeket Pusztaszentlaszld Kézség Onkormanyzata biztositja, éves koltségvetésébdl, az ligyintézési

feltétek folyamatos biztositasa a polgérmester feleldssége.

3.5. A Pusztaszentldszléi Kirendeltség mikédéséhez szikséges informatikai hardver feltételeket Pusztaszentlaszlo kazség Onkormanyzata maér kiépitette, a szoftver feltételek biztositisa a Baki kézds Onkormanyzati Hivatal
feladata. Amennyiben a folyamatos tgyfélszolgalat lizemeltetéséhez tovabbi irodai eszkéz, egyéb feltétel szlikséges, azt ezen megallapodas 4.8. pontja alapjan keil biztositania Pusztaszentlaszlé kbzség Onkormanyzatanak.
3.6. A Baki kozés Onkormanyzati Hivatal Gutorfoldei Kirendeltségén az érdemi ugyintézéshez sziikséges targyi feltételeket Gutorfslde, Szentpéterfilde és Csertalakos Kbzség Onkarmanyzata biztositja, az Ugyintézési feltétek
folyamatos biztositasa a polgérmesterek feleldssége.

3.7. A Gutorféldei Kirendeltség muksdéséhez sziikséges informatikai hardver feltételeket Gutorfside, Szentpéterfolde és Csertalakos kézség Onkormanyzata mar kiépitette, a szoftver feltételek biztositasa a Baki kézés
Onkormanyzati Hivatal feladata, Amennyiben a falyamatos Ggyfélszolgalat izemeltetéséhez tovabbi irodai eszkéz, egyéb feltétel sziikséges, azt ezen megallapodas 4.8. pontja alapjan kell biztositania Gutorféide,
Szentpéterfolde és Csertalakos kézség Onkormanyzatainak.

4. A szerz6dé képviseld-testiiletek kijelentik, hogy a Kézés Onkormanyzati Hivatal fenntartasanak kéltségeihez az érdekelt képvisels-testiiletek az aldbbiak szerint jarulnak hozza:

4.1. A Kozds Onkormanyzati Hivatat mikodési kiadasainak fedezetét elsésorban az dllami hozzajarulas biztositja.

4.2. Az 4llami hozzdjarulas feletti kiadasck fedezetéhez a megallapods Onkormanyzatok

(elfogadott kéltségvetés alapjén) az alabbiak szerint jarulnak hozza:

- Bak kozség Onkermanyzata véllalja kiadasokbél évi 2.800.000,- Ft-ot,

- Pusztaszentlasz|é kiizség Onkormanyzata véllalja a kiadasokbol évi 500.000,- Ft-ot,,

- Szentkozmadombja kézség Onkormanyzata véllalja a kiadasokbél évi 200.000,- Ft-ot,

- Gutorfélde, Csertalakos és Szentpéterféide kdzségek Snkarmanyzatai vallaljak {egymas kézotti megatlapodasuk alapjan) a kiadasokba| évi 3.500.000,- Ft-ot.

4.3. Amelyik tarsult Onkormanyzat a Kézés Onkormanyzati Hivatal alapfeladatain tdimend {énkormanyzati 6nként vallalt feladathoz kapesoléds tovabbi adminisztracids, Ggyviteli, egyéb) feladatot kivan a Kbzds Onkormanyzati
Hivatalial eliattatni, a feladat anyagi fedezetét sajét kijltségvetése terhére biztositja.

44. Az Bnkormanyzatok kételesek a Kézés Onkormanyzati Hivatal folyamatos és zavartalan mukédésének biztositasa érdekében a megallapitott éves hozzajarulas idaranyos részét havonta a Kézis Onkorményzati Hivatal
szamlajara utalni.

4.5. A Kozbs Hivatal PusztaszentlaszIgi Kirendeltség épuletének valamennyi miksdési, rezsi koltségeit Pusztaszentlaszlo Kozség Onkormanyzata, a Gutorfoldei Kirendeltség épuletének valamennyi miikédési, rezsi ksltségeit a
Kirendeltséghez tartozé telepliések viselik
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4.6. A Baki székhelyen felmeril|é, kéizponti mikédési és fenntartasi kiadasok (pl. kézos hivatal bankszémléja bankkéltsége, informécidbiztonsagi feladatok, lizemarvos, stb.) viselését a felek az alabbi médon szabdlyozzik: a
2020. év tekintetében a felek 2020 julius 31. napjaig felmérik a felmeriilt kaltségeket, azokat polgérmesteri egyeztetés keretében felulvizsgalva déntenek a Baki Kézos Onkorményzati Hivatal kiadasi eldiranyzatainak
modasitasard! ~ lakossagszém aranyosan osztva a tébbletkiadasokat. 2021. januar 1, napjat kdvetden a kozponti mikadési és fenntartasi kiaddsok sszege az eiézé évi tapasztalati adatok alapjan lakossagszam aranyosan keril
tervezésre és finanszirozasra,

4.7. A Baki Koziis Onkormanyzati Hivatal koltségvetése, annak médositasai és zarszamadasa az allamhaztartasrél szalé 2011, évi CXCV. térvén, €s az llamhaztartasi térvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (X1I. 31,) Korm,
rendeletalapjan keril meghatérozésra.

4.8. A Baki Kozés Onkormanyzati Hivatal mikadési kéltségeinek fedezeteként szolgal a mindenkor hatélyos allami kéliségvetési torvényben a kézds énkormanyzati hivatat mikédéséhez meghatarozott kézponti koltségvetssi
tamagatas lakossdgszam ardnyos dsszege.

A mikddési kiadasok fedezete az igy kapott allami hozzajarulas, tovabba a fenntarts dnkarmany sajt bevételeik terhére a 4.2, pont alapjan biztositott hozzajérulasa.

4.9. A Baki Kézdss Onkormanyzati Hivatalt illets allami timogatas lehivasara és felhasznalaséra a Baki Kozés Onkormanyzati Hivatal jogosult azzal, hogy a mindenkori kdltségvetési torvényben meghatarazott és jogosultsagi
feltételek alapjén lehivhatd alap- és 8szténze hozzajarulast a Baki K&zés Onkormanyzati Hivatal és annak allands kirendeltségei mikadési koltségeire forditja.

4.10. A székhely hivatal, tovabba a kirendeltségek a munkavégzés helye szerinti naluk foglalkoztatott koztisztvisel6k személyi juttatasait és a munkaadat terheld jarulékok kiadasait, tovabba a jogelédi jogviszonybdl eredé
kiaddsokat maguk viselik a 4.8. pontban meghatarozott bevételek terhére.

4.11. A kdz6s drkormanyzati hivatalt fenntarté snkorményzatok megallapodnak, hogy a kazés hivatal fenntartisaval és mikadtetésével kézos vagyon nem keletkezik, kivéve a kiszés 6nkormanyzati hivatal elnyert palyazati
tamogatasbdl keletkezett vagyon esetén, ahol a kézés hivatalt fenntartd énkormanyzatok a fejlesztésre forditatt Gnerd ardnyaban, amennyiben a palyazat anerét nem igényel, ugy lakossagszam aranyaban részesednek.

4.12. A tarsult 6nkormanyzatok altal vallalt pénziigyi hozzajarulis nem teliesitése esetén, a fizetési hatarids lejartat kdvetden az azonnali beszedési meghizds (inkasszo) lehetdségére torténs figyelmeztetést is tartalmazé
felszélitds kézhezvételétd| szamitott 30 napon beliil nem tesz eleget, igy a gesztor énkormanyzat jogosult a nem teljesité Snkormanyzat bankszamisjéra azonnali beszedési megbizas (inkasszd) benyljtasara. Amennyiben az
inkasszd nem behajthata, akkor a tartozsra a jegybanki alapkamat tizszeresének megfelels késedelmi kamatot szdmol fel a gesztor.

5. A K628s Onkormanyzati Hivatal szervezetére, mikadésére vonatkozd szabdlyzatokat a jegyzé késziti el, az az irdnyitd szerv jovahagyasaval valik hatalyossa.

A PusztaszentlaszIoi Kirendeltség mikédtetésével, valamint tigyfélfogadasi rendjének kialakitdsaval kapcsolatban elézetesen ki kell kérmi a Kirendeltség altal elldtott telepiilés 6nkorményzata polgérmesterének véleményét, és
az 6 jovéhagyasaval valik érvényessé.

A Gutorféldei Kirendeltség mikédtetésével, valamint tigyfélfogadasi rendjének kialakitasaval kapcsalatban eldzetesen ki kell kérni a Kirendeltség altal elldtott telepiilések dnkormanyzatai polgérmestereinek véleményét, és az &
jévahagyasukkal valik érvényessé,

6. A Kb28s Onkormanyzati Hivatalbdl kivalni az altalanos 8nkormanyzati valasztasok napjat kéveté 60 napon belil lehet.

7. Mas teleplléseknek a Kézds Onkormanyzati Hivatalhoz csatlakozni csak a tarsult dnkormanyzatok minésitett tsbbséggel meghozott déntése alapjan és eldzetes egyetértésével lehet.

8. A Kézds Onkormanyzati Hivatalt a jegyzé vezeti. A jegyzdi kinevezéshez és felmentéshez Bak, Pusztaszentl4szlé, Gutorfélde, Szentpéterfolde, Csertalakos és Szentkozmadombyja telepiilések polgarmesterainek lakossagszam-
aranyos, tabbségi dontése sziikséges.

A kdzds dnkorményzati hivatal kézszolgalati tisztviselGje, alkalmazottja kinevezéséhez, felmentéséhez a poigérmesterek egyetértése sziikséges oly médon, hogy az egyetériési jogot a székhelytelepiilésen dolgozok esetében a
Baki és a Szentkozmadombjai polgarmester egylittesen, mig a Pusztaszentlaszloi Kirendeliségen dolgozdk esetében a Pusztaszentlaszldi, a Gutorfsldei Kirendeltségen dolgozok esetében a Gutorfélde, Szentpéterfalde és
Csertalakos polgarmestere egyiittesen gyakorofja.

9. A jegyz8 tekintetében az egyéb munkaltatdi jogokat Bak kdzség polgarmestere gyakaralja.

10. A Baki Kozés Onkorményzati Hivatal létszamkerete: 13 f5.

10.1. A Baki székhelyhivatal allands |étszama: 7 f6.

10.2. A Baki Kbz6s Onkorményzati Hivatal Pusztaszentldszléi Kirendeltségének allandd létszama: 1 6,

10.3. A Baki Kozos Onkormanyzati Hivatal Gutorfslde Kirendeltségének allandd Iétszama: 5 6. A Kirendeltséget kirendeltségvezetd irdnyitja.

10.4. A Baki K6z6s Onkorményzati Hivatal kéztisztviseldi sllomanya: 7 f6 a Baki Kazos Onkormanyzati Hivatal 2019. december 31-i dllomanyabdl, 6 f6 a Sajtari Kbz6s Onkormanyzati Hivatal 2019, december 31-i dllomanyabol
athelyezéssel kerdl a Hivatalhoz.

10.5. Az Ggyfélfogadas rendje:

Bak kézségben a Rakdczi u. 2/A. s7ém alatt, Pusztaszentlaszlé kézségben a Kossuth u. 87. szam alatt és Gutorfsldén a Dézsa u, 1. szam alatt a Kéziss Onkormanyzati hivatal altalanas tgyfélfogadasa:

Hétf6-cslitértok: 7.30 - 16.00 éraig,

Péntek: 7.30-13.30 6rdig.

Az allandé kirendeltségi iigyfélfogadason tal: A jegyzd heti 8 draban &s a jegyz6é megbizottja heti egy alkalommal, § éraban Ugyfélfogadast tart Pusztaszentlaszlé telepllésen. Szentkozmadombja telepiilésen a polgarmesterrel
folytatott egyeztetés alapjan igény szerint tart igyfélfogadast a jegyzd. A Gutorféldei Kirendeltségen a jegyzé heti egy alkalommal, 4 réban tart Ugyfélfogadast.

10.6. A K6zs Hivatal székhelye és a Kirendeltségek kozstti kapesolattartas, informaciéaramlas szabdlyait részletesen a K6z6s Hivatal Szervezeti és Mitkidési Szabalyzata (a tovabbiakban SZMSZ) tartalmazza.

10.7. Az allandé kirendeltségi iigyfélfogadason tili ligyfélszolgalat szabalyai: az egysb elfoglaltsag (pl.: szabadsag, betegség, értekeziet, egyéb hivatali elfoglaltsag) miatt elmaradé lgyfélfogadassal kapcsolatos szabalyokat az
SZMSZ tartalmazza,

10.8. A K625 Hivatal és Kirendeltségei munkaids nyilvéntartasarél, lgyfélforgalmi nyilvéntartdsard), irodaszer beszerzéseird| sz616 részletszabalyokat az SZMSZ és a Kazés Hivatal Ugyrendje tartalmazza.

11. A Baki kozos Onkorményzati Hivatal és Kirendeltségeinek dolgozéi tekintetében a munkaltatéi jogkdroket a jegyzé gyakorolja — figyelembe véve a 8_pontban foglaltakat.

12. A jegyzd vagy megbizottja kdteles mindegyik képvisel6-testiilet Glésén részt venni és ott a szlikséges tajékoztatast megadni.

A jegyzé évente beszamol minden képvisel6-testiiletnek a Kéz6s Onkormanyzati Hivatal munkajardl.

13. A Kbz6s Onkormanyzati Hivatal munkéjaval kapcsolatosan legalabb az alabbi igyekben egyiittes képviselo-testiileti ilésen kell hatarozni:

- a kdzés dnkormanyzati hivatal megaliapodas madositasa.

A testilletek felnatalmazzék a telepiilések polgarmestereit, hogy két testiileti ilés kbzétti idében dantést igényld tgyekben egyittesen hatdrozzanak.

14. Egyéb rendelkezések:

A Baki Kiizis Onkorményzati Hivatal atalakitésanak médja: atalakits jogutdddal, kivalas beolvadasos kivalassal.

A jogeléd Baki Kézos Onkormanyzati Hivatalnal a kitelezettssgvallalas utalss napja: 2019, december 31.

A kibltségvetési szerv jogutédja a Baki Kazis Onkormanyzati Hivatal {székhely: 8945 Bak, Rékéczi u, 2/A), a Bocfoldei Kézés Onkormanyzati Hivatal (székhely: 8943 Bocfslde, Ady Endre u. 15 és a Sajtori Kbzés Onkormanyzati
Hivatal (8897 S8jtdr, Petdfi u. 2). Az atalakulé kiltségvetdsi szervnél kaztisztviseldi jogviszonyban allok eltérs nyilatkazatuk hianyaban a jogutédoknél keriilnek alkalmazasra a kézszolgalati tisztviseldkré| sz616 2011, évi CXCIX.
térvény rendelkezései szerint. A Baki Kézés Onkormanyzati Hivatal jogutddjainal alkalmazésra nem kerls kiztisztvisel6k atszervezés miatti Jogviszony megszdintetését 2020. januar 1. napi felmentéssel kell biztositani a Baki
Kozss Onkormanyzati Hivatalnal. A jogviszony megsziintetésbl eredd kételezettségek teljesitésére az érintett Onkormanyzatok megallapodist kdtnek.

A kéltségvetési szerv kézfeladatanak, alapfeladatainak jovébeni ellatasa: A kbltségvetési szerv alapitd okiratiban meghatarozott alapfeladatokat a jogutod Baki Kozos Onkormanyzati Hivatal, a Bocfoldei Kézds Onkeormanyzati
Hivatal és a S6jtsri Kbz6s Onkormanyzati Hivatal latja el. Elldtasra nem keriild feladatok nincsenek.

A vagyon — ideértve a kiveteléseket és kitelezet is — feletti rendell Jjog ag: A kbltségvetési szerv sajat vagyona kiilén leltar és vagyonmegosztas szerint a jogutédok hasznilataba és tulajdonéba keriil. A
kaltségvetési szerv kivetelése a jogutddokat illeti meg, a jogutédok altal hasznalatra atvett vagyontdrgyakat terhel6 kitelezettségek a jogutddokat terhelik.

15. Fenti szabalyozas alairdsat kdvetéen valik hatalyossa, de rendelkezéseit 2020, januar 1. napjatdl kell alkalmazni.

Kelt: Bak, 2019. december hénap 5. napjan.

Farkas Tamas Attila Kaj Istvan Kali Lajos
Bak kozség Pusztaszentlaszlé kozség Szentkozmadombja kizség
polgarmestere polgarmestere polgdrmestere
Nyakas Istvan B |  Molnar Péter Jobbagy Zoltan Gabor
Gutorfélde kozség Szentpéterfolde kozség Csertalakos kozség
polgarmestere polgarmestere polgarmestere
Zaradék:

Jelen, valtozasokkal egybefoglalt, egységes szerkezet(i megéllapodast
- Bak K&zség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete ............................ szamy hatarozatéval,

- PusztaszentlaszIé Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete ... . szdmu hatarozataval,
- Gutorfdlde Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testilete ..., szamu hatarozataval,

. szamu hatarozataval,
szamu hatarozataval
........ szamu hatarozataval

- Szentpéterfolde Kozség Onkormanyzaténak Képvisels-testiilete
- Csertalakos Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete ...

- Szentkozmadombja Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testilete .
jovahagyta.

Kelt: Bak, 2019. december hénap 5. napjan.

Jegyzé

3. filggelék a 2/2020. (IV. 20.) nkormdnyzati rendelethez

BAK| KOZOS ONKORMANYZAT HIVATAL

SZERVEZETI ES MOKODES| SZABALYZATA

I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Szervezeti és Miikédési Szabalyzat célja

A Szervezeti és MUkodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy régzitse a Baki Kozés Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: kézos hivatal) adatait &s szervezeti felépitését, a vezetdk és alkaimazottak feladatait és
Jogkorét, a kozis hivatal makédési szabalyait.
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2. Az SZMSZ hatilya

Az SZMSZ hatdlya kiterjed a kizds hivatalhoz tartozéd onkormanyzatok polgarmestereire, a jegyzore és a kéizos hivatal valamennyi szervezeti egységére, a kizés hivatal valamennyi alkalmazottjéra.

3. A koz6s hivatal miiksdési rendjét hatirozé dok

A kozos hivatal torvényes mikdését a hatalyos jogszabalyokkal Gsszhangban 1évé alapdokumentumok hatarozzik meg.

3.1. A kozbs hivatal megalakitdscrél és fenntartasdrdl sz6lé6 Megdllapodds, Alapité Okirat

Bak, Pusztaszentlaszl, GutorfSlde, Szentpéterfélde, Szentkozmadombja, Csertalakos Kézségi Onkarmanyzatok Képvisels-testiletei 2020, Jjanuar 01. napi hatéllyal megéllapodtak k6zds hivatal alakitasarol és fenntartasarol. Ezen
megéllapodast Bak Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 131/2019.(X11.05.) szémU hatarozatéaval, Pusztaszentiaszlé Kézség Onkormanyzata Képviseld-testtilete 75/2019.(X11.05.) szam( hatarozataval, Gutorfélde Kozség
Onkormanyzata Képviseld-testillete 48/2019.(X11.05.) szamii hatarozataval, Csertalakos Kézség Onkormanyzata Képviseld-testulete 31/2019.(XI1.05.) szamu hatarozataval, Szentpéterfslde Kozség Onkormanyzata Képviselo-
testulete 38/20719.(XI1.05.) szamu hatarozataval, Szentkozmadombja Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete 28/2019.(X11.5.) szam( hatarozataval elfogadtak.

Bak Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiilete 133/2019.(XIL05.) szamii hatérozataval, Pusztaszentlaszld Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiilete 77/2019.X11.05.) szamd hatarozataval, Gutorfolde Kézség Onkormanyzata
Képviseld-testiitete 50/2019.(X11.05.) szdm hatérozataval, Csertalakos Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 33/2019.(X11.05.) szamd hatarozataval, Szentpéterféilde Kézség Onkorméanyzata Képviseld-testillete 40/2019.
(X105} szam( hatdrozatéval, Szentkozmadombija Kézség Onkorményzata Képvisel5-testiilete 30/2019.(X11.5) szamU hatarozataval elfogadott Alapitd Okirattal létrehoztak a Magyarorszag helyi nkormanyzatairo! szols 2011,
gvi CLXXXIX. tBrvény, (tovabbiakhan: Méty.) 84. §-dban meghatérozott feladat ellstasara a kiizés Gnkormanyzati hivatalt.

A kdzds hivatal Alapits Okirata is modositasra keriilt 2020. janudr 1. napi hatallyal, amelyet Bak Kozség Onkormanyzata Képviseld -testillete 132/2019.(X!.05.) szamU hatérozatéval, Pusztaszentlaszlo Kozség Onkarmanyzata
KépviselG-testiilete 76/2019.(X11.05.) szamU hatdrozatéval, Gutorfolde Kozség Onkormanyzata Képviselé-testillete 49/2019.(XI1.05.) szamu hatérozataval, Csertalakes Kézség Onkormanyzata Képviseld-testilete 32/2019.(X11.05.)
szam0 hatérozataval, Szentpéterfélde Kézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 39/2019.(¢11.05.) szamu hatarozataval, Szentkozmadombja Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 20/2019.(X)1.5.) szamd hatérozataval

elfogadtak.

A médositatt és a mbdositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapitd Okirat

- kelte: 2019. december 17,

- szama: 2/2019.

- alapitas idGpontja: 2013, januar 01.

3.2. Egyéb dokumentumok

A kbzds hivatal milkédését meghatarozé dokurmentum az SZMSZ, valamint a szakmai és gazdasagi munka vitelét segité killonféle szabalyzatok, Ugyrend és munkakari leirasok.

3.2 Egyéb dokumentumok

A kdzos hivatal mikédését meghatarozo dokumentum az SZMSZ, valamint a szakmai és gazdaségi munka vitelét segité kilanféle szabalyzatok és munkakéni leirasok.

4. A kbzbs hivatal legfontosabb adatai

A kéz6s hivatal megnevezése: Baki Kézds Onkorméanyzati Hivatal

A kbzos hivatal székhelye: 8945 Bak, Rakoczi utca 2/A.

A kdzos hivatal kirendeltségeinek megnevezése és cime:

- Baki K6z6s Onkormanyzati Hivatal Pusztaszentlaszlsi Kirendeltsége (8896 Pusztaszentlaszls, Kossuth u. 87.)

- Baki Kéz&s Onkormanyzati Hivatal Gutarfsldi Kirendeltsége (8951 Gutorfélde, Dézsa u. 1))

Alapitdk és fenntarték neve:

- Bak Kdzség Onkormanyzata,

- Pusztaszentlaszlo Kdzség Onkormanyzata,

- Gutorfélde Kbzség Onkormanyzata,

- Szentpéterfolde Kézség Onkormanyzata,

- Csertalakos Kézség Onkorményzata,

- Szentkozmadombja Kézség Onkormanyzata,

IranyitS neve: Bak Kozség Onkarmanyzata Képviseld-testiilete

A kdz0s hivatal illetékessége, mikédési kére: Bak, PusztaszentlaszIé, Gutorfslde, Szentpéterfolde, Szentkozmadombja és Csertalakos Kézségi Onkormanyzatok kdzigazgatdsi terliete.
4.1, A kozds hivatal je balyb ghatd feladatks

A MBtv. 84. § (1) bekezdése alapjan, a kéz6s hivatal ellitja az dnkorményzatek mikédésével, valamint a polgarmester és a jegyzs feladat- és hataskérébe tartozé ligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval
kepcsolatos feladatokat, a hivatal kdzrem{ikédik az dnkormanyzatok egymas kdzétti, valamint az allami szervekkel torténd egylittmikadésének Ssszehangolasaban,

4.2. A kézés hivatol alaptevékenysége

A kb28s hivatal elldtja a Métv-ben és a vonatkozé egyéb jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat Bak, Pusztaszentlaszlo, Gutorfélde, Szentpéterfélde, Szentkozmadombja és Csertalakos teleptilések
vonatkozasaban. A kézds hivatal feladatait részletesen a tarsult telepllések Gnkormanyzatai altal jovahagyott, a kdzés hivatal mikadtetésére és fenntartésdra létrejétt megallapodas tartalmazza:
A kéltségvetési szerv allamhéztartasi szakagazati besorolasa:

841105 Helyi dnkormanyzatok, tarsulasok igazgatasi tevékenysége.

A kéltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:

011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi tevékenysége

011220 Adé-, vam- és jbved&ki igazgatas

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgéltatasok

016010 Orszagylési Gnkormanyzati és eurdpa parlamenti képviselévalasztasokhoz kapesolodd

tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

5. Az alaptevékenyséq forrasai:

- allami timogatés, hozzajarulas,

- fenntartd énkormanyzatok hozzajarulasai,

- tvett pénzeszkéz,

- sajat bevétel.

A kézds hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

6. A kdzds hivatal pénzforgalmi bankszamlaszama:

Szémlavezets pénzintézet: M7 Takarékszovetkezet 8945 Bak, Széchenyi tér 2.

A kézds hivatal adoszama: 15806613-1-20

A kézds hivatal térzskényvi szama: 806615

A kdzbs hivatal statisztikai kodja: 15806613-8411-325-20

7. Az iranyité szerv altal a kazos hivatalhoz rendelt 8nalléan mikad6 koltségvetési szervek, melyek - kilsn megallapodasban - meghatarozott pénziigyi, gazdalkodési feladatait a kézos hivatal lstja el azzal, hogy a jévahagyott
kéltségvetés terhére kitelezettséget vallalhatnak és igazoljak annak szakmai teljesitését:

- Gécsej Kapuja Bak Ovoda Altalanos Mdvel&dési Kdzpont

- Gutorfildi JATEK-VAR Ovada

- Pusztaszentlészld Ovoda-bolkséde

A kibzds hivatal ellédtja még a Baki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat ~ Egyiittmikadési Megallapodasban - meghatarozott pénziigyi-gazdalkodasi feladatait is.

8. A kdizbs hivatal nem gyakorol gazdalkodo szervezet felett alapitéi, tulajdonosi jogokat.

9. A kdzos hivatal gazdaségi szervezettel nem rendelkezik.

II. Fejezet

A KOZOS5 HIVATAL JOGALLASA, SZERVEZETI FELEPITESE,

MUKODESI RENDJE

1. A kbzés hivatal a képvisel-testiletek ltal létrehozott egységes szerv, melyet Bak kézség polgérmestere irdnyit a Bak Kézség Onkormanyzat képviseld-testilete dontései szerint és sajat hataskérében,
2. A kdz6s hivatal vezetdje a jegyzo.

3. A jegyz6 helyettesitését, és a kiizos hivatal alakitasardl és fenntartasardl szalé megallapodasban, jelen SZMSZ-ben, az Ugyrendben, valamint a munkakori leirasban meghatarozott jegyzéi feladatok ellitasara a kdzds
hivatalhoz tartozé Snkorményzatok polgarmestereivel térténd elézetes egyeztetést kévetéen Bak polgarmestere megbizsa alapjan a kézés hivatal képesitési feltételeknek megfeleld kaztiszviselgje latja el.
4. A jegyz6 és az aljeqyz6 tisztség egyidejl betéltetlansége, illetve tartds akaddlyoztatdsa esetén — legfeljebb hat hénap idStartamra — a jegyz6i feladatok ellatasara a kézés hivatalhoz tartozd dnkormanyzatek
polgarmestereivel torténé elGzetes egyeztetést kivetden, Bak kbzség polgarmestere jeldli ki a képesitési feltételeknek megfeleld kéztisztviselst.

5. A kozos hivatal szervezeti egységeiként allands jelleggel mikadnek

- Pusztaszentlaszld és

- Gutorfslde

telepUléseken a kirendeltségek.

6. A Baki székhelyhivatal, a pusztaszentiasz|6i kirendeltség, Szentkozmadombja hivatala kézvetlenii| a jegyzd iranyitasa alatt a1l A gutorfaldi kirendeltséget kirendeltségvezets vezeti.
7. A kbz6s hivatal engedélyezett Iétszama: 11 6.

7.1. A kézis hivatal |étszamanak megoszldsa a munkavégzés helye szerint

Bak (székhelytelepllés): 6 {6 (jegyzdvel)

PusztaszentlaszId (kirendeltség): 15

Gutorfdlde (kirendeltség): 4 f6

8. A kzos hivatalban foglalkozatott koztisztviselok hivatali szervezetben elfoglalt munkakérnek megfelel§ feladatainak lefrasat a munkakéri lefrasok tartalmazzak,

9. A k&zs hivatal szervezeti abrajat az 1. melléklet tartalmazza,

10. A kzés hivatal fébb feladatai

10.1. Ugyviteli, titkdrsagi, iigyh k és a képvisel§-testiiletek miikidésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok

- poigarmesterek, a jegyzé tgyviteli feladatainak ellatasa

- vezetSk munkéjahoz sziikséges elékészitd feladatok elvégzése
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- képviselG-testiletek, bizottsagok jegyzdkanyveinek vezetése, elkészitése
- testUleti Ulések elgkészitéséhez szilkséges adminisztracios munkak elvégzése, meghivok kikuldése
- rendeletek, hatérozatok nyilvantartasanak vezetése, hatarozatok végrehajtasanak figyelemmel kisérése
- kézigazgatasi nyilvantartas - in. KOZIGTAG - vezetése
- koztisztviseldk, valamint a polgérmesterek és képviseldk vagyonnyilatkozataival kapesolatos adminisztrativ teenddk
- honvédelemmel, polgéri védelemmel, katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatok
- informaciészabadsaggal, kézzététellel kapcsolatos feladatok
- iktatasi, irattarozasi feladatok.
10.2. Igazgatasi feladatoi:
- népesség-nyilvantartas, lakeim Ugyintézés
- telepllési szolgdltato rendszer kezelése
- anyakdnyvi lgyek
- szocidlpolitikai {telepiilési segélyezés, munkanélkiliek ellitasa) feladatok ellatasa
- falu- és tanyagondnoki szalgaltatas igazgatasi feladatai
- egyes gyermekvédelmi feladatok
- egészséguggyel kapesolatos feladatok
kézneveléssel, kzmiivelddéssel kapcsolatos feladatok
- milkbdési engedélyek (Uzletek, vendéglatohelyek, szalldshelyek) kiadasa, egyéb kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos bejelentések
gyermek- és ifjisagvédelemmel kapcsolatos feladatok (rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeény, rendkivili gyermekvédelmi timogatas)
mezGgazdasagi lgyek
- allattartassal, allategészségiiggyel kapcsolatos feladatok
- Polgéri Torvenykanyvbél eredé feladatok (birtokvédelmi {igyek, hagyatéki tgyek)
- vadkér (gyek bonyolitasa
- képviseld-testiiletek hatskorébe tartozd, illetve a képviseld-testiiletek altal a polgarmesterekre struhazott egyedi hatoségi igyek, eléterjesztések, illetve a meghozott déntések alapjan hatérozatok elkészitdse
- valasztasokkal kapcsalatos feladatok
- hagyatéki leltarozassal kapcsolatos feladatok
- kérnyezettanulmany készitése kiilsé szervek részére
- terméfold eladéséval, bérbeadéasaval kapesolatos kdzszemlére tétel, kifliggesztési feladatok.
10.3. Pénziigyi-gazddlkoddsi, adéiigyi feladatok
Pénzlgyi-gazdalkodasi feladatok:
- koltségvetés elkészitése, koltségvetés végrehajtasa, kéltségvetés végrehajtasarol tjékortaték, beszamolok, zarszamadas készitése,
- 6nkorményzati beruhazisok eldkészitése és lebonyolitasaval kapesolatos feladatok,
- Gnkormanyzati intézmények vezetdvel kapcsolattartas,
- az intézmények makddéséhez az dnkormanyzat ltal biztositott pénziigyi keretré| folyamatosan tajékoztatas ads,
- az 3nkorményzatok és az 6nallé intézmények miiksdésével kapesolatos gazdatkodisi feladatok (kéinyvelés, pénziigyi jelentés, beszamoldk, adatszolgaltatas a MAK, a minisztériumok és egyéb szervek fels),
- gépjarm és egyéb kisgépek izemanyag elszamolasaval kapcsolatos feladatok,
- palyazatok figyelése, elkészitése, elszamolésa,
- kézfoglalkoztatdssal kapcsolatos feladatok,
- munkatiggyel, személyzeti ligyekkel kapcsolatos feladatok,
- ingatlanvagyon kataszter vezetése,
Adéugyi feladatok:
- gépjarmiade, iparlzési add, maganszemélyek kommunalis adéja, idegenforgalmi adé, épitményadd, terméféld bérbeadasibal szarmazé jovedelem alapjan fizetendd ads, talajterhelési dij elSirdsaval, kinyvelésével, stb.
kapcsolatos feladatok,
- 8nkormanyzati ingatlanok elidegenitésével kapcsolatos feladatok,
- kdztartozasok beszedése, behajtasa, szikséges végrehajtési intézkedések megtétele,
- adé- &s értékbizonyitvany kiallitasa.
10.4. Epitési (mi telepiilésii
- épitési Ugyek (kiemelt jogkdrbe nem tartozék),
- nyilvantartisok vezetése,
- kdzlekedés-, viziigyi, kérnyezetvédelmi, kéztisztasagi tigyek,
- szakhatdsagi kbzremukadés,
- teleplilésfejlesztési-rendezési feladatok,
- kdzmivek létesitésével, fejlesztésével kapcsolatos feladatak,
- Bnkormanyzati utak ellendrzése,
- ingatlanok gondozasénak ellendrzése,
- hulladékgazdalkodassal kapcsolatos feladatok,
- temeték mikodtetésével kapesolatos feladatok,
11. Az SZMSZ csak a fobb feladatkdriket tartalmazza.
12. A kizds hivatal Ugyintézéinek részletes feladat- és hataskorét, a hataskorok gyakorlasanak modjat, a helyettesités rendjét és az ezekhez tartozo felelésségi szabalyokat a munkakéri leirdsok tartalmazzak.
13. A kéizds 6nkormanyzati hivatal valamennyi dolgozéja felelds a feladatkdrébe tartozo, ra iktatott Ugyek tekintetében a j balyok betartasaért, kitelességének vétkes megszegése esetén jogszabalyb
fegyelmi és kartéritési feleldsséggel tartozik.
Ill. Fejezet
A KOZOS HIVATAL MUKODESENEK FOBB SZABALYAI

1 Lavdavdccal | 1 balyok

1.1. A kézszolgalati jogui kaviszony, munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszony létrejétte

b obdecnl k 1 foladotok

1 régzitettek szerint

Jog ly
A kézds hivatalban kézszolgalati jogviszony keretében foglalkoztatottak dolgoznak. A kézszolgalati jogviszonyra, annak létrejSttére, tartalmara, modositasara, megszinésére a kdzszolgalati tisztviselokral szt 2011, évi CXCIX.

térvény (tovabbiakban: Kttv.) rendelkezéseit kell alkalmazni.

A kéz8s hivatal feladatainak elldtasara munkaszerz6dés (Munka Térvénykdnyve), vagy megbizasos jogviszony keretében (PTK) is foglalkoztathat kilsés személyeket.

A kézbs hivatal meghizési szerzédést kthet sajét dolgozdjaval a munkakarén kivill esd feladat ellatisara, hatdrozott idére, stmeneti idészakra.

1.2. A kisztisztviseldi vagyonnyil

A Ktty, valamint a 2007. évi CLII. tv. szablyai alapjan vagyonnyilatkozatot tesz, illetéleg szémot ad a megeldzé vagyonnyilatkozatahoz képest bekévetkezett vagyongyarapodasarél és annak okarol a 2. szamu mellékletben
meghatarozott munkakaroket ellété kéztisztviseld.

A nyilatkozattételre kételes koztisztvisel$ a vele kézos haztartasban €18 hazas- illetve élettérsara és gyermekére vonatkozaan is kiilon-kiilsn vagyonnyilatkozatot tesz.

1.3. Munkaltatéi jogok gyakorldsa

alapveté munkaltatéi jogok egyéb munkaltatoi jogok
jegyzo felett Bak, Pusztaszentldszlo, Gutorfolde, Bak kézség polgarmestere
Szentpéterfolde, Szentkozmadombja és
Csertalakos kézségek polgarmesterei
kirendeltség- vezetd felett jegyzd jegyzo
Baki székhelyhivatal és pusztaszentlaszléi jegyzb jegyzd
kirendeltség koztisztviseldi felett
Gutorfoldi kirendeltség kiztisztviseloi felett jegyzd jegyzd

A polgarmesterek egyetértése sziikséges a kozos Gnkormanyzati hivatal kéztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéshez és
jutalmazéshoz. Az ezzel kapcsolatos jogositvanyok polgarmesterek kézétti megoszlasat a kozés hivatal megalakitasardl és fenntartasarél szolo
megallapodas rogziti.

1.4. A kizbs hi { kszszolgdlati jogviszonyban 6ll6 dolgozék dijazdsa
A kéztisztviselSket megilletd illetmeényt és egyéb juttatasokat a Kitv, valamint a Kézszolgalati Szabalyzat tartalmazza,
15, kavégzés teljesité kakéri kitel séaek. hi i tithok megéi

L
A munkavégzés teljesitése jelen STMSZ-ben, a munkakori leirasban, valamint - ha a jegyzd azt indokoltnak tartja — a jegyzd altal kijelGIt munkahelyen (szervezeti egységen) az ott érvényben lévé szabélyok és a kinevezési
okményhban leirtak szerint torténik.

A kéztisztviseld munkajat az arra vonatkozé szabalyoknak &s eléirasoknak, a jegyzs utasitasainak, valamint a szakmai elvérésoknak megfeleléen kételes végazni,

Kételes 2 munkakérébe tartozé munkat képességei maximalis kifejtésével, az elvarhatd szakértelemmel és pontossaggal végezni, 2 hivatali titkot megtartani. Ezen tilmenden nem kézélhet illetéktelen személlyel olyan adatot,

https:/for.njt.hu/eliv01/437475/r/2020/2

7/10



2023. 05. 11.11:10 Onkormanyzati rendelet

amely a munkakare betéltésével ssszefigyésben jutott tudomasara és amelynek kézlése a munkaltatora, vagy mas személyre hatranyos kovetkezményekkel jarna, illetve a személyes adatok védelme ala esik.
Amennyiben jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kételezettség nem all fenn, nem adhaté felvilagositas azakban a kérdésekben, amelyek hivataii titoknak mindstilnek, és amelyek nyilvanossagra kerilése a kzés hivata)
érdekét sértené.

A kézds hivatalnal hivatali titoknak mindsulnek kilénésen:

- az alkalmazottak személyes adatvédalmével, bérezésével, juttatasaival kapcsolatas adatok,

- az ligyfelek személyiségi jogaihoz flz6dé adatok,

- az alkalmazottak egészségi allapotdra vonatkozo adatok,

- a hivatali munka soran hasznalt kédok, jelszavak, hozzaférések.

1.6. A munkaidd

A heti munkaidé: 40 éra

A kdzbs hivatal baki székhelyhivataldban, valamint a pu: ldszI6i kirendeltségen a hivatalos munkarend, mely a munkaidét és pihendt (ebédidét) is tartalmazza, a kévetkezd

- hétf6téi-csutartakig: 7.30 ~ 16.00

- pénteken: 7.30 - 13.30

A kbzds hivatal gutorfoldi kirendeltségén a hivatalos munkarend, mely a munkaiddt és pihent (ebédidét) is tartalmazza, a kévetkezd

- hétfétsl-cstortokig: 8.00 - 16.30

- pénteken: 8.00 — 14.00

1.7 Az iigyfélfogadasi idé

A kdzds hivatal Ugyfélfogdasanak rendje jelen SZMSZ 4. mellékletét képezi.

1.8. Szabadsdg

Az éves rendes szabadsdg tervezett kivételér6| ~ a jegyzdvel 1611éng eldzetes egyeztetés alapjén - éves szabadsagolasi tervet kell késziteni. A rendes szabadsag, valamint a rendkiviili és fizetés nélkilli szabadsag
engedélyezésére a székhelyhivatalban és a pusztaszentlasziGi kirendeltségen,és a gutorfaldi kirendeltségen dolgozok esetében, a jegyzd, a jegyzd tekintetében pedig Bak kézség polgarmestere jogosult.

A dolgozék éves rendes szabadsaganak mértékét a Kitv-ben, valamint a Munka Térvénykanyvében foglalt elirasck szerint kell megéllapitani. A dolgozokat megilletd és kivett szabadsagrol nyilvantartast kell vezetni.
A szabadsdg nyilvantartast a székhelyhivatalban és a kirendeltségeken is vezetni kell. A nyilvantartasok vezetéséért a munkakaéri leirésban e feladattal megbizott kéztisztviseldk a felelések.

1.9. A helyettesités rendje

A kéz8s hivatalban folyd munkat a dolgozsk ideiglenes vagy tartds tavolléte nem akadilyozhatja, A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat érintd konkrét feladatokat a munkakéri leirasokban kell régziteni.
1.10. A képviselet rendje

A kozds hivatal képviseletét a jegyzé latja el. Eseti képviselettel a jegyzd a kézos hivatal dolgozdjat is megbizhatja.

A képviseleti jogot a feladat ellatésa soran viselt dintés], illetve végrehajtasi feleldsség kirében

- a tdrvény, kormanyrendelet és Snkormanyzati rendelet altal telepitett sajat hataskor,

- az atruhazott hataskar,

- a kiadmanyozasi jogkér

gyakorloja latjz el a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos feladatokban.

1.11. Munkakbrik atadésa

Valamennyi munkakér tekintetében személyi valtozas esetén (pl. kiizszolgalati jogviszony megszinése, munkakérvaltazas, tartos tavollét esetén) a dolgezé munkakérének atadasardl, illetve atvételérdl jegyzoksmyvet kell
felvenni.

Az dtadasrdl és atvételrd| készult jegyzdkdnyvben fel kell tiintetni:

- a7 atadas-atvétel idpontjat,

- a munkakaérrel kapcsolatos tijékoztatést, fontosabb adatokat,

- a folyamatban 1évé konkrét ligyeket,

- az atadasra kerilé eszkdzdket,

- az atado és atvevé észrevételeit,

- a jelenlévok aldirasat,

Az atadas-atvételi eljdrast a munkakérvaltozast kvetden legkéssbb 15 napon belil be kell fejezni.

2. Sajat gépkocsi haszndlat

A sajat tulajdond gépjarmiivek haszndlatanak téritési dijat és elszamolasi rendszerét a mindenkor érvényes kizponti eldirasok rendel i, illetve az addj balyok szerint lehet kifizetni. Sajat gépkocsit hivatali célra 2
Jjegyzd esetében: Bak kézség polgarmestere, a székhelyhivatalban, a pusztaszentliszIsi és gutorfaldi kirendeltségen dolgozs vonatkozasaban a jegyzé eldzetes engedélyével lehet igénybe venni.

3. Kartéritési kdtelezettség

A koztisztviseld a kozszolgdlati jogviszonybél ereds kbtelezettségének vétkes megszegésével okozott karért kartéritési felelésséggel tartozik.

Szandékos karokozis ssetén a munkavaliald a teljes kart kGteles megtériteni.

A kibztisztviseld vétkességére tekintet nélkil a teljes kart kbteles megtériteni a visszaszolgltatasi vagy elszamolasi kistalezettséggel atvett olyan dolgokban bekévetkezett hidny esetén, amelyeket allandéan érizetben tart,
kizérélagosan hasznal vagy kezel, és azokat jegyzék vagy elismervény alapjan vette at. A pénztarost e nélkdl is terheli feleldsség az dltala kezelt pénz, értékpapir és egyéb értéktargy tekintetében.

Amennyiben az intézményné! a kért tébben egytittesen okoztak, vétkességiik, a megérzésre stadott dolgokban a bekdvetkezett hiany esetén pedig munkabérik ardnydban felelnek. Amennyiben a kart tobben okoztak,
egyetemleges katelezésnek van helye. A kar ésszegének meghatérozasanal a Kttv,, valamint a Munka Torvénykonyve szabalyai az irdnyadok.

4. Anyagi feleldsség

Az intézmény a dolgozé ruhézatdban, hasznélati targyaiban a munkavégzés folyaman bekovetkezett karért vétkességre tekintet nélkil felel, ha a kér a dolgozé munkahelyén vagy mas megérzésre szolgalé helyen elhelyezett
dolgokban keletkezett,

A dolgazo a szokasos személyi hasznilati targyakat meghaladsd mértékil és értéki hasznalati értékeket csak a jegyzé engedélyével hozhat be munkahelyére, illetve vihet ki onnan.

A kiizbs hivatal valamennyi dalgozoja felelds a berendezési, felszerelési targyak rendeltetésszer( hasznalataért, a gépek, eszkézok, szakkényvek stb. megdvasaért.

5. Ugyiratkezelés

Az ligyiratkezelés szabalyait az iratkezelési szabélyzat tartalmazza.

6. Bélyeg

A kBz6s hivatal valamennyi kiadmanyan valamennyi alairasnal bélyegzét kell hasznalni. A bélyegzdkkel ellatott, cagszerden alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrél valé lemondast, stb. jelent.
A kibzbs hivatalban haszndlatos valamennyi bélyegzérdl, annak lenyomatarél a székhelyhivatalban és a kirendeltségeken nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzdt ki és mikor vette hasznalatba, melyet az dtvevs személy a nyilvantartasban alairasaval igazol.

A nyilvantartast a székhelyhivatalban és a kirendeltségeken is vezetni kell.

A nyilvantartasok éséért a munkakri leirasban e feladattal megbizott kdztisztviselék a feleldsek.

Az atvevék személyesen felelSsek a bélyegzék megdrzéséért. A bélyeqzdk beszerzésérdl, kiadasardl, nyilvantartasard!, cseréjérdl és évenkénti egyszeri leltarozasarsl a nyilvantartas vezetéséért felelés dolgozok gondoskadnak,

illetve a bélyegzd elvesztése esetén az eldirasok szerint jarnak el.
7. A kdzés hivatal gazdalkodasanak rendje
A kozds hivatal gazdélkodésaval, ezen belill kiemelten a kéltségvetés tervezésével, végrehajtasaval, a kéizés hivatal kezelésében lévd vagyon hasznositaséval 5sszefiiggé feladatok, hatdskdrok szabélyozasa - a jogszabélyok és
az Irényito szerv rendelkezéseinek figyelembevételével — a jegyzo feladata.
7.1, A gazdalkodds vitelét elésegité belsd szabily k az nkormd. kra és intézményeikre kiterjedé hatallyal:
- Ugyrend,
Szamwviteli palitika,
- Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata,
Bizonylati szabalyzat,
- Szalarend,
Pénzkezelési szabalyzat,
- Gépjarmi Ozemeltetési szabalyzat,
- Integralt kockézatkezelési szabalyzat,
- Elektronikus informacios rendszerek kockazatelemzési és kockazat kezelési eljarasrendje,
- Kbzérdekd adatck megismerésére iranyuld igények teljesitésének és a kitelezden kizzéteendd adatok nyilvancssagra hozatalanak rendjérd| sz6lé szabalyzat,

- Kdtelezettségvallalas, pénzligyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités utalvanyozas rendjének szabalyzata,
- Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,

- Felesleges vagyontargyak hasznesitasanak és selejtezésének szabalyzata,
- Kbzszolgélati szabalyzat,

- Iratkezelési szabilyzat,

- Belsé ellendrzési kézikdnyv,

- Informatikai biztonsagi szabalyzat

- Ellendrzési nyomvonal,

- Kéltségvetési szervek ellendrzési nyomvonala,

- Beszerzési szabdlyzat,

- Onkeéitségszémitasi szabalyzat,

- Anyag és eszkdz-gazdalkodasi szabalytat,

- Kézbeszerzesi szabalyzat,

- Vezetékes és radio-telefonok hasznalatanak szabalyzata,

- Reprezentacids kiadasok szabalyzata,

- Bel- és kiilfsldi kikoldetési szabalyzat,

- GDPR szabalyzat

https://or.njt.hu/eliiv01/437475/r/2020/2 &/10
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7.2, kszdmlak feletti rendelkezé

A banknél vezetett szamliék feletti rendelkezésre jogosultakat a jegyzd jeltli ki. Neviiket és alairasukat be kel jelenteni a szamlavezets pénzintézethez.
Az alairas bejelentési kartonok egy-egy masclati példanyat a székhelyhivatalban a munkakéri leirasban e feladattal megbizott pénzugyi-gazdalkedasi gyintézd kételes Srizni.

A kbzds hivatal részére meghatérozott feladatok végrehajtasara az alabbi bankszamla szolgal: M7 Takarékszdvetkezetnél vezetett 74000119-10737231 szamd kéltségvetési elszamolasi szamla,
7.3. Kistel égvdllalds, utalvinyozds, érvényesités, ellenjegyzés rendje

A ktelezettségvillalas, utalvanyozés, ellenjegyzés, érvényesités rendjét a kizos hivatal vonatkozassban a jegyzé hatarozza meg. Ennek részl szabalyait a k&
rendjét régzitd szabalyzat tartalmazza.

8. Belsé ellenérzés

8.1. A belsé ellenérzés mijkidtetése

A belsd ellendrzési feladatok ellatiasa megbizési szerzédéssel, gazdasagi tarsasag Gtjan torténik. A kézés hivatal belso ellendrzésének megszervezéséért, rendszerének kialakitasaért a jegyzd a falels.
A belsé ellenérzés feladata:

- vizsgélni és értékelni a folyamatba épitett, elGzetes és utélagos vezetdi ellendrzési rendszerek kiépitésének, mikédésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfe

tségvalialas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités

- vizsgalni és értékelni a pénzugyi irdnyitasi és ellendrzési rendszerek miksdésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

- vizsgalni a rendelkezésre all erforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megévasat és gyarapitésat, valamint az elszamolésok, beszamoldk meghizhatdsagat;

- a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat tenni, valamint elemzéseket, értékeléseket késziteni az intézmény vezetdje szamara a kiltségvetési szerv mikddése eredmeényességének nvelése,
valamint a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetsi ellenérzési, és a belsd ellendrzési rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

- ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezék, hidnyossagok megsziintetése, kikiiszobolése érdekében;

- nyomon kovetni az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

A belsd ellendrzési tevékenység soran szabalyszerlségi, pénziigyi, rendszer- és teljesitmény-ellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket kelf végezni, valamint az éves elemi kditségvetési beszémolokrol
megbizhatésagi ellendrzés keretében igazalasokat kel kibocsatani.

A belsd ellendrzések éves ellendrzési terv alapjan torténnek,

Az éves ellendrzési tervnek tartalmaznia kell:

- az ellendrzési tervet megalapozd elemzéseket, kiilsnds tekintettel a kackazatelemzésre,

- a tervezett ellendrzések targyat,

- az ellendrzések céljat,

- az ellendrzend6 iddszakot,

- a szlikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat,

- az ellendrzések tipusat és madszereit,

- ar ellendrzések itemezését,

- az ellendrzétt szerv, illetve szervezeti egység megnevezését.

8.2. Folyamatba épitett, elézetes és utélagos vezetéi ellenirzés

A jegyz6 a gazdalkodas folyamatara és sajétassagaira tekintettel kisteles kialakitani, mikadtetni és fejleszteni a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés rendszerét.

A folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés a szervezeten belil a gazdalkodasért felelds szervezeti egység &ltal folytatott elsd szinth pénziigyi iranyitasi és ellenérzési rendszer, amelynek létrehozésaért,
fejl ért ak ési szerv vezetdje felelds.

A Jegyz kiteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatakat kialakitani és mikadtetni a szervezeten beliil, amelyek biztositjak a rendelkezésre all6 forrdsok szabalyszeril, szabalyozatt, gazdaségos, hatékony és eredményes
felhasznalasat

A jegyzé kiteles:

- elkésziteni az intézmény ellendrzési nyomvonalat, amely a szervezet tervezési, pénziigyi lebonyolitasi és ellendrzési folyamatainak szdveges illetve tablazatba foglalt és folyamatabrakkal szemléltetett lefvasa,

- a kackazati tényezdk figyelembe vételével kockazatelemzést végezni, és kockazatkezelési rendszert mikddtetni. A kockazatelemzés soran fel kell mérni és meg kell allapitani az intézmény tevékenységében, gazdalkodasaban
rejlo kockazatokat.

- szabalyozni a szabalytalansagok kezelésének eljarasrandjét.

9. Intézményi 6vé, védd eldirdsok

A kdz8s hivatal minden dolgozdjanak alapvetd feladata kizé tartozik, hogy az egészséguk és testi épségik megbrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, baleset, vagy ennek veszélye esetén a szikséges intézkedéseket
megtegye.

Minden dolgozénak ismemie kell 2 Munkavédelmi szabalyzatot és T{zvédelmi szabélyzatot, valamint tiz esetére eldirt utasitasokat, a menekilés Gtjat.

IV. Fejezet

ZARO RENDELKEZESEK

1. A Baki K6z6s Onkormanyzati Hivatal SZMSZ hatslybalépése:
Jelen Szervezeti és MUkddési Szabélyzatot
Bak Kézség Onkorméanyzata Képvisel6-testilete 19/2020.(11l. 24)

mikddtetéséert és

Pusztaszentlaszld Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete .../2020.(....)
Gutorfélde Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete .../2020.(....)

Szentpéterfolde Kozség C")nkgrményzata Képvisel6-testiilete .../2020.(....)
Szentkozmadombja Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 9/2020.(111. 26.)
Csertalakos Kozség Onkorményzata Képvisels-testiilete .../2020.(....)

szamu képvisel6-testileti hatarozatokkal jévahagytak, mely 2020. .
kell.

Bak, 2020. mércius ...

.. napjan lép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit 2020. ....... napjatol alkalmazni

Salamon Henrietta

Jjegyzd
2. melléklet
Vagyonnyilath tételre kétel kakérék
a Baki Kiszés Gnkormanyzati Hivatalban
Azon kaksrt ellité koztisztviseld, aki javasl, Ire, dantésre, vagy ellendrzésre jogasult:
1. kbzigazgatasi, hatdsigi igyben (Btévente):
- jegyzé,

- kirendeltség-vezetd

- adoligyi Ugyintézs,

- gyermekvédelmi, szocialis, kulturalis iigyintézok

2. kdzbeszerzési eljaras soran (évente):

- jegyzé,

- kirendeltség-vezetd

- pénzigyi-gazdalkodasi ligyintézé

3. feladatai ellatasa sorén a kéltségvetési, vagy egyéb pénzeszkézok felett, tovabba az &nkorményzati vagyonnal vals gazdalkodas, valamint 6nkormanyzati pénziigyi timogatasi pénzkeretek tekintetében (kétévente):
- jegyzé,

- kirendeltség-vezetd

- pénzigyi-gazdalkodasi Ugyintéz6k

2. melléklet

A képzettségi pétlékra jogosité munkaksrék és képzettségek:

A Baki K6z6s Onkormanyzati Hivatalban a képzettségi pétlékra jogosité munkakorok és képzettségek a kdvetkezdk:

Munkakor megnevezése Képzettség megnevezése
pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézé mérlegképes konyveld

3. melléklet

A Baki Koz6s Onkorményzati Hivatal

ligyfélfogadasi rendje

A Baki K3z6s Onkormanyzati Hivatal altalanos tgyfélfogadasi rendje a kivetkezé:
Bak székhelyhivatalban:
hétfé: 7.30-12, 13-16 éréig
kedd: 7.30-12, 13-16 éraig
szerda: 7.30-12, 13-16 6raig
csiitértok: 7.30-12, 13-16 draig
péntek: 7.30-12, 13,30 6rdig

Py ldszl6i Kirendeltsé
hétfo: 8-12, 13-16 éraig
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kedd: 8-12, 13-16 6raig

szerda: B-12, 13-16 oraig

csGtortdk: 8-12, 13-16 draig

péntek: 8-13.30 braig

Gutorféldi Kirendeltségen:

hétfé: 8-12, 13-16 éraig

kedd: -

szerda: 8-12, 13-16 ériig

csUtortok: -

péntek: 8-13.30 draig

Csertalakos telepilésen szerdan 15,30 - 16,00 éraig térténik az Ggyfélfogadas.
Szentpéterfolde telepllésen szerdan 14,30 ~ 15,00 éraig torténik az ugyfélfogadas.
5zentkozmadombja telepiilésen szerdan 11.00 - 12.00 6raig toriénik az ugyfélfogadas.
Jegyzé ligyfélfogadasa:

Bak székhelyhivatalban: hétfs: 8-12 13- 16 oraig

PusztaszentlaszIdi kirendeltségen: csiitértok: 8-12, 13-16 braig

Szentkozmadembja hivatalban: szerda: 11.00 -12.00 6raig

Gutorfldi kirendeltségen: szerda: 13.00-14.00 dréig

Szentpéterfolde telepllésen: szerda: 14.30-15.00 éraig

Csertalakos teleptlésen: szerda: 15.30-16,30 éréig

1Az 5. § (1) bekezdése a Szentkozmadombja Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 9/2021. (XL 24.) onkormanyzati rendelete 1. §-aval megallapitott széveg.
2A 7.§ (3) bekezdése a Szentkozmadombja Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 3/2022. (V. 7.) &nkormanyzati rendelete 1. §-dval megallapitott szdveg.
3A 7.5 (4) bekezdése a Szentkozmadombja K6zség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 3/2022. (V. 7.) &nkormanyzati rendelete 1. §-aval megallapitott szdveg.
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INDOKOLAS

A jogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. térvény 18. § (1) bekezdése alapjan

A rendelet tervezet altalanos indokol4asa:

Szentkozmadombja Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2)
bekezdéseben meghatarozott eredeti jogalkotoi jogkdrében eljarva, tovabba a Magyarorszig
helyi Onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. 53. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdésének d) pontjiban meghatarozott
feladatkorében keriil sor a modosité rendelet megalkotésara.

A rendelet-tervezet részletes indokolasa:

1.§

A rendelet 1. melléklete mddositasardl rendelkezik.

2.§
Hatélyba léptet6 rendelkezést tartalmaz.

A rendelet-tervezet az uniés jogbol eredd kételezettségekkel 6sszhangban 4ll, a jogalkotasrol
52016 2010. CXXX. térvény 20. —aban foglalt egyeztetési kitelezettség a rendelet tervezetével
szemben nem all fenn.

Szentkozmadombja, 2023. majus 11.




Eldzetes hatasvizsgalat
a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 17.§ (1) bekezdése alapjan

A rendelet-tervezet cime: Szentkozmadombja Kozség Onkormanyzata Képvisel-
testiiletének ../2023. (V...) nkormanyzati rendelete az Onkorméanyzat Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatirol sz6l6 2/2020. (IV. 20.) énkormanyzati rendelet médositasarol.

Tarsadalmi-gazdasagi hatasa: Nincs

Koltségvetési hatasa: nincs

Kornyezeti, egészségi kovetkezményei: nincs

Adminisztrativ terheket befolyasol6 hatdsa: nincs

Egyéb hatasa: nincs.

A rendelet megalkotasanak sziikségessége: A modositas elmaradasa esetén az allamkincstari
torzskdnyvi nyilvantartas és az SZMSZ relevans melléklete nem lennének 6sszhangban, mely
torvényességi felligyeletet ellito szerv eljarasat vonna maga utdn, illetve pénzbirsagot.

A rendelet megalkotisa elmaradasa esetén varhaté kovetkezmények:
Nem kerlil szabalyozasra az arra jogosultak kore.

A rendelet alkalmazasahoz sziikséges feltételek:
- személyi: rendelkezésre allnak.
- szervezeti: rendelkezésre allnak.
- targyi: rendelkezésre allnak. T

- pénziigyi: rendelkezésre allnak.

Szentkozmadombja, 2023. méjus 11.

L

Salamon tﬁén riefld
jegyt6 |
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Szentkozmadombja Kozség Onkorn!?inyzata Képviselo-testiiletének
../2023. (V. ...) onkormanyzati rendelete az Onkorméinyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatarol szo6l6 2/2020. (IV. 20.) 6nkormanyzatai rendelet médositisarol.

Szentkozmadombja K6zség Onkormanyzat Képviselo-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdéseben meghatérozott eredeti jogalkotéi jogkdrében eljarva, Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. 53. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan, az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdésének d) pontjaban meghatarozott feladatkérében
eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1. §

Szentkozmadombja Kozség Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol szold 2/2020. (IV. 20.) énkormanyzati rendelet 1. melléklete helyébe jelen
rendelet 1. melléklete 1ép.

3.8

Ez a rendelet a kihirdetését kvetd napon [€p hatalyba.

Kali Lajos Salamon Henrietta
polgarmester jegyzb

Kihirdetési zaradék;

A rendelet kihirdetésének idopontja: Szentkozmadombja, 2023. méjus ....

Salamon Henrietta
jegyzd



Szentkozmadombja K6zség Onkormanyzata

alaptevékenységek kormanyzati funkcio szerinti megjeldlése

1. melléklet a 2/2020.(Iv. 20.) rendelethez

Kéd Megnevezés \
011130 Onkormanyzatok és &nkormanyzati hivatalok jogalkotd és
| _ altalanos igazgatasi tevékenysége |
013320 Kdztemetd fenntartas és mikodtetés ) |
013350 Az 6nkormadnyzati vagyonnal valé gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok )
041232 Start-munka program —Téli kozfoglalkoztatas
1041233 | Hosszabb idétartalmu kdzfoglalkoztatds
045160 | Koézutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartdsa
051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa |
064010 | Kozvilagitas
066010 Zoldterilet-kezelés
1066020 | Varos- és kdzséggazdalkoddsi egyéb feladatok ]
072111 Haziorvosi alapellatas |
1 072112 Haziorvosi Ugyeleti elldtdas
072311 | Fogorvosi alapellatas )
072312 Fogorvosi ligyeleti ellatas
074031 Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas ]
' 074032 Ifjusag-egészségligyi gondozas
081030 Sportlétesitmények, edz6taborok m(ik6dtetése és
i fejlesztése
1082044 Kényvtari szolgaltatasok -
082091 KézmivelGdés-kdz6sségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése |
082092 Kézmlvel6dés —hagyomanyos kézosségi kulturélis értékek
| gondozdsa
082093 Kozmlivel6dés-egész életre kiterjedd tanulds, amatér
| | mivészetek ) )
1091110 Ovodai nevelés, elldtds szakmai feladata
091120 Sajatos nevelési igény( gyermekek évodai nevelésének,
elldtasanak szakmai feladata }
091140 Ovodai nevelés, ellatas miikédtetési feladatai
096015 Gyermekétkeztetés kbznevelési intézményben




096025

Munkahelyi étkeztetés kéznevelési intézménybe_n

101145

' Szenvedélybetegek alacsonykliszobu ellatasa

104037

Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104042

Csalad és gyermekjoléti szolgéltatésok_

107051

106020

Lakdsfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggé ellatasok

107052

Szocidlis étkeztetés szocidlis konyha

Hazi segitségnyujtas

107053
107055

Jelz6rendszeres hazi segitségnyujtéds

Falu és tanyagondnoki szolgaltatas




Szentkozmadombja Kézség Onkormanyzata

alaptevékenységek kormanyzati funkcié szerinti megjelélése

1. melléklet a 2/2020.(IV. 20.) rendelethez

Kod Megnevezés ) ]
011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoto és
| altalanos igazgatasi tevékenysége
1013320 | Kbztemetd fenntartds és miikodtetés )
013350 Az dnkormadnyzati vagyonnal val6é gazdédlkodéssal
__ kapcsolatos feladatok
1041232 | Start-munka program —Téli kozfoglalkoztatas
041233 | Hosszabb idétartalmd kozfoglalkoztatas ]
045160 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa 1
1051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa
064010 Kézvildgitas
066010 Zoldteriilet-kezelés
1066020 Varos- és kozséggazdalkodasi egyéb feladatok
072111 Haziorvosi alapellatds
072112 Haziorvosi ligyeleti elldtds )
1072311 Fogorvosi alapellatas
072312 Fogorvosi ligyeleti ellatas
1074031 Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas
074032 Ifjusag-egészségligyi gondozas |
081030 Sportlétesitmények, edz6taborok miikddtetése és
fejlesztése )
1 082044 | Kdnyvtari szolgéltatésok i
1082091 | KdzmiivelGdés-kdzosségi és tdrsadalmi részvétel fejlesztése
082092 ' K6zmdvel6dés —hagyomanyos kozosségi kulturdlis értékek
gondozésa - |
082093 Kézmlivelddes-egész életre kiterjedd tanulds, amatér
mivészetek
091110 Ovodai nevelés, elldtds szakmai feladata
091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelésének,
| elldtasanak szakmai feladata
1091140 Ovodai nevelés, ellatas mikddtetési feladatai
1 096015 | Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés kéznevelési intézményben




1101145 Szenvedélybetegek alacsonykiiszobii elldtdsa -
104037 | Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

| 106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggd ellatasok
107051 Szocialis étkeztetés szocidlis konyha
107052 Hazi segitségnyujtas
107053 Jelz6rendszeres hazi segitségnyujtas
107055 Falu és tanyagondnoki szolgaltatas




