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ELLENORZESI JELENTES

Szentkozmadombja Kozség Onkorméanyzata
pénziigyi-gazdasagi ellenérzéséral

A vizsgilatot végz6 szerv:  Szentkozmadombja Ké6zség Onkormanyzata

Az ellenérzott szerv: Szentkozmadombja K6zség Onkormanyzata

Az ellenérzés targya: bizonylati rend és okmanyfegyelem, dokumentals.
A vizsgalat célja: A bizonylatolas feliilvizsgalata.

A vizsgalt iddszak : 2020. januar 1-t61, 2021. december 31-ig.

Az ellenérzésre vonatkozé jogszabalyi felhatalmazis:
— Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l sz6lé6 2011. évi CLXXXIX.
térveny 119.§. (4) bekezdése,
— Az Allamhéztartésrél sz616 2011. évi CXCV. torvény és
— A kdltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzé-
sér6l sz616 370/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet.

A vizsgalat médszere: pénziigyi-gazdasagi ellenérzés
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Megbizdlevél szama
A belsé ellendrzés soran az alibbi fontosabb jogszabalyok képezték a mun-
kavégzés alapjat:

- aszamvitelr6l sz616, tébbszér médositott 2000. évi C., torvény (Szt.),

- az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térveény (Aht.),

- az allamhaztartdsrél szolo torvény  végrehajtasarél rendelkezd
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.),



Az elleno6rzott idoszakban hivatalban levé vezeté neve, beosztasa:
Kali Lajos polgarmester
Salamon Henrietta jegyzd

I. ALTALANOS ERTEKELES

Szentkozmadombja Kézség Onkorméanyzata (tovabbiakban: 6nkorményzat)
2022. évi belsd ellendrzési munkatervében elbirtak, tovabba a 2022. jinius 24-
én kelt megbizd levél és a belsd ellendrzési vezetd altal elkészitett ellendrzési
program alapjén keriilt sor Szentkozmadombja Kozség Onkormanyzata bizony-
lati rend és okményfegyelmének pénziigyi-gazdasagi ellendrzésére.

A vizsgalt idoszak kétéves idoszakot Glelt fel.

Az dnkormanyzat bizonylatait Baki K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal (tovabbi-
akban: Hivatal) dolgoztak fel.

Az ligyintézok bizonylatolasi feladataival kapcsolatos teendéit munkakéri leira-
sokban rogzitették.
A helyszini vizsgalat ideje alatt hatalyos, hitelesitett és megismerési zaradékkal
ellatott) munkakori leirds az alabbiakrol rendelkezett:
- személyi rész:
- dolgoz6 neve,
- iskolai végzettség,
- szakképzettség,
- szervezeti rendelkezések:
- munkavégzés helye,
- munkakdr megnevezése,
- FEOR szam,
- beosztas megnevezése,
- munkaidd, munkarend,
- munkaltatéi jogkor gyakorléja,
- kozvetlen felettese,
- helyettese,
- jogok és kotelezettségek:
- é&ltalanos jogok,
- éaltalanos kételezettségek,
- feladatok,
- feleldsség,
- helyettesités,
- hatélyba 1épés,
- datumozas, zaradék és hitelesitd alairasok.



A munkakdri leiras alapvetéen megfeleld tartalma volt, részletesen szabalyoztak
a munkavégzésével kapcsolatos elbirdsokat.

A bizonylatolassal foglalkozé tigyintézék személyében a vizsgalt idészak alatt
valtozas nem tortént.

Az 6nkorméanyzatnal kiils6 ellenbrzés a vizsgalt id6szakot érintéen nem volt.

A belsé ellendrzés soran feliilvizsgalatuk a hatalyos Pénzkezelési szabalyzatot,
illetve a Gazdédlkodési szabalyzatot. Altalanosségban megallapitottuk, hogy az
6nkorményzat ellen6rzésbe vont belsé szabalyzataival rendelkezett, az 6nkor-
manyzati sajatossagok érvényre jutottak.

A szabalyzatok tartalmilag a penziigyi-gazdasdgi munksahoz megfelel alapot
biztositottak, a jogszabélyi valtozasok esetén az aktualizils sziikséges, amiért a
jegyzo felelbs.

A szabélyzatokat a polgérmester hagyta jova, hatalyba helyezték, a korabbi sza-
bélyzatok hatalyon kiviil helyezésérsl gondoskodtak és maradéktalanul az ellen-
orzés rendelkezésére bocsatottak.

A szabalyzatokban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak megismerték, an-
nak tényét a szabalyzatokhoz csatolt Megismerési nyilatkozatokon alairasukkal
igazoltak.

Altalénosségban megallapithatd, hogy a bizonylatok id6rendben, teljes korien,
rendelkezésre 4lltak.

A hazipénztarban és bankkivonaton megjelent pénzmozgésokhoz a szirépréba-
szerlien ellendrzott esetekben t5ltdttek ki érvényesitd, utalvanyozé lapot, ami
attekinthetd moédon, az események idorendjében keriilt lefiizésre. Az utalvany-
rendelet tartalma megfelelt a kézponti jogszabalyi elbirasoknak, a sziikséges hi-
telesité aldirasokat rogzitették azokon.

A be- és kifizetési bizonylataihoz csatoltak alapbizonylatot.

A szuréprébaszeriien ellenérzott bizonylatok a jogszabalyokban eldirt alapvetd
alaki és tartalmi kovetelményeknek megfeleltek.

A helyszini vizsgalat soran 6sszességében azt tapasztaltuk, hogy az énkormany-
zat bizonylati rend és okmdanyfegyelme alapvet6en megfeleld szinvonalon mii-
kodik.

A dolgozok felkésziilten és elkételezetten végezték mindennapi munk4jukat.

A helyszini ellendrzés idején a feltart hibakat, észrevételeket a Hivatal dolgozo-
ival megbeszéltiik, a szitkséges szakmai segitséget a realizalashoz megadtuk.
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II. RESZLETES MEGALLAPITASOK

1.) A szabalyozottsag feliilvizsgalata:

a. Pénzkezelési szabilyzat:

Az Onkorményzat helyszini vizsgalat ideje alatt érvényes Pénzkezelési
szabélyzata 2020. méjus 1-t3] hatalyos.
A szabilyzat a kovetkezd jogszabélyi el6irasok alapjan keriilt 6sszeallitas-
ra:
— 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl (Szt.),
— 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartésrol (Aht.),
— 2001. évi XCIIL. torvény a devizakorl4tozasok megsziintetésérdl,
valamint egyes kapcsol6dé torvények médositséardl,
— 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasré]l sz616
torvény végrehajtdsarél (Ahsz.),
— 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartis szamvitelérol,
— 10/2007. (X.1.) MNB rendelet az 1 és 2 forintos cimletii érmék
bevonasardl.

A pénzkezelési szabélyzat célja, hogy a koltségvetési szervnél meghataro-
zésra kertiljenek azok a szabalyok, amelyeket a pénzforgalom és pénzkeze-
1és folyaman érvényesiteni kell. Tovabbé szabalyozza a pénzmozgasok, a
pénz- és értékkezelés bizonylati rendjét, valamint a vezetendd nyilvéntar-
tasok rendszerét.
A szabdlyzat — a felsorolt jogszabalyok, valamint a koltségvetési szervek
szamviteli politikdjanak eldirasait figyelembe véve — a kévetkezd témak-
hoz kapcsolédéan tartalmaz eléirasokat:
— Fizetési szamlakezelés
1. Koltségvetési elszamolasi szdmla nyitésa, vezetése
2. Koltségvetési elszamolasi szamldhoz kapcsolodé szamlak
3. Nem a kéltségvetési elszamolasi szamlahoz kapcsolédé
szamlak
A szamlakhoz kapcsol6dé készpénzforgalom
Az elektronikus Gton t6rténd 4tutalas szabalyai
Alairas bejelentésének szabélyozasa
pénzkezelés lebonyolitdsanak rendje
A szamlaforgalom lebonyolitasa
Alkalmazhaté fizetési modok
Fizetési szamlakivonat
Fékonyvi kényvelés

I
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— Készpénzkezelés szabélyai forint pénztir esetében a koltségvetésik
szervné]
1. Hazipénztar funkcidja, kialakitasa, védelmi rendszere
2. A pénzkezelés személyi feltételei, a feladat ellatésinak
kdvetelményei
3. A fizetési szdmla és a hazipénztar k6zotti forgalom szabalyai
€s azok bizonylati rendje
4. Pénztari bevételek és kiadasok, bizonylatolésa,
alapbizonylatok kezelése
5. Aszocidlis jellegii kifizetéséngl alkalmazott szabalyok
6. Kiilsé pénzbeszeds hely miik6dése
7. Pénztéri napld, pénztir zirdsa
— Készpénzkezelés szabélyai valuta pénztar esetében
— Pénz- és értékkezelés rendje
1. Pénz és értékcikkek taroldsa
2. Ertékpapl'rok kezelése, nyilvantartisa (csak az 6nkormanyzat
hézipénztéraban)
3. A pénztér altal hasznalt bizonylatok nyilvéntartdsa, kezelése
~ Zar6 és hatalyba Iéptetd rendelkezések
— Fiiggelékek:
1. Koltségvetési szervek koltségvetési elszdmolasi szamlai
2. Kimutatds a gazdalkodssi Jjogkaoréket ellatokrol
— Mellékletek
l.  Kimutatss a fizetési szamla/hazipénztar felett rendelkezni jo-
gosult személyekrol
Pénzkazetta, lemezszekrény kulcsainak nyilvantartasa
Pénztaros nyilatkozata anyagi felel3sségérol
Pénztéros helyettes nyilatkozata anyagi felel3sségérol
Pénztaratadasi jegyzbkényv
Jegyz8konyv hamis pénz befizetésének esetére
Feleldsségvallalasi nyilatkozat bankkaértya 4tvételéhez
Jegyz6konyv eseti pénztarellendrzésrsl
— Megismerési nyilatkozat

PN AL

A szabalyzat feliilvizsgalatakor megallapitottuk, hogy az teljeskériien tartal-
mazta a pénzkezeléssel kapcsolatos valamennyi el6irast.

A pénzkezelési szabélyzat esetében is Javasoltuk az idBszakonkénti aktualiza-
last, mert mind a fizetdsi szamlakkal, mind a hazipénztari pénzkezeléssel
kapcsolatosan folyamatos valtozisok léphetnek fel.



b. Gazdélkodasi szabalyzat:

Az &nkormanyzat helyszini vizsgélat ideje alatt érvényes Gazdilkodisi
szabalyzata 2020. majus 1-t6] hatalyos.

A szabalyzat célja, hogy a koltségvetési szerv meghatarozza a miikodésé-
hez, gazdalkodésdhoz kapcsolédd a Jogszabélyban nem szabélyozott kér-
déseket.

Meghatarozza a kételezettségvallalds és a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesi-
tés igazolds, az érvényesités, és az utalvanyozas eljarasi és dokumentaciés
részletszabalyait, az egyes jog- és hataskoroket, a helyettesités, illetve a
hataskérok atruhdzdsanak rendjét, az ehhez rendelt felelosség viselését, az
adatszolgaltatasok rendjével kapcsolatos belsd elbirasokat.

A szabdlyzat a kovetkezd témakhoz kapcsolddéan tartalmaz eléirdsokat:

— A szabalyzat jogszablyi forrasai, kapcsolédé fogalmak
o A szabdlyzat jogszabalyi és egyéb forrasai
o Fogalomtar

— A kdotelezettségvallalas rendje

— A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésének rendje

— A teljesités igazolas rendje

— Az érvényesités rendje

— Az utalvanyozas rendje

— Az 4tlathat6sagi nyilatkozat

— Az dsszeférhetetlenség szab4lyai

— Zar6 rendelkezések

~ Mellékletek

— Megismerési nyilatkozat

A szabélyzat alapvetden az Aht., az Avr. és az Ahsz. eldirasai alapjan ké-
sziilt.

A szabalyzat mellékleteiben meghatérozték az egyes jogokat gyakorlék
feladatait és hatdskéreit is, tovabba a helyettesités rendjére t6rténd megha-
talmazdsokat is. A szabalyzatban egységes, attekinthetd szerkezetben sza-
balyoztak a jogkorok gyakorlasara jogosultakat.

A személyi véltozdsok leginkabb a kotelezettségvallalds, érvényesités,
utalvanyozas és ellenjegyzés rendjét érintik, ezért a helyszini vizsgélat so-
ran felhivtuk a figyelmet a szabalyozas folyamatos aktualizaldsara.

Osszességében megallapitottuk, hogy az 6nkorményzat a bizonylati rend mi-
kodtetéséhez sziikséges szabalyzatokkal rendelkezik. A szabalyzatok alapve-
toen megfelelen keriiltek kialakitasra. Felhivtuk a szabalyzatokat alkalma-
20k figyelmét arra, hogy nem elég j6 szabalyzatokat késziteni, figyelemmel
kell lenni az azokban foglalt eléirasok maradéktalan betartdséra is.



2.) A jogkérok gyakorlisanak rendje:

a A k6telezettségvéllalés. utalvanyozis j ogkdre gyakorl4dsanak rendje.

A kotelezettségvallalas és az utalvanyozas jogkorét a hatalyos Gazdilko-
dési szabalyzat tartalmazta.

Ezen szabélyzat elbirasainak értelmében kotelezettségvallaldsra a helyi
onkormdnyzat vezetdje (polgdrmester), illetve az 4ltala irasban megbizott
alpolgarmester, irdsban jogosult.

A kotelezettségvallaldsokra sajat szerkesztésii, egységes szerkezetii meg-
rendeld nyomtatvéany nem szerkesztettek. A kotelezettségvallalas mind a
hazipénztari, mind pedig a banki kifizetések esetében az utalvanyrendele-
ten tortént. Egyéb irdsos kotelezettségvallalasra (pl. megrendelés, szerzg-
dés) a sz(réprébaszerii ellenérzésbe vont bizonylatokn4l csak néhany
esetben keriilt sor.

A kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartisara 2018. janudr 1-t6] az
ASP lugyviteli szoftver moduljat hasznaltak.

A nyilvéantartds felépitése kézponti eléirdsokon alapul, kit5ltése alapvet6-
en megfelel6 volt.

A kotelezettségvallalas nyilvantartisira a hivatkozas; lehet6séget rogzitet-
ték az utalvanyrendeleten és az t6bbségében kitoltésre is kerdilt,

Utalvanyozasra az érvényesitett okmény alapjan a helyi 6nkormanyzat
vezetGje (polgarmester), illetve az 4ltala irdsban megbizott alpolgarmester
jogosult.

Az Avr. el8irisainak megfelel$ utalvanyrendeleten t&rtént az érvényesités,
az utalvanyozis és a penziigyi ellenjegyzés. Az utalvanyrendelet tartal-
mazta tovabba:

— az,utalvany” szét,

— akdltségvetési évet,

— a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

— afizetés idépontjat, modjat, Osszegét, devizanemét,

— a bevétel, kiadis egységes rovatrend &s korményzati funkcié szerin-
ti szam4t és megnevezését, a terheléssel, jovairssal (kifizetéssel,
bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartss; szamviteli kor-
manyrendelet szerinti konyvviteli szamldjanak szam4t és megneve-
z€sét,

— a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

— azutalvinyoz keltezéssel ellstott alairasat, és

— az érvényesitést.



Az utalvanyrendeletek kitoltése az ellendrzitt esetekben megfelel6 volt. A
gazdalkodéi jogkorok gyakorloi hitelesitd alairasai az ellendrzott esetek-
ben szerepeltek azokon.

Szentkozmadombja Kozség Onkormanyzata hazipénztirdban az utalva-
nyozas a pénztarbizonylaton és az utalvanyrendeleten egyarant megtor-
tént, az arra jogosult (polgarmester) aldirasaval.

A szlréprobaszerlien ellendrzott esetekben azt tapasztaltuk, hogy a h4zi-
peénztari bevételek, illetve kiadasok utalvényozasra keriiltek.
Szentkozmadombja Ko6zség Onkormanyzata banki be- és kifizetéseinek
utalvanyozésa az utalvanyrendeleten tortént, az arra jogosult (polgérmes-
ter) alairdsaval. A szardprobaszeriien ellendrzétt esetekben azt tapasztal-
tuk, hogy a banki bevételek, illetve kiadasok utalvanyozésra kertiltek.

A kotelezettségvallalds ellenjegyzésének rendje.

A kotelezettségvallalds és az utalvanyozas ellenjegyzése gyakorlasanak
feladatait és az ellenjegyzést ellatékat az Onkormanyzat Gazdalkodési
szabalyzata tartalmazta.

A szabalyzatban régzitettek szerint a kotelezettségvallalashoz kapcsolodik
pénziigyi ellenjegyzés.

A helyi 6nkormanyzat nevében vallalt kotelezettség esetén pénziigyi el-
lenjegyzésre a pénziigyi {igyintéz6 I. irasban jogosult, akit az adéligyi
ligyintéz6 helyettesit.

A szuréprébaszertien ellendrzitt esetekben azt tapasztaltuk, hogy a hazi-
pénztari bevételek, illetve kiadasok érvényesitésre keriiltek.
Szentkozmadombja Kézség Onkormanyzata banki bizonylatainak sziré-
probaszer( ellen6rzése soran megallapitottuk, hogy a kételezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzése t6bbségében az utalvanyrendeleten tortént.

A szakmai teljesités eldirasszerii icazolasanak rendije.

A szakmai teljesités igazoldsanak feladatait és a feladatot ellatékat az 6n-
korméanyzat Gazdélkod4si szabalyzata tartalmazta.

A szabélyzatban rogzitették, hogy a kiaddsok teljesitésének €s a bevételek
beszedésének elrendelése elbtt az alapbizonylatok alapjan ellenrizni,
szakmailag igazolni kell azok jogosultségat, Osszegszerliségét, a szerzo-
dés, megrendelés, megallapodas teljesitését.

Az &nkormanyzatnil nem irtak el a bevételekre nézve a szakmai
teljesités igazolasanak kotelezettségét.



A szakmai teljesitést az igazolds datumanak €s a teljesités tényére torténd
utalds megjel6lésével, az arra jogosult személy alairdsaval térténd igazo-
lasét irtak el§.

A szakmai teljesités alapbizonylaton térténd igazolasdnak médja:
»A szakmai teljesitését igazolom,
a kifizetést engedélyezem”

sz6veg alapbizonylaton torténé rogzitésével torténik.
Az ellendrzétt esetekben az arra jogosult a polgarmester a szémla teljesi-
tését és a kifizetés engedélyezését alairta,

A hazipénztari kifizetések esetében azonban a szakmai teljesités igazola-
sanak kelte nem keriilt rogzitésre.

Az érvényesitési feladatok gyakorldsdnak rendje.

Az érvényesitok feladatait és a feladatot ellatékat az dnkormanyzat Gaz-
délkodasi szabalyzata tartalmazta.

A szabélyzatban régzitették, hogy az érvényesités a teljesités szakmai iga-
zolasa alapjin a kiad4s jogosultsaginak, Osszegszerliségének elismerését,
valamint az eléirt alaki kdvetelmények betartasanak ellenérzését.

Az érvényesitési feladatokat ell4ts személynek, a fels6oktatdsban szerzett
pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb ko6zépfoku iskolai vég-
zettséggel és emellett peénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az 6nkorményzatnal az érvényesitést a pénziigyi iigyintézd II. végzi, , akit
az adoligyi {igyintézd helyettesit.

Szentkozmadombja Kozség (")nkorményzata hazipénztari be- és kifizeté-
sek esetében az érvényesités a pénztarbizonylatokon és az utalvanyrende-
leten egyarant megtértént.

Szentkozmadombja Kozség C)nkorményzata banki be- és kifizetések ese-
tében az érvényesités az utalvanyrendeleten tértént.
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3.) A hazipénztari pénzkezelés gyakorlatanak feliilvizsgalata:

a.

b.

A hézipénztar elhelyezése, védelme.

A hazipénztar a koltségvetési szerv mitkodéséhez sziikséges készpénz, az
ertékpapirok. (részvények, kétvények) valamint egyeb értékek (szigoru
szamadéasu nyomtatvany, utalvany, stb.) kezelésére, megbrzésére, a kész-
pénz forgalmanak lebonyolitasara kijelslt helyiség.

A hazipénztar a Hivatal épiiletében helyezkedik el. A Hivatal épiilete egy
biztonsagi szolgalathoz bekotott riasztorendszerrel van ellatva,

A készpénz és egyéb értékek pancélszekrényben, azon beliil vaskazetts-
ban keriilnek elhelyezésre.

A péancélszekrény és a vaskazetta kulcsainak egyik példanya a pénztaros-
nal van, a masik példany a jegyzénél lepecsételt, lezért boritékban, ame-
lyet elzartan kezelnek.

A pénztérhelyiség, a pancélszekrény és a vaskazettdk kulcsairsl a pénzta-
ros nyilvantartast vezet. A nyilvéantartasbél kitfinik, hogy az egyes kulcsok
mikor és milyen célbél, mely személynél voltak.

A hazipénztirban tarthaté maximalis Osszeg 500.000 Ft.

A hazipénztari nyitvatartasi id6t és az alairasra jogosultak nevét, beoszts-
sat, aldirdsi mint4jét j01 lathaté helyen kifiiggesztették.

A pénztéaros feleldsségi nyilatkozattal, irasbeli megbizatassal rendelkezik,
helyettesitésére kijelslt személy van.

A pénztari bizonvlatokrél altalaban

Az 6nkormanyzat hazipénztari készpénzforgalma 4tlagos volt. A készpénz
bevételek tobbségét a pénzfelvétel tette ki.

A kiadasok tekintetében a rendezvényekhez és mitkédéshez sziikséges be-
szerzések szerepeltek.

Az dnkorményzatndl a hézipénztari be- és kifizetések bizonylatoldsa az
ASP tigyviteli szoftver moduljaval tortént.

A pénztari bizonylatok id8rendben, lefiizve, ellenérizhetéen rendelkezésre
alltak.

Az idészaki pénztarjelentések szabalyszer(iségének vizsgalatakor megal-
lapithaté, hogy az aktuélis pénzkezelési szabélyzatban el6irt havi pénztar-
zarast alkalmaztak, a zar6 és kezdd pénzkészlet megegyezett.

A cimletezést, a pénztar ellen6r és a pénztaros alairasat rogzitették, sza-
bélytalan javitast nem tapasztaltunk.
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A pénztérbizonylatokhoz az ellendrzstt esetekben csatoltak alapbizonyla-
tot. Az ellendrzostt szamlak alakilag és tartalmilag is alapvetéen megfelel-
tek a kézponti eldirasoknak, illetve a bizonylati fegyelemnek.

Készitettek utalvanyrendeleteket is, amelyek kitoltése megfelel volt. A
hitelesit6 alairdsokat a pénztarbizonylaton és az utalvanyrendeleten is
rogzitették.

A szakmai teljesitést igazol6 személyeket kijelslték a jellemzo gazdasagi
események természetének megfelelden. Javasoljuk rogziteni azonban a
munka elvégzésének igazoldsét, az anyag felhaszndlésanak helyét vagy
céljat, eszkdzbeszerzés sordn pedig a nyilvantartdsba vételt.

Az ellendrzott alapbizonylatok a kifizet onkorményzat nevére voltak ki-
allitva,

. Szentkozmadombia Kozséo Onkorményzata hazipénztari bizonvlatainak

feliilvizsgalata:

A pénztari bizonylatok kitsltése megfelelen tortént, a sziikséges hitelesi-
t0 aldirasok- régzitésre keriiltek.

Készpénz felvétel esetén a banki igazolast csatoltik a pénztarbizonylat
mellé.

Bevételek esetén a pénztarbizonylat mellé csatoltik a szamla egy példs-
nyat is.

A kifizetés bizonylatai mellé alapbizonylatokat csatoltak.

A szakmai teljesités igazoldsa pecséttel t5rtént (lasd: jelentés 2./c) pontja).
A szakmai teljesités igazolasara jogosult személy alairasat rogzitették, de
a tevékenység keltét nem, amelyet késébbiekben sziikséges feltiintetni a
bizonylaton.

A hézipénztari pénzkezelés vizsgélata soran Osszességében megallapitottuk,
hogy a dokumentélést és a hitelesftéseket alapvetéen megfelelden végezték,
jelent6sebb intézkedések nem sziikségesek a bizonylatol4s teriiletén,

4.) A banki be- és kifizetések végrehajtasanak feliilvizsgalata:

a.

Banki bizonylatokro] altaldban:

A banki forgalom a bevételi oldalon tobbségében finanszirozasi bevétel,
tamogatasi bevétel, illetve szamlak kozotti atvezetés volt.
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Kiadasi oldalon személyi jellegti kifizetések, tamogatésok, k6ézmiidijak és

kiilénféle szolgaltatasok ellenértéke volt.

Az egyes atutaldsokhoz az ellenérzott esetekben készitettek utalvanyren-
deletet, amelynek tartalma megfelelt az allamhéaztartdsré]l sz616 térvény
végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr),
(1asd jelentés 2/a. pontja).

Az utalvanyrendeleten szereplé adatok Kkitdltése az ellendrzott esetekben
teljeskori volt.

A banki bizonylatok idérendben lefiizve rendelkezésre alltak.

A bankon keresztiil t6rtén6 kifizetések esetében el6zetes kotelezettségval-
lalas (szerz6dés, megrendelés) csak néhany esetben keriilt csatoldsra. Ma-
gat a kotelezettségvallalas tényét az utalvanyrendelet megfeleld rovatanak
kitoltésével dokumentaltak.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére szintén az utalvanyren-
deleten volt lehetéség, arra tobbségében sor keriilt.

A szakmai teljesités igazoldsa az ellendrzstt esetekben az alapbizonylaton,
erre rendszeresitett pecsét hasznalatival megtortént.

Javasoljuk rogziteni a munka elvégzésének igazolasat, az anyag felhasz-
nalasanak helyét vagy céljat, eszkézbeszerzés sordn pedig a nyilvantartas-
ba vételt.

Az érvényesités az utalvanyrendeleten keriilt dokumentél4sra.

Az ellenérzétt alapbizonylatok a kifizets onkorményzat nevére voltak ki-
allitva,

Az ellendrzétt szamldk alakilag és tartalmilag is alapvet6en megfeleltek a
kdzponti elbirasoknak, illetve a bizonylati fegyelemnek.
A banki bizonylatokat a Hivatalnal dolgoztak fel.

b.  Szentkozmadombia Ko6zség Onkormanyzata banki bizonylatainak fe-
liilvizsgalata:

A bizonylatok lefiizése az alabbiak szerint tortént. El6szdr a bankszdmla-
kivonat, azt koveten az Ssszes alapbizonylat, majd azok utin az utal-
vanyrendeletek. Ez a gyakorlat az ellendrzést és a visszakeresést nehezi-
tette.
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Ennek oka az volt, hogy az utalvanyrendeletek nem a kényvekben tértént
rogzitéskor, hanem a teljes hénap lezarasat kévetden egyszerre Keriiltek
kinyomtatasra, ezért az alapbizonylatok elé torténé lefiizés tobb idét vett
volna igénybe. Ezt a gyakorlatot nemcsak a visszakeresés és az ellendriz-
het6ség miatt kell megsziintetni, hanem azért, mert az utalvdnyrendeleten
torténd hitelesitd aldirdsokkal nem igazolhat6 a jogkérok gyakorldsanak
rendje.

Egyéb tekintetben az utalvanyrendeleten szereplé adatok kitoltése az el-
lendrzitt esetekben teljeskord volt.

Az 6nkormanyzat altal tortént finanszirozashoz, szamlak kézstt atvezeté-
sekhez, banki kéltségekhez alapbizonylatot nem csatoltak.

Készpénz felvétel esetén a banki igazolast csatoltak, mint alapbizonylatot,
Bevételek esetén a pénztarbizonylat mellé csatolték a szamla egy péld4-
nyat is.

Személyi jellegfi kifizetések esetén a szamfejtési és kifizetési jegyzéket a
kifizetés bizonylata mellé nem csatoltak.

A lakossagi segélyek, tamogatasok kifizetése mellé az elrendeld hataroza-
tot a szurdéprobaszeriien ellendrzstt esetekben csatoltak.

2021. december 16-an 2.753.195 Ft kertilt utaldsra Kurucz Gyula villany-
szereld mester részére. A kifizetés bizonylata mellé egy 2020. november
30-4n kelt véllalkozéi szerzédés madositast csatoltak, amelyben a szerzé-
dés brutt6 értéke 4.253.192 Ft volt. Sem az alapbizonylaton, sem mas fel-
jegyzésen nem keriilt indokldsra az eltérés.

2021. december 17-én 2.649.289 Ft kertilt utaldsra Mentes Laszl6 e.v. ré-
szére ,,2020. évi indokolt tébbletkdltség megtéritése” cimén, A kifizetés
bizonylatdhoz alapbizonylatot nem csatoltak, egyéb feljegyzés sem ké-
sziilt. Az dsszeg fedezete 2021. december 15-én érkezett a Magyar Al-
lamkincstértol, amely mellé csatoltik a »Tdmogatoi okiratot”. Abban rog-
zitették a tovabbutal4si kotelezettséget, de annak kedvezményezettjére hi-
teles dokumentum nem késziilt.

(")sszességében megallapitottuk, hogy a bizonylati rend és okményfegyelem
teriiletén tapasztalhato néhany hidnyossag. Személyes felel6sségre vondst
nem javaslunk, de a feltart hidnyossagok felszémolaséra intézkedéseket kell
hozni.

A bizonylatolas teriiletén felt4rt hidnyosségokat a helyszini ellenérzés soran
adott szakmai segitség felhasznaldsgval Javasoljuk felszdmolni.
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III. KOVETKEZTETESEK, JAVASLATOK

Az Onkormanyzat bizonylati rend és okmanyfegyelem pénziigyi-gazdasagi el-
lendrzésével kapcsolatosan az alabbi észrevételeket, javaslatokat tessziik:

1. A banki kifizetések alapbizonylatdhoz csatolt utalvanyrendeleteken a jog-
korsk gyakorléinak hitelesitd alairasat valamennyi esetben rogziteni sziik-
séges.

2. A bizonylatolas soran feltart hidnyossagok felszamol4sara a sziikséges in-
tézkedéseket meg kell tenni.

3. A Kkifizetések bizonylatai mellé olyan koételezettségvallaldsokat vagy

egyéb dokumentumokat sziikséges csatolni, amelybdl egyértelmiien kide-
rill a kifizetés 6sszegének helyénvalésaga.

Zalaegerszeg, 2022. augusztus 3.

Kiss Csaba
figgetlenitett bels6 ellendr

IV. REALIZALASI ZARADEK

Alulirottak elismerjiik, hogy a vizsgilati jelentés két példanyat atvettiik, az ab-
ban foglaltakat megismertiik. A feltart hia yossagok megsziintetése érdekében a
sziikséges intézkedéseket megtessziik.
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A vizsgalat megéllapitésaival kapcsolatban a koltségvetési szervek belsé kont-

rollrendszerér! és belss ellenrzésérol szo616 370/2011.(XI11.31.) Korméanyren-
delet alapjan:

= észrevételt nem tesziink

=~ 8 napon beliil észrevételt kivanunk tenni

(A megfelel szoveg aldhiizandé!)

Szentkozmadombja, 2022. augusztus

Salamon Henrietta

Kali Lajos
jegyzé

polgarmester



ELOTERJESZTES

Szentkozmadombja Kozség (")nkorm{myzata Képviselé-testiiletének 2022. december 14,
_hapjan megtartasra keriilé soros, nyilvanos képviseld-testiileti tilésére.

Az elbterjesztés targva: Szentkozmadombja ~ Kézség  Onkormanyzata Képvisels-
testiiletének évvégi jutalmazasa

Hatarozat: Képviseld - testlileti hatarozat

Eléterjesztés készitdje: Salamon Henrietta jegyzé

El6terjeszto: Kali Lajos polgarmester

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Szentkozmadombja Kézség Onkormanyzata Keépvisel6-testiilete a 2022-es évben nagyon sokat
tett a telepiilésiink fejlédésével, a palyazatok beadasaval, kivitelezésével kapcsolatosan, ezért
javasolom, hogy a képviseld-testiiletnek (alpolgarmester, képvisels) netté6 50.000,- Ft, a
polgarmesternek 150.000,-Ft jutalom keriiljon megallapitasra. K6sz6ném mindenkinek az
egész eéves munkajat!

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet a napirendet megtargyalni és elfogadni sziveskedjen.

Hatarozati Javaslat:

.../[2022. (XII. 14.) képvisel6-testiileti hatarozat:

Szentkozmadombja Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete a Képviselo-testiilet

- alpolgarmester, képvisel6k — részére netté 50.000,- Ft, azaz Stvenezer forint Gsszeg, a
polgdrmester részére 150.000,- Ft, azaz egyszazoven ezer forint Osszegll jutalmat allapit meg.
Felkéri a jegyz6t, hogy a jutalom kifizetésérdl, a hatalyos jogszabalyok szerint gondoskodjon.

Hatarid6: Azonnal
Felels: Salamon Henrietta jegyz6, Kali Lajos polgarmester

Bak, 2022. december 4.

*2, 74 )
%, S A
~zs +Kali Lajos
polgarmester



