2018. julius 16.

1. Kozbeszerzési terv.
2. Eves ellenorzési jelentés 2017. évrél.
3. Ellen6rzési jelentés, intézkedési terv.

4. Egyéb.



Jegyzokonyv
Szentkozmadombja kozség Képviselo-testiiletének 2018. julius 16.
napjan tartott iilésérol

Hatarozatok: 26-28/2018. (VII. 16.)



Jegyz6konyv

Késziilt Szentkozmadombja kozség Képviselo-testiiletének 2018. jhlius 16. napjan a
Kirendeltségen tartott tilésérol.

Jelen voltak: Jelen!éti iv szerint

Kali Lajos polgarmester megallapitotta, hogy a megvalasztott képviselok koziil 2 6 jelen van,
igy az lés hatdrozatképes. Tajékoztatta a megjelenteket, hogy a hatarozatok elfogadasahoz a
jelenlévd képviseldk tobb, mint a felének egybehangzé szavazata sziikséges.
Jegyz&konyvvezetésre dr. Szekér Katalin kirendeltség-vezetSt kérte fel.

Javaslatot tett a megtargyaland6 napirendre.

Napirend:

1. Kdzbeszerzési terv.

2. Eves ellenérzési jelentés 2017. évrol.

3. Ellendrzési jelentés, intézkedési terv.

4. Egyéb.

Elbterjeszté valamennyi napirendi pontban: Kali Lajos polgarmester.
Képviselé-testiilet az elhangzott javaslatokat vita nélkiil, 2 igen szavazattal elfogadta.
1. napirend

Kali Lajos polgarmester ismertette a napirendet, majd hozzdsz6lds hianyaban javasolta, hogy
kézbeszerzési tervet ne készitsenek, mivel kozbeszerzést az idei évben nem terveznek.

26/2018. (VII. 16.) hatarozat

Képviselo-testiilet kozbeszerzési eljarast 2018. évben nem tervez, igy kozbeszerzési tervet
nem késziti.

Hataridé: nincs
Felel6s: Kali Lajos polgarmester

(2 igen)
2. napirend

Kali Lajos polgarmester ismertette a napirendet, majd hozzaszolas hianyaban javasolta, hogy a
2017. évrdl sz616 belsd ellendrzési jelentést fogadjak el az eldterjesztés szerint.




27/2018. (VII. 16.) hatarozat
Képvisel6-testiilet a 2017. évi éves ellendrzési jelentést az eléterjesztés szerint elfogadja.

Hataridé: nincs
Felelds: Kali Lajos polgarmester

(2 igen)
3. napirend

Kali Lajos polgarmester ismertette a napirendet, majd hozzasz6las hianyéban javasolta, hogy a
belsé ellendri jelentést és intézkedési tervet az eldterjesztés szerint fogadjak el.

28/2018. (VII. 16.) hatarozat

Képvisel6-testiilet a belsé ellenéri jelentést és intézkedési tervet az elGterjesztés szerint
elfogadja.

Hataridé: nincs
Felelds: Kali Lajos polgarmester

(2 igen)

Kali Lajos polgarmester megkdszonve a részvételt, az iilést bezarta.

K. m. f.
-
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Csaszar Laszlo Kali Lajos

jegyzd




Jelenléti iv

tkozmadombja kozség Kepv1selo testuletenek

Név

Kali Lajos polgarmester
Doszpot Lajos alpolgarmester
Nagyné Varga Klara képviseld

Meghivottak:

Dr. Szekér Katalin kir.vez.
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..............................................
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Meghivo Szentkozmadombja kiozség képviselo-testiiletének iilésére
Az iilés helye: Kirendeltség (Zalatarnok, Pet6fi utca 40.
Az iilés ideje: 2018. jullius 16. 14.00 6ra
Napirendek:
1. K6zbeszerzési terv.
2. Eves ellendrzési jelentés 2017. évrél.
3. Ellen6rzési jelentés, intézkedési terv.
4. Egyéb.
Eléterjeszté valamennyi napirendi pontban: Kali Lajos polgarmester.

Zalatarnok, 2018. julius 11. O

Kali Faljos
polgarmester




Szentkozmadombja K6zség Onkormanyzata
8947 Szentkozmadombija, Jokai u. 6.

T N I :

Eves ellendrzési jelentés
2017.

Zalatarnok, 2018. januar 10-én
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belsd ellendrzési vezetd polgarmester
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Szentkozmadombja Kiozség Onkormanyzata

Vezetoi 6sszefoglalo

Az onkormanyzatnal 2017. évben a belsd ellenbrzési tevékenység
a vonatkozo jogszabdlyok, valamint az 6nkormanyzat Belsé EllenGrzési
Kézikdnyve eldirasainak megfelel6en folyt. A belsd ellenérzési vezetd a
2017. €évi bels6 ellen6rzési munkatervet a 370/201. (XII. 31.)
kormanyrendelet vonatkoz¢ el6irdsainak megfelelen allitotta dssze.

A munkaterv elkészitése soran a belsd ellendrzési vezeto kikérte a
polgdrmester €s a jegyz6 véleményét és ezzel Osszhangban,
kockdazatelemzés alapjan allitotta 6ssze a munkatervet.

A targyidOGszakra tervezett  ellendrzés  (Hazipénztar,
készpénzforgalom ellen6rzése) végrehajtdsa megtortént. A 2017. évi
MAK ellen6rzés okan a munkaterv mddositasara keriilt sor (MAK
ellen6rzéssel kapcsolatos intézkedések iddardnyos végrehajtasanak
ellendrzése). A belsé ellenérzési vezetd tandcsadoi feladatot nem
végzett.

A belsé ellenfrzési jelentés az elGirt formai kévetelmények
figyelembe vételével készilt el. Egy ellenérzéssel kapcsolatosan
javaslattételre kerdlt sor. A javaslatokkal kapcsolatosan intézkedési terv
készlt.

A kockdzatok felmérése, értékelése a gyakorlatban az
onkormanyzatnal vezetdi szinten miikodik.

Osszességében azt lehet mondani, hogy a belsé ellendrzés 2017.
évben segitette az dnkormanyzat vezetésének munkajat.

e ————
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Szentkozmadombja Kozség Onkormanyzata

Tartalomjegyzék

l. A belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa
Onértékelés alapjan 4. oldal

I/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének
értékelése 4. oldal

I/1/a. A targyévre vonatkozé éves ellenGrzési terv teljesitése, az

~ ellenGrzések dsszesitése 4. oldal

I/1/b. Az ellendrzések soran biintetd, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljards meginditasara okot add cselekmény, mulasztas
vagy hidnyossag gyandja kapcsan tett jelentések szdma és
Osszefoglalasa 4. oldal

I/2. A bizonyossdgot add tevékenységet elGsegitd és akadalyozé
tényezOk bemutatasa 4. oldal

I/2/a. A belsd ellenbrzési egység humanerdéforrds ellatottsdga 5. oldal

I/2/b. A belsd ellendrzési egység és a belsé ellendrok szervezeti és
funkcionalis figgetlenségének biztositasa 5. oldal

I2/c  Osszeférhetetlenség s. oldal

I/2/d A belsd ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok
bemutatdasa 5. oldal

I/2/e Abelsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezék 6. oldal

I[2/f Az ellen6rzések nyilvantartasa 6. oldal

I/2/]g Az ellenOrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok
6. oldal

I/3  Atandcsadd tevékenység bemutatasa 6. oldal

Il. A bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési
tapasztalatok alapjan 7. oldal

A bels6 kontrollrendszer szabalyszer(ségének,
gazdasagossaganak, hatékonysaganak és eredményességének
novelése, javitasa érdekében tett javaslatok 7. oldal

/2 Abelsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése 7. oldal

HI.  Intézkedési tervek megvaldsitasa 8. oldal

S ———————
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Szentkozmadombja Kozség Onkormanyzata
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I A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatadsa
onértékelés alapjan

Il1. Az éves ellenGrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének
értékelése

A 2017. évi modositott munkatervben rogzitett vizsgalatok
végrehajtdsa megtortént.
Soron kiviili és terven feliili ellenrzésre a targyiddszakban nem kertilt
sor.

I1fa. A targyévre vonatkozd éves ellendrzési terv teljesitése, az
ellenGrzések Osszesitése

A targyévre 1 db ellendrzés lett betervezve, 6sszesen 20 ellendri
nappal, amely realizdlédott is. A munkaterv mddositasat kovetSen egy
Ujabb  vizsgalat lefolytatdsdra kertlt sor, 20 ellendri nap
felhaszndlasaval.

I/1/b. Az ellendrzések soran bintetd, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljards meginditasdra okot add cselekmény, mulasztas
vagy hianyossag gyanudja kapcsan tett jelentések szama és
Osszefoglalasa.

A targyiddszakban az ellen6rzések sordn biintet6, szabalysértési,
kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditdsara okot adé cselekmény,
mulasztds vagy hidnyossag gyanudja nem mertdilt fel.

I[2. A bizonyossdgot add tevékenységet elGsegité és akaddlyozd
tényez6k bemutatdsa

2017-ben az 6nkormanyzatndl a belsd ellendrzési tevékenységet
egy 0 latta el, kiils6 szolgdltatoként, megbizasos jogviszony keretében.
Arendelkezésre all6 targyi feltételek biztositottak voltak.

e oo T———————————————— oA ———roorA oA e s sm_o o Lot Ao o e
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Szentkozmadombja Kozség Onkormdnyzata

A belsd ellendrzés kapcsolata az ellen6rzottekkel az év folyaman
korrekt és rendezett volt. Az ellendrzési megallapitasok érintettekkel
torténd megyvitatasa minden esetben eredményre vezetett.

I/2/a. A belsd ellendrzési egység humdnerdforrasellatottsaga

A 2017. évi ellendrzési munkatervben szereplé feladatellatasdhoz
a szlikséges kapacitads rendelkezésre dllt. A tevékenységet ellatd belsd
ellen6rzési vezetd tobb mint 24 éves koltségvetési és vallalkozasi belsé
ellendrzési  tapasztalattal, fels6foki kozgazdasagi és mdszaki
képesitéssel rendelkezik.

A belsd ellendrzési vezetd rendelkezik az Aht. &ltal el@irt

engedéllyel. Kotelezd tovabbképzési kotelezettségét a targyévben
teljesitette.

I/2/b. A belsd ellenérzési egység és a belsé ellendrok szervezeti és

funkcionalis fliggetlenségének biztositasa

A belsé ellen6rzési vezetd kils6 szolgaltatoként latja el
tevékenységét, ezért a szervezeten belll 6nallé bels6 ellendrzési
egység nincsen.

2017-ben az dnkormanyzat operativ mikodésével kapcsolatban a
belsé ellendrzési vezetd semmilyen tevékenységet nem végzett.
Il2/c  Osszeférhetetlenség

A targyévben olyan eset nem fordult el6, amellyel kapcsolatban
felmerdilt volna az 8sszeférhetetlenség gyantja.
I/2/d A bels6 ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozdsok

bemutatasa

A targyévben a belsd ellendri jogok nem sértiltek.

Wm
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Szentkozmadombja Kozség Onkormanyzata
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Il2/e A belsé ellendrzés végrehajtdsat akadalyozé tényezék

A targyévben a belsé ellendrzések végrehajtdsat akadalyozé
tényez6k nem meriiltek fel.
I/2/f Az ellenérzések nyilvantartasa

Az Onkormanyzatndl a belsé ellendrzéseket a hatdlyos
eldirasoknak megfelel6en nyilvantartja a belsd ellen8rzési vezeté.

Az  (gyiratok  eredeti  példanyai megtaldlhatéak az
onkormanyzatnal, illetve a belsé ellenérzési vezeténél. A szabalyszerti
és biztonsagos tarolds megoldott.

I/2/g Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A belsd ellendrzési kapacitds aranyban all az 6nkormanyzat

nagysagaval, ezért fejlesztése nem relevans kérdés.

I/3  Atandcsadd tevékenység bemutatdsa

A targyévben a belsd ellendrzési vezeté dokumentalt tandcsaddi
tevékenységet nem végzett.

A ——————————————
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Szentkozmadombja Kozség Onkormdnyzata
e e ]
1. A bels6 kontrollrendszer miik6désének értékelése ellenérzési

tapasztalatok alapjan

lI/l A belsd kontrollrendszer szabdlyszerliségének, gazdasdgossdgdnak,
hatékonysdgdnak ¢€s eredményességének névelése, javitdsa
érdekében tett javaslatok

A belsd kontrollrendszert érint8en az belsd ellendrzések soran a
Belsd Ellen6rzési Kézikényv alapjan ,kiemelt” kategdridba tartozo
megallapitasok, kovetkeztetések és javaslatok, valamint egyéb a
kontrollrendszert  érint6 jelentés javaslatok nem  keriltek
megfogalmazasra.

[il2 A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A  kontrollkérnyezetet a szervezeti struktira, belsd
szabalyozottsag, humadnerbforrds kezelés hatdrozza meg. Az
onkormanyzatnal a  gazdalkodashoz  sziikséges  szabdlyzatok
rendelkezésre dllnak, azok hatdlyositdsa a Baki K6zés Onkormanyzati
Hivatalon keresztiil megtortént. A hivatal hatdlyos SZMSZ-e tartalmazza
a szervezeti felépitést, a hatdskoroket. Az SZMSZ-ben leirtak alapjan a
szervezeti struktura egyértelmd, a munkakori leirdsokkal, belsé
szabalyzokkal 6sszhangban all.

A kontrollkdrnyezetre erds befolydst gyakorol a sziik allami
finanszirozas, valamint a kozség jellegébdl adéddan a sajat bevételek
alacsony szintje. A bérekre fordithatd sz(ikés keret alapvetSen
meghatarozza az Onkormdnyzat humadneréforras ellatottsaganak
hatarait.

Onkormanyzati szinten integralt kockazatkezelési rendszer nem
mikodik. Erre a huméneréforras sziikds szintje miatt nincs is lehetéség.
Vezetli szinten, nem dokumentalt médon mikodik kockazatkezelés.

A kontrolltevékenységek keretében a polgarmesteri hivatal
tevékenységére vonatkozdan biztositva van a folyamatba épitett
ellendrzés, illetve a vezet6i ellendrzés.

2017, évi ellendrzési jelentés 7



Szentkozmadombja Kozség Onkormdnyzata
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Ezzel egyitt azt is meg kell jegyezni, hogy feladatok mennyisége és a
személyi feltételek korlatai miatt az ellendrzés akadozik, tobb
folyamatban nem mukodik a négy szem elve alapjan torténd kontroll.
Az informatikai adatok biztonsagos taroldsa megoldott.

Az informacié és kommunikacié terén az alacsony dolgozdi
létszam, illetve a kozség lélekszdma miatt a belsd és kiilsd
kommunikacid elsésorban verbdlis kommunikacidra épiil.

A monitoring részét képezi a jogszabdlyi valtozasok nyomon
kovetése, a szabdlyzatok frissitése. Megfelelben miikodik a
polgarmesteri hivatal tevékenységének, a célok megvaldsitasanak
nyomon kovetése, mely egyrészt operativ tevékenység keretében,
masrészt a belsd ellendrzés mikddése soran valdsul meg.

Hl.  Intézkedési tervek megvaldsitasa

A targyidOszaki ellendrzés kapcsdn magas kockdzatot jelentd
hidnyossagra nem derilt fény. Intézkedési terv kotelme az
onkormanyzatnak a targyévben egy ellendrzés kapcsan (Hazipénztar,
készpénzforgalom ellendrzése) volt. A javaslatokkal kapcsolatos hdrom
intézkedésre a targyévben sor kertilt.

Zalaegerszeg, 2018. janudr 10-én

Osszeadllitotta: TN B
N w i /& (A—_F“ —————————
Toth Attila
belsd ellenbrzési vezetd

f/

Mellékletek: Tablazatok NGM Gtmutaté alapjan
1. Létszam és er6forras
2. Ellendrzések
3. Tevékenységek
4. Intézkedések megvaldsitasa

T ———————
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Ellenérzési jelentés

a pénzgazddlkodas ellengrzésérdl

2018. junius 19-én



Pénzgazdalkodas ellendrzése

Ellendrzést végezte:

2018. jdnius 3.

Téth Attila belsg ellendrzdsi vezetd

f Ellenérzés targya:

Hazipénztar ellenérzése

Ellendrzés célja:

Ellenérzés tipusa:

Ellenérzés jogalapja:

Ellendrzés targyid6szaka:

Ellendrzési jelentés
elkészitésének hatarideje:

Ellen6rzés médszere:

SZENKOZMADOMBIA ONKORMANYZATA

Készpénzforgalom, bizonylatok ellendrzése,
pénztdr rovancs, nyilvantartasok vizsgalata

pénziigyi ellendrzés

a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérs
52616 370/2011. (XI. 31.) Kormanyrendelet

pénztdrbizonylatok esetében:

2018. I-V. hé
pénztdrrovancs: 2018. 05. 31-én

2018. junius 30.

pénzigyi, szamviteli, bizonylatok elemzése és
értékelése,  bizonylatok, nyilvantartasok,
vizsgalata, helyszini ellendrzések,

interju




Pénzgazdalkodds ellenérzése 2018, junius 3.

I. EI6zmények

Jelen ellenérzés targyat az onkormanyzat készpénzforgalmanak ellendrzése
képezte. A vizsgilat keretében ellendriztem a vizsgélat targydval
kapcsolatos belsd szabalyozdk meglétét, a készpénzforgalmat, illetve 2
pénzforgalmi bizonylatokat, nyilvantartasokat.

Az ellen6rzés targyidGszaka a készpénzforgalmi bizonylatok esetében 2018.
€v januar- majus hénapok voltak.

2018. majus 31-én a hazipénztari rovancsra keriilt sor.

A vizsgdlat sordn az aldbbi szempontok alapjan ellendriztem a
készpénzmozgasokkal kapcsolatos bizonylatokat:

1. Ellendriztem a  tdrgyid6szak készpénzforgalmat, a  zarg
pénzkészleteket.

2. Ellendriztem a dokumenticié teljességét.

3. Tételesen ellendriztem, hogy a bevételi és kiadasi pénztdrbizonylatok
ala vannak-e irva, illetve a megfelels alairasok szerepelnek-e rajtuk.

4. Ellenériztem, hogy a bizonylatokon szabalytalan javitas talalhaté-e.

5. Megvizsgaltam a dokumentéciét szdmszaki és tartalmi szempontbdl.
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stkodas elienéirzdse

Il. Megallapitasok

Szabalyozottsag

Az Onkormanyzat rendelkezik Pénzkezelési szabalyzattal. Az ellenfrzés
id6pontjdban a Baki Kdzds Onkormdnyzati Hivatal &ltal 2017. 03. 01-én
kiadott szabalyzata van hatdlyban.

A szabalyzat kiadasa dta a készpénzforgalom konyvelésében és a
készpénzforgalomhoz kapcsolédd dokumentdcidban gyokeres valtozas
tortént, mivel 2018. 01. 01-én az dnkormadanyzatoknal bevezették az egységes
ASP konyvviteli-, nyilvantarto- és Ugykezelési rendszert. A program a
készpénzmozgasokkal kapcsolatosan mas formatumd (rlapokat general,
mint a korabbiak. Az (] rendszerben egy készpénzmozgas
dokumentacidigénye joval magasabb, mint korabban.

A szabalyzat szerint az ORGAN-P pénziigyi rendszerben (VII. fejezet 1. pont)
torténik a konyvelés, illetve a bizonylatolds leirdsa (VIIl. fejezet) sem a
jelenlegi szabalyokat tartalmazza.

A szabdlyzatot 2017. 06. o1-ei hatdllyal médositottak oly mddon, hogy az
onkormanyzatnal a pénztarosi teendbket Szente Hajnalka [atja el. A
moédositds nem érintette a gazdalkoddi jogkdroket, igy az ellendrzés
targyidészakdban a hazipénztari kifizetések ellenjegyzését is Szente
Hajnalka (szabdlyzat 9. sz. melléklet 3. pont) latja el. Ez a jogkdr a pénztarosi
teendOkkel 6sszeférhetetlen.

Az ellenjegyzési jogkor mddositasara 2018. 06. o1-ei hatallyal kerdlt sor.
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Pénzgazdalkodds ellendrzése 2018. junius 3.

Pénztar biztonsaga

A hazipénztar fizikailag a Zalatirnok és Szentkozmadombja nkormanyzatok
altal haszndlt kéz6s hivatalban taldlhats. A helyiség mas célt nem szolgal.
Nyildszardi fémraccsal védettek. Ajtaja biztonsagi zarral van ellstva. A
folyosén, amelybdl a pénztarhelyiség nyilik, biztonsagi kamerarendszer
taldlhatd. A felvételeket 72 oraig 6rzik meg. A pénz széfben van elhelyezve.

A kettd dnkormanyzat kozésen hasznadlja a pénztarhelyiséget. A pénztérosi
teendbket mindkettd 6nkormanyzat tekintetében Szente Hajnalka latja el.

A pénztdrhelyiség egyik kulcsa munkaidén kiviil a pénztdrosnal, masik a
hivatalvezeténél van. A széf kulcs a pénztarosndl van.

Hazipénztar rovancsa

Jelen vizsgdlat keretében 2018. majus 31-én hazipénztari rovancsra kertilt sor
az Oonkormdnyzatndl. A rovancs id6pontja el6re nem volt bejelentve. Az
ellen6rzés soran a bizottsdg 210.470 Ft készpénzt taldlt a hazipénztarban,
amely megegyezett a nyilvantartas szerinti pénzkészlettel.

Arovancsrol késziilt jegyzdkonyv a jelentés mellékletét képezi.

Készpénzforgalom ellenérzése

Az onkormdnyzat rendelkezik hazipénztarral. Az ASP rendszer bevezetése
6ta minden készpénzmozgashoz kdthetd bizonylatot elektronikusan hoznak
létre, majd a kitoltstt drlapokat kinyomtatjak. A készpénzforgalom
kontirozésa az utalvanyrendeleten, ugyancsak elektronikusan térténik.




3

i
[

Pénzgazdalkodas ellendrzése 2018, iniu

A hazipénztarban, ugyancsak az Uj rendszer bevezetése 4ta napi pénztari
zarlatot hajtanak végre. A pénztirban tarthatd készpénz maximilis ésszege
a hatalyos szabdlyzat szerint 500.000 Ft.

Az 6nkormdényzat targyid6szaki készpénzforgalmat a jelentés mellékletében
taldlhat¢ tablazat tartalmazza.

2018. év elsé 6t hénapjaban a nyilvéntartas szerint bevételi oldalon 0sszesen
651.865 Ft, kiadasi oldalon 6sszesen 489.465 Ft volt a készpénzmozgas.

Az ellenbrzés alapjan megéllapithatd, hogy egyetlen zaras alkalmaval sem
haladta meg a hazipénztirban lévé készpénz Osszege a szabdlyzat Altal
megallapitott limitet.

A pénztdri nyilvintartds és a pénztiri dokumentacid egyeztetése alapjan
megallapithaté, hogy a targyid8szak dokumentdcidja teljes. Minden
készpénzmozgdsi bizonylathoz csatolva van, az utalvanyrendelet, illetve
kifizetéseknél a szlikséges bizonylatok.

A peénztarbizonylatokon, utalvanyrendeleteken egy kivétellel a megfelels
szignok, aldirasok szerepelnek.

Kdli Lajos polgdrmester 2018. 05. 09-én a pénztdrban 6.000 Ft-t vett fel, amely
eljdrdsdijat takar. A kifizetés jogszerlisége a csatolt bizonylat alapjén
egyértelmd. A hiba ott tértént, a kiaddsi bizonylaton a sajdt magdnak térténé
kifizetést leigazolta, illetve a kiaddsi utalvdnyrendeleten & volt az utalvanyozé.
Ez Osszeférhetetlen és az Avr. vonatkozé el$irdsai (60.§ (2) bek.) alapjdn
szabalytalan.

(2) Kotelezettségvdllaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi és teljesités

igazolasdra irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgdri
Torvénykdnyv szerinti kézeli hozzdtartozéja, vagy maga javdra latnd el.

A bizonylatokon javitdst nem talaltam. Korabban, amikor kézzel t5itotték ki
a pénztarbizonylatokat, a szabalytalan javitas kockézata joval magasabb volt,
mint a jelenlegi rendszerben.
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A targyidGszaki pénztari dokumentacio teljes, ellenérzése sordn csak egy
olyan hianyossagot (gazddlkodasi jogkor gyakorlaséra vonatkozéan) taldlt a
vizsgalat, amelynek intézkedési van.

Mindezt azzal a megjegyzéssel rom le, hogy a kerekitések konyvelése
véleményes.

Osszességében, az ellendrzés alapjan az a végkovetkeztetést lehet levonni,
hogy a készpénzkezelés belsé szabalyozottsaga részben megfeleld, a
készpénzmozgasok kényvelése, dokumentalds megfelelé mdédon zajlik az
onkormanyzatnal.

1.

IV. Javaslat

Javaslom, hogy az oOnkormanyzat kezdeményezze a Baki Koz0s
Onkorményzati Hivatalnal a Pénzkezelési szabalyzat mdédositasat az
alabbiak miatt:

e a szabdlyzat az idei évben bevezetett ASP rendszer
kovetelményeivel 6sszhangban legyen,

2. Javaslom, hogy a K-2018/37475/26/2 sz. gazdasagi eseménnyel

Szentkozmadombija, 2018. junius 19-én

SEENKOZMADOMBIA

kapcsolatos bizonylatokat tjra nyomtassak ki és a bizonylatokon a
gazdalkoddi jogkorok tekintetében a megfelelé személyek alairasait
szerepeltessék.

Toth Attila
belsé ellenérzési vezetd

SNEORMANYZATA



Penzgazdalkodas ellenérzése 2018. junius 3.

A targyidBszaki pénztdri dokumentécié teljes, ellendrzése soran csak egy
olyan hidnyosséagot (gazdalkoddsi jogkdr gyakorldséra vonatkozdan) taldlt a
vizsgalat, amelynek intézkedési van.

Mindezt azzal a megjegyzéssel from le, hogy a kerekitések koényvelése
véleményes.

Osszességében, az ellendrzés alapjan az a végkdvetkeztetést lehet levonni,
hogy a készpénzkezelés belsd szabdlyozottsaga részben megfelels, a
készpénzmozgasok kényvelése, dokumentalas megfelel6 mddon zajlik az
onkormanyzatnal.

IV. Javaslat

1. Javaslom, hogy az o6nkormanyzat kezdeményezze a Baki Kodzds
Onkormdényzati Hivatalnal a Pénzkezelési szabalyzat mdédositdsat az
alabbiak miatt:

®a szabalyzat az idei évben bevezetett ASP rendszer
kovetelményeivel 6sszhangban legyen,

¢ A pénztaros személyének a vidltozdsa miatt az ellenjegyzé
személyét is meg kell véltoztatni.

2. Javaslom, hogy a K-2018/37475/26/2 sz. gazdasagi eseménnyel
kapcsolatos bizonylatokat Gjra nyomtassak ki és a bizonylatokon a
gazdalkoddi jogkorok tekintetében a megfelels személyek aldirdsait
szerepeltessék.

Szentkozmadombja, 2018. jinius 19-én f/

'A‘/’ \ / . ’7

Téth Attila \
belsé ellenérzési vezets
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Jegyzokinyv

Késziilt:  Szentkozmadombja Onkormdnyzat hazipénztar helyiségében 2018.
mdjus 31. napjan 09.00 oratdl 09.30 ordig tartott pénztirellenorzés alkalmaval.

Jelen vannak: dr. Szeker Katalin hivatalvezetd
Szente Hajnalka pénztdros
Toth Attila belsd ell. vezeté

A pénztarellendrzésre az ,Pénzgazddlkodds ellendrzése” c. vizsgalat
keretében keriilt sor.

Az ellendrzés eldre nem volt bejelentve.
A pénztdrellendrzésre a pénztar nyitva tartasadn kiviil keriilt sor.

A hazipénztar nyito készlete 2017. mdjus 31-én 210.470,- Ft azaz
kettOszaztizezer-négyszdzhetven forint volt.

A hazipénztarban készpénzforgalom a rovancs idépontjdig nem volt.

Az ellendrzés soran az aldbbi cimletii és darabszdamu készpénzt leltiik fel:

Cimlet m:::;: &g Osszeg
20 000 Ft ! 2db; 40000 Ft
10 000 Ft | 14db} 140000 Ft
5000 Ft ! Odb! 0Ft
2000 Ft | 2db! 4000 Ft
_ 1000 Ft' 13db 13000 Ft
500 Ft | 24db! 12000 Ft
200 Ft ! 2db | 400 Ft
100 Ft adb} 400 Ft
50 Ft : 5db: 250 Ft
20 Ft | 12db ! 240 Ft
10 Ft 17db | 170 Ft
5 Ft ! 2db! 10 Ft

| Osszesen: 210 470 Ftl

A hazipénztarban  pénztarzaraskor  osszesen 210.470,- Ft  azaz
kettoszaztizezer-négyszazhetven forint volt.



Nyito dllomany: 210.240,- Ft
Bevétel: 0,- Ft
Osszesen: 210.470,- Ft
Kiadas: 0- Ft
Zaro allomany: 210.470,-Ft
Osszesen: 210.470,- Ft

A 2018. mdjus 31-ei pénztarellendrzés alkalmaval a nyilvantartas szerinti
készpénz dllomdny egyenlege megegyezik a rovancs sordn fellelt készpénz
osszegevel, 210.470 Ft-tal.

A pénztar készpénzes nyitodllomanya nem érte el a pénzkezelési
szabalyzatban meghatdrozott 500.000 Ft-os limitet.

km.f.
Srede Uy sl Mig
/ P T -
Szente Hajnalka dr. Szekér Katalin

pénztdros hivatalvezetd

Téth Attila /

belsd ell. vezetd



Szentkozmadombja kozség Képviselo-testiilete
Intézkedési terv
Feladat- és hataskor cimzettje: jegyzo
1. Pénzkezelési szabalyzatnak az ASP rendszerrel torténé 6sszhangba hozésa.

Hataridé: 2018. augusztus 31.
Felelos: jegyz6

Zalatarnok, 2018. jalius 11.
dr. Szekér Katalin
kirendeltség-vezetd

Az intézkedési tervet a Zalatarnok kozség Képviseld-testiilete ... /2018. (VIL ...)
hatarozataval jovahagyta.

Az intézkedési tervet megismertem:

2018, JUHUS ... e et ee e e n



